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Theorie und Praxis 

 
1. Die Tastatur /10 

a) Öffne die Datei „Tastatur_SIW.htm“ und löse das Kreuzworträtsel! 
b) Wenn du fertig bist, klicke auf „Überprüfe“ und melde dich bei deinem Lehrer! 

 
Städte und Schulen in Sachsen 

 
2. Arbeiten in einer Tabelle 

a) Öffne die Datei „Schulort.doc“ und speichere das Dokument unter dem Namen  /1 
„Schulort_Vorname_Name“ in einem Ordner, der dir zugeteilt wird. 
 

b) Ergänze die fehlenden Angaben/Bilder in der Tabelle! /7 
Nutze dazu das Internet, z. B. Wikipedia! 
 

c) Formatiere anschließend den Tabelleninhalt wie folgt: 
linke Spalte - Schriftfarbe „Meeresgrün“ /4 
  - Schriftart „Impact“ 
  - Schriftgrad „14“ 
  - Schriftstil „Unterstrichen“ 
rechte Spalte  - Schriftart „Arial“  /3 
  - Schriftgrad „14“ 
  - Schriftfarbe „Schwarz“ 
 

d) Schreibe nun als Überschrift den Namen deines Schulortes! /2 

Nutze dazu  oder ! 
 

e) Speichere deine Datei ! 
 
  

3. Erstellen einer Grafik mit Autoformen 
a) Öffne die Datei „Stadtführer“ und speichere das Dokument unter dem Namen  /1 

„Stadtführer_Vorname_Name“ in einem Ordner, der dir zugeteilt wird. 
 

b) Stelle aus den vorgegebenen Autoformen einen Stadtführer zusammen! /9 
 

c) Färbe ihn dann mit verschiedenen Farben ein! /9 
 

d) Schreibe in die Sprechblase den Namen deines Schulortes und formatiere die Schrift! /2 
 

e) Speichere deine Datei ! 
 

 


