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1. Tastenbezeichnungen und Programmsymbole 
  
a) Öffne die Datei „Zuordnung.htm“. 

 
b) Ziehe die passenden Begriffe auf die Symbole.  

 
c) Melde dich bei einem Lehrer, wenn du alle Begriffe zugeordnet hast. / 10 

 
 

 

Olympische Winterspiele 2018 
 

2. Anfertigen einer Urkunde 
  

Ein Lehrer gibt dir ein ausgedrucktes Schwarz-Weiß-Dokument „Urkunde.pdf“, 
welches du als Vorlage benutzen sollst. 
 

a) Öffne ein Word-Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen Ordner  
unter dem Namen „Urkunde_Vorname_Name“. / 1 
 

b) Schreibe die Überschrift „Urkunde“ und formatiere sie wie folgt: / 6 
- zentriert 
- Texteffekt: Füllung – weiß, Kontur – orange  
- Schriftgrad 88 
- Texteffekt: Spiegelung 

 
c) Erstelle einen Seitenrand und formatiere ihn wie folgt: / 4 

- Einstellung: 3D 
- Farbe: Orange 
- Breite: 2 ¼ Pt. 

 
d) Formatiere die Seite mit folgender Seitenfarbe:  / 4 

- Farben: Zweifarbig 
- Farbe 1: Orange, hell 
- Farbe 2: Orange, dunkel 
- Schattierungsart: Aus der Mitte 

 
e) Schreibe „1. Platz“ und formatiere die Schrift wie folgt: / 6 

- zentriert  
- Texteffekt: Füllung – weiß, Kontur Orange 
- Schriftgrad: 48 
- Schriftart: Arial 

 
f) Füge das Wort „Skispringen“ ein und formatiere es wie folgt: / 5 

- Rechtsbündig 
- Schriftgrad: 26 
- Schriftart: Arial 
- Schriftfarbe: grün 
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Recherchiere im Internet den Namen des Gewinners vom Skispringen der 
Olympischen Winterspiele 2018, seine Sprungweite und das Datum des Springens. 
 

g) Füge den Namen des Gewinners ein und formatiere ihn wie folgt: / 4 
- Zentriert 
- Schriftgrad: 26 
- Schriftart: Arial Black 

 
h) Füge die Weite des Gewinners ein und formatiere wie folgt: / 4 

- Zentriert 
- Schriftgrad: 26 
- Schriftart: Arial  

 
i) Füge in einem Textfeld das Datum des Springens ein und formatiere wie folgt: / 7 

- Schriftgrad: 16 
- Schriftart: Arial 
- Format: Kursiv 
- Textfeld ohne Füllung und ohne Rahmen 

 
j) Gestalte das Logo der Sprungschanze wie abgebildet. Beachte dabei: / 9 

- Schanzenturm: Grau 
- Schanzenspur: Blau 
- Hang: grün; Hang liegt hinter dem Schanzenturm 

 
k) Gestalte mit Hilfe von Formen die Goldmedaille unten rechts. Beachte dabei: / 12 

- Farbe der Medaille: Orange 
- Die Olympischen Ringe sollen die Originalfarbe haben! 

 

l) Speichere  dein Dokument. 


