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1. Teil: Lösen von Aufgabenstellungen 
 
Aufgaben:           

a) Ordne die Begriffe der Tastatur richtig zu.  6 Punkte 
  
 1. Eingabetaste (Enter, Return, ...) 
 2. Entferntaste 
 3. Leertaste 
 4. Umschalttaste 

5. Nummernblock 
6. Cursortasten 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
b) Es erscheint folgende Fehlermeldung. Schreibe zwei Gründe auf, woran es liegen könnte, 

dass diese Meldung auftaucht.  2 Punkte  
 
 
 
 
 
 
 
 ……….....………………..…………………………………………….......……………… 
 
 …………….....………............................................………………………………………. 
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
 …………………..……............................................………………………………………  
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c) Am Standort eurer Computer (Computerraum, Klassenzimmer, Bibliothek, …) musst du 
besondere Regeln einhalten. Schreibe zwei Regeln auf und begründe sie kurz. 4 Punkte 

 
……………………………………….......……………………………………………................ 
 
……………………………………….......……………………………………………................ 
 
……………………………………….......……………………………………………................ 
 
……………………………………….......……………………………………………................ 
 
……………………………………….......……………………………………………................ 
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2. Teil: Arbeit mit dem Computer 
 
Du sollst am Computer einen Aushang im Format A4 für die Eröffnung eurer Schulbibliothek 
gestalten. Verwende dazu ein Textverarbeitungsprogramm oder ein Malprogramm. Falls du 
gar nicht mehr weiter weißt, dann rufe uns zu dir. 
 

Aufgaben: 

a) Starte das Programm deiner Wahl.  1 Punkt 
 

b) Speichere zunächst deine Datei mit dem Namen:  
dein eigener vorname-familienname-aushang  auf dem Computer ab.  2 Punkte 
 

c) Gestalte deinen Aushang, er soll folgende Angaben enthalten:  
• Überschrift 
• Schulname 
• Datum, Uhrzeit, Zimmer und Etage 
• Bild deiner Wahl (Clipart, Foto, Logo, …)  7 Punkte 

   
d) Prüfe den Gesamteindruck deines Aushangs. Achte dabei auf die passende Formatierung 

von Schrift und Bild. 6 Punkte 
 
e) Speichere die Änderungen nochmals ab und drucke deinen Aushang aus.  2 Punkte 

  
f) Schließe nun alle Programme und fahre den Computer herunter.  1 Punkt 
 
Herzlichen Glückwunsch, du hast alle Aufgaben geschafft. 
 
 

 


