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1. Teil: Lösen von Aufgabenstellungen 
 
Aufgaben:           
a)   Du möchtest ein Bild deines Heimatortes aus einem Ordner von deiner Festplatte in ein 

Dokument einfügen. Beschreibe die Schrittfolge.  3 Punkte 
                                                                                                                                          

 ……….....………………..…………………………………………….......……………… 
 
 …………….....………............................................………………………………………. 
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
 …………………..……............................................………………………………………  
  
 ……….....………………..…………………………………………….......……………… 
 
 …………….....………............................................………………………………………. 
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
b) Du schreibst einen Text in einem Textverarbeitungsprogramm. Du möchtest den 

Satzanfang groß schreiben, aber es erscheint ein kleiner Buchstabe. Statt kleinen 
Buchstaben siehst du nur große Buchstaben. Schreibe auf, woran es liegen könnte. 

                                                                      1 Punkt  
 
 ……….....………………..…………………………………………….......……………… 
 
 …………….....………............................................………………………………………. 
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
 …………………..……............................................………………………………………  
 
c) Finde im Internet heraus, ob dein Heimatort eine eigene Webseite hat.  

Schreibe die Internetadresse auf. 1 Punkt 
 

 ……….....………………..…………………………………………….......……………… 
 
 …………….....………............................................………………………………………. 
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d) Jeder Verantwortliche einer Internetseite muss in einem sogenannten Impressum 
erkennbar sein. Darin findest du auch Postadressen, wichtige Telefonnummern und  
E-Mailadressen. Finde eine wichtige Mailadresse auf dieser Webseite und schreibe sie 
auf. 2 Punkte 
 
……………………………………….......……………………………………………......... 
 
……………………………………….......……………………………………………......... 
 

 
2. Teil: Arbeit mit dem Computer 

 
Du sollst am Computer ein Plakat im Format A4 über deinen Heimatort gestalten.  
Verwende dazu ein Textverarbeitungsprogramm oder ein Malprogramm. Falls du gar nicht 
mehr weiter weißt, dann rufe uns zu dir. 
 

Aufgaben: 
a) Starte das Programm deiner Wahl.  1 Punkt 

 
b) Speichere zunächst deine Datei mit dem Namen:  

dein eigener vorname-familienname-plakat  auf dem Computer ab.  2 Punkte 
 

c) Gestalte dein Plakat, es soll folgende Inhalte enthalten:  
• Überschrift 
• Bilder deines Heimatortes (Foto, Logo, Wappen…) 
• Allgemeine Angaben über deinen Heimatort als Text 
• dein Name als Verfasser des Plakats 6 Punkte 

   
d) Prüfe den Gesamteindruck deines Plakats. Achte dabei auf die passende Formatierung 

von Schrift und Bild. 6 Punkte 
 
e) Speichere die Änderungen nochmals ab und drucke dein Plakat aus.  2 Punkte 

  
f) Schließe nun alle Programme und fahre den Computer herunter.  1 Punkt 
 
Herzlichen Glückwunsch, du hast alle Aufgaben geschafft. 
 
 

 
1.Teil – 7 Punkte, 2.Teil – 18 Punkte                                          Gesamt     ……../ 25 Punkte 
 


