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Thema 1. Phase — Projektdefinition

1. Die Projektdefinition

In der Phase der Projektdefinition werden die Vorbereitungen fiir die
Projektarbeit, die Themenwahl und erste Themenbeschreibung vorgenommen.

Schwerpunkte der Projektdefinition sind:

e Kick-off-Meeting - die erste Teamsitzung - mit dem Festlegen der
Verantwortlichkeiten und Regeln der Projektarbeit

e Anlegen einer To-do-Liste
e der Projektauftrag - als wichtigstes Dokument - beinhaltet unter anderem
die genaue Aufgabenstellung, das Projektteam, den Zeitumfang und die

Meilensteine des jeweiligen Projektes

Meilensteine sind klar formulierte Teilziele innerhalb eines Projektes.




