L LernSax

LernSax — Kommunikation per Dateiablage = Dateien

e Grundgedanke :

= Schuler erhalten Arbeitsmaterial in der Schule / im Unterricht Institution
= legen diese in ihren Hefter und nehmen sie mit nach Hause
= Losen der Aufgaben /Arbeitsauftrage zu Hause

=  bringen Losungen in die Schule

Institution

e ein moglicher Weg der Kommunikation — neben dem Austausch der Materialien per Email —
ist der direkte Austausch per Dateiablage = Dateien

links in der Menlileiste oder in den Funktionen (im Mittelteil)

-—

(©4 Messenger Funktionen
Urganisieren -w E-Mail E Adressbuch |I| Lesezeichen
==l ; Medien Notizen Messenger
[y Dateien =) B @"
$ Speicheror‘te @ Stundenplan @ Kalender g Aufgaben
. Lernplan g Lernmodule =) Dateien
& ! =
Speicherorte Website Fotoalbum
7 D
sy Blog = Profil % Lernerfolgskontrolle

e Anlegen entsprechender Ordnerstrukturen im privaten Bereich — Lehrer =>

- Ordnerstruktur entsprechend des Lehrauftrags = Klassen und Facher

- im Reiter Dateien Ordner anlegen auswahlen

Dateien

» Datei erstellen > Datei hochlade@ler ar@ Ordner > Suche > Papierkorb » Einstellungen > Aktualisieren

_ 31,2 GB von 31,3 GB frei
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- Ordnername eingeben und gegebenfalls Beschreibung hinzufiigen

: /

r
EA
Ordner/anlegen /Q il @ %
I

Aktuellgr Pfad / ||

Ordnefname

Beschreibung

Ordner erstellen

- dann Ordner erstellen anklicken

- weitere Ordner analog erstellen

- zum Erstellen von Unterordnern in den jeweiligen Ordner wechseln = anklicken (ist
dann grau unterlegt) und analog verfahren

Dateien

» Datei erstellen > Datel hochl% > Ordner arfjlegen > Ordner » Suche » Papierkorb » Einstellur

< Klasse 4 31
A N
Ordner anlegen (2 = P

Alle Funktion Name ‘L

Aktueller Pfad /Klasse 4

N M 5 Klasse4 ¥
< Ordnername
/ Deutsch

Beschreibung

neuer Unterordner

Ordner erstellen

- Dateien kdnnen nun in den jeweiligen Ordner hochgeladen oder direkt im Ordner
angelegt werden

- Hinweis: es sollten nur Dateien im P+DF — oder in Office — Formaten verwendet
werden nicht bearbeitbar bearbeitbar

Bilder gegebenenfalls direkt in PDF umwandeln oder in Word — Dateien
einfligen
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e Hochladen von Dateien — Lehrer =>

- inden entsprechenden Ordner wechseln und Datei hochladen anklicken

Dateien

> De\ei erste%@ hoch@) Ordner anlegen » Ordner > Suche » Papierkorb 2

< _.~__: \Klasse 4 |  Deutsch
Alle Funktion Name Hochgeladen
A
N, T = Deutsch 14.10.2020 15:33
@R:l3Ax

Datei hochladen

Zielord TKI 4/Deutsch . . .
ordner B auf Durchsuchen klicken — im sich

L~ offnenden Explorer — Fenster die Datei
suchen und auswahlen / 6ffnen

Speicherplatz 31,2 GB von 31,3 GB frei

Datei hochladen Datei erstellen

Datei /

Lackentext.docx
Beschreibung dann Datei hochladen

[1 Fenster nach Upload nicht schli

Datei hochladen

Dateien

> Datei erstellen > Datei hochladen > Ordner anlegen » Ordner » Suche » Papierkorb > Einstellungen > Aktual

< Klasse 4 Deutsch 31,2GBvon 313G
Alle Funktion Name Hochgeladen GroBe
N, = Deutsch 14.10.2020 15:33

O & Luckentext.docx @ 14.10.2020 15:39 11,2 KB
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Erstellen von Dateien — Lehrer =>

- Dateien im Office — Format (Word, Ecxel, PowerPoint bzw. Analoge Formate und PDF)
konnen mit dem integrierten Office — Paket ,Only Office” direkt in LernSax erstellt werden

Dateien <— _

C Datei ersteller)?atei hochladen » Ordneranlegen » Ordner » Suche » Papierkorb » Einstellungen » Aktualisieran

\ 31,2 GBvon 31,3 GB frei

- dazuin den entsprechenden Ordner wechseln und Datei erstellen anklicken

ra
Datei hochladen @8Il x

Zielordner /Klasse 4/Deutsch -

Speicherplatz 31,2 GBvon 31,3 GB frei

den Dateityp auswahlen
Datei hochladen Datei erstellen /

B

Datei hochladen 08:il73x
Dateityp

fen Eintrag in der Liste.

Zielordner  /Klasse 4/Deutsch - SOWie einen
Speicherplatz 31,2 GB von 31,3 GB frei P
aussagekraftigen

Prasentation

Tabellenkalkulation

Jext-Dokument

| Datei hochladen  Datei erstellen 5 Datei namen
| =
eintragen und
| pateityp X .
TextDokument eventuell eine
ERN T Beschreibung
Beschreibung anfiigen

Datei erstellen

-~

Datei @A x

Datei /Klasse 4/Deutsch/Liickentext2.docx

Ansicht  Eigenschaften Freigabe

Dateiname  Luckentext2.docx jetzt kann die Datei lGiber Bearbeiten mit Inhalten
Pfad /Klasse 4/Deutsch

oS 38K8 Versehen werden

Hochgeladen

& o@ = M Lockentext2.docx
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4 L]
ONLYOFFICE L= S
== ONLYOFFICE B & = ~ Lickentext2.docx
Startseite Einfigen Layout Quellenangaben Zusammenarbeit Plugins
Open Sans. ~1 o AN ELELT = IE- @ M- - Headi B
— Normal eadin Caption Index e

@ B IUSAKALZ-A-S BH=E=s 9 T 2 P

= PR g [ T 304 0 F 1B T8 B 0T M 120 1 13 e 15 1 6 1 Zeilenabstand i
Q Mehrfach 17

5 Absatzabstand
IE‘ - Vor Nach

- ocm Ocm .
=0 - -

Kein Abstand zwischen Absatzen

_ N gleicher Formatierung

N / Hintergrundfarbe

o Erweiterte Einstellungen anzeigen

o

<

=

Seite 1 von 1 Deutsch {Deutschiand) ~ @ B B —  Zoomibd% +

e in OnlyOffice sind alle gebrauchlichen Optionen von Office — Anwendungen integriert — es sieht
halt nur eventuell etwas anders aus ©

e Anderungen werden dabei automatisch gespeichert

&B8i2

ONLYOFFICE

e das Speichernin
anderen Formaten,
etwa PDF, erfolgt Gber WMo schton

oatel > _//*<
Herunterladen als ... Sacay W
DOCX

Dokumentinformationen....

= O IFFICE B 8 » ~ Luickentext2.docx

< artseite

Einfugen  Layout Quellenangaben  Zusammenarbeit  Plugins

Enweiterte Einstellungen...

Hilfe..

w

Hinweis: Sollte beim unmittelbar danach erfolgendem Zugriff = Anklicken der Datei - eine
Meldung ,Zugriff verweigert” erscheinen, dann kurz warten und nochmal probieren
(das System braucht auch Zeit, um die Sicherheitsrichtlinien umzusetzen ©).
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e Anlegen von Ordnerstrukturen in der Klasse => Institution

- analog zu den Ordnern im privaten Bereich werden Ordner in der eigenen Klasse bzw. den
zu unterrichtenden Fachklassen eingerichtet (soweit sie vom Administrator nicht

mp
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vorgegeben sind)

- die entsprechende Klasse auswahlen und analog zu oben die Ordnerstruktur erzeugen

Meine Klassen v

Meine Klassen

Klasseniibersicht

Testschule

10alnf2
10bInf2

ANT~

- mogliche Varianten :

= je einen Ordner fir die Aufgaben = Abholen und Abgabe = Einsammeln pro

Klasse/Kurs

Alle Funktion MName H
N, = 10ainf2
C
\4 E Abgabe -
C
\, E Aufgaben ‘
Klasse 4 | Deutsch
=  ficherweise
Name
E Deutsch
t] Aufgaben
. . . Ei |
- fur die einzelnen (3 Ensammeln
Ordner/Unterordner mussen
N Alle Funktion Name Hochgeladen GroRe
entsprechende Zugriffsrechte -
. ~, F= 10ainf2
eingestellt werden
S £ Abgabe e~ @B Ax

\. D Aufgaben

=  Ordner auswahlen
und auf
Bearbeiten = %,
klicken

= Reiter
Eigenschaften
anwdahlen

nordsachsen
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Ordner /Abgabe

Eigenschaften  Freigabe
al

Neuer Name

Abgabe

Beschreibung

[ Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Rechte fur diesen Ordner
O Dateien herunterladen / ansehen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

Anderungen speichern

6|8

KB



= bei entsprechenden Rechten Haken setzen

Rechte fur diesen Ordner

[] Dateien herunterladen / ansehen ¢ Aufgaben holen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten ¢ Einsammeln

e Ordnerstrukturen der Schiiler =>

- die Schuler/Eltern (bei GS) richten entsprechende Ordnerstrukturen in ihren privaten
Bereichen ein —wenn moglich gemeinsam mit Klassenlehrerin
e Kommunikation Lehrer-Schiiler-Lehrer = Dateien kopieren

- der Austausch von Dateien = Arbeitsblatter, Arbeitsauftrage etc. kann in LernSax per
Dateiablage realisiert werden

- dabei werden die Dateien zunachst aus dem privaten Lehrerbereich in die
entsprechenden Ordner der Klasse/des Faches = Aufgaben — siehe oben — kopiert

- die Schiiler kopieren zum , Abholen” die Dateien in ihre Ordner im privaten Bereich und
kénnen diese dann entsprechend bearbeiten = Losen mit OnlyOffice (Office-Dokumente)

bzw. ausdrucken und schriftlich bearbeiten

- zur ,Abgabe” kopieren die Schiiler ihre Dateien in die entsprechenden Ordner in der
Klasse bzw. dem betreffenden Fach im Bereich Institution = Schule

- Kopieren von Dateien (generelles Vorgehen)
= Datei auswdahlen = Haken setzen und dann auf Kopieren klicken

Dateien

» Datei erstelle-n//Datei hochladen > Drdneranky/) Ordner » Suche » Papiel

Infopfatik | | Klasse 10

Name Hochgeladen

= Klasse 10 12.10.2020 11
Farbpfodelle.pdf @ 12.10.2020 11
Geschenkeverpackung.pdf @ 13.10.2020 07

‘ Kopieren ' Mailen
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= Ziel auswahlen — Auswahl aufklappen und anklicken ->Ziel im privaten
Bereich oder Klasse/Kurs/Fach aus der Schule (Institution) auswahlen

und anklicken

/ &8Il x

Kopieren

Datei Farbrjfodelle.pdf (90 KB)

Ziel
Testlehrer b
Privat
Testlehrer
Ordner 31,2 GEvon 31,3 GB frei
Klassen
10aInf2

anLT_£n

=  entsprechenden Ordner anklicken -> wird dann grau unterlegt

= dann auf Datei kopierén klicken — die Datei wird in den ausgewahlten
Ordner kopiert

Dateien
Kopieren / @s:l7x

Datei Farbmodelle.pdf (904B)

Ziel
10ainf2 hd
31,2 GB von 31,3 GB fre

Zuklappen Ordner

s 10ainf2
I Abgabe
& Aufgaben

Datei kopieren Ordner anlegen Zum Ziel wechseln
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