Mit LernSax eine E-Mail verfassen
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Zweck dieser Anleitung

In dieser Anleitung soll kurz die Nutzung der Funktion E-Mail (der Mailservice) im LernSax erlautert
werden. Die Sachsische VHS hat Ende 2020 Lernvideos auf YouTube eingestellt: das Video 05 erklart
u.a. ebenso diese Funktion hier: https://www.youtube.com/watch?v=KNLn02SnAgk
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https://www.youtube.com/watch?v=KNLn02SnAqk

1. Funktion ,E-Mail” (Mailservice) aufrufen
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2. E-Mails 6ffnen, suchen und organisieren

verschiedene Ordner: z.B. Posteingang,
Postausgang, SPAM, usw

Privat
[ - E-Mail Emal verfassen
. Profil
- Posteingang
Kommunizieren ‘ » E-Mail schreiben > Suche > Einstellungen > Aktualisieren
Angezeigter Ordner  Posteingang (1 Jahr) ~ 246 MB von 250 MB frei
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4 Aufgaben s QO 1,93KB  29.04.2021 20:57
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Nachrichten offnen

\

Nachrichten léschen

Die Funktion ,,E-Mail“ unterscheidet sich kaum von Gblichen Programmen oder Webdiensten.

Am rechten oberen Rand findet man die Moglichkeiten E-Mails zu schreiben, nach ihnen zu suchen

oder die Einstellungen zu verdandern.

In der Mitte: Durch Klicken auf das Briefsymbol oder den Nachrichtentitel kann die jeweilige E-Mail
gedffnet werden. Mit dem Papierkorbsymbol kénnen die E-Mails geldscht werden.

Auf der linken Seite (Meni) kann man auf die Funktionen E-Mail als auch das Adressbuch und den
Messenger (vergleichbar zu ICQ, WhatsApp 0.3.) zugreifen.

Seite 2 von 4



3. E-Mail verfassen

Das Verfassen von E-Mails unterscheidet sich nur geringfligig von tblichen E-Mail Programmen wie
Outlook oder Thunderbird.

KA
E-Mail schreiben @2l x
Absender ist fest eingetragen
Absender /
Datum 07.05.2021
An Empfanger eintragen Hier kann man nach E-Mail-
| ],@ Adressen innerhalb der Schule
suchen
Kopie an (Cc)
>@
Blindkopie an (Bcc)
>@
Betreff
Betreff der E-Mail
Text

Hier steht der Inhalt

Anhang hier auswahlen
Wichtig: nach dem Auswéhlen
hochladen nicht vergessen

Anhang einfiigen

+ Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahit.

Sie kénnen E-Mails an alle Nutzer Ihrer Institution verschicken.

E-Mail senden E-Mail speichern

Eine wichtige Funktion verbirgt sich hinter den @-Zeichen am Ende des Empfangerfeldes. Dort kann
man Adressen aus seinem Adressbuch auswahlen oder innerhalb der Schule nach Gruppen oder Email-
Adressen suchen. Dies ist z.B. hilfreich falls man den Namen einer Lehrkraft, aber nicht deren genaue
E-Mail-Adresse kennt.
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E-Mail schreiben: An @817 %

Adresse hinzufligen

N

Quelle: z.B.
Quelle Grundschule Stadtmitte Radeberg v K

Mitgliederliste anklicken
<«

Adressbuch Mitgliederliste

Schule oder Klasse

Auswahlmdglichkeit nach Rolle:
> Filter nach Rolle (

ABCDEFGHIJKLMNOPRSTUVWYZ1234 Ale

\

Alle Mitglied Login

@ ’ @gsmitteradeberg.lernsax.de
@ B @gsmitteradeberg.lernsax.de

(@) l @osmitferadebero lernsax.de

z.B. Schiiler, Lehrer, Eltern

b Auswahlmoglichkeit nach Alphabet

4. Was noch wichtig ist

Dem Plattformbetreiber von LernSax liegt das Wohl der Nutzer am Herzen. Deshalb existieren einige
Beschrankungen, um die Nutzer (insbesondere Schiiler) so gut wie moglich vor Gefahren des Internets
zu schitzen. Unter anderem ist es je nach Einstellung des Administrators nicht moglich, mit externen
E-Mail-Adressen Nutzer in LernSax zu erreichen. Die aktuelle Einstellung ist im Fenster E-Mail

schreiben aufgefiihrt.

+ Durchsuchen... Keine Dateien ausgewahlt.

Sie kénnen E-Mails an alle Nutzer Ihrer Institution verschicken.

E-Mail senden E-Mail speichern

Daher ist es ratsam die gesamte schulische Kommunikation per LernSax abzuwickeln und nicht
schulische und private E-Mail-Adressen zu vermischen.
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