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An der 62. Oberschule Dresden ist zum 14.09.2026 die Stelle
Administration (m/w/d) - Bereich: LernSax befristet zu besetzen.

Das zu besetzende Aufgabenfeld umfasst insbesondere:

e Verwaltung der Zugénge fur Schler, Eltern, Lehrkrafte, Partner und Gaste

e Datenpflege, einschlieBlich der Datenbereinigung zum Schuljahreswechsel

e Organisation und Durchfuihrung von Veranstaltungen fur Eltern zur Nutzung von Lern Sax

e Unterstutzung der Lehrkrafte, u.a. in der Medien- und Methodenwoche bei der Einfihrung
von Lern Sax in der Klassenstufe 5

e Erhebung von statistischen Daten zur Nutzung, Archivierung

e Einhaltung der Nutzungsbestimmungen, Datenschutz- und Sicherheitsbestimmungen

e Einrichtung mobiler Endgerate zur Nutzung von Lern Sax

Die Wahrnehmung der Aufgaben erfordert:

e im technischen Profil einen Hochschulabschluss und im padagogischen Profil ein
abgeschlossenes Padagogikstudium

e umfangreiche Kenntnisse in der Anwendung von Microsoft Office

e Erstellen von Umfragen, Entwerfen von Formblattern, Erstellen von Lernmodulen und
Beherrschen von verschiedenen Video - Konferenz — Systemen

e handlungssicherer Gebrach der deutschen Sprache in Wort und Schrift und Erstellen von
mehrsprachigen Texten bzw. Vereinfachung von Texten

e Dolmetscherausbildung und erweiterte Kenntnisse Gebardensprache

e Grundkenntnisse von schulischen Organisationsprozessen

e mindestens sechsjahrige Erfahrung bei der Nutzung von LernSax,
davon mindestens 4 Jahre als Administrator

Wir erwarten:
e ein hohes Verantwortungsbewusstsein, tberdurchschnittliche Belastbarkeit und
Kommunikationsfahigkeit, sowie Teamfahigkeit

Der Bewerbung sind beizufligen:

1 . formloses Bewerbungsschreiben

2. tabellarischer Lebenslauf

3. liickenloser Nachweis des personlichen und beruflichen Werdegangs

Soweit Sie die vorgenannten Voraussetzungen erfiillen bitten wir Sie um Zusendung lhrer
aussagefahigen Bewerbungsunterlagen bis 04.09.2026

an die 62. Oberschule ,Friedrich Schiller", Fidelio — F. — Finke — Str. 15, 01326 Dresden
Als Ansprechpartner steht Ihnen der Schulleiter Herr Runge, Telefon 0351 2630980 zur
Verfligung.

Bewerbungen, die nach dem 04.09.2026 eingehen, konnen im Auswahlverfahren keine
Bertcksichtigung finden.

Veréffentlichung: 21.08.2026 - Homepage der Schule / Startseite
24.08.2026 - Ortsamt Loschwitz


mailto:schiller-schule-dresden@t-online.de

