Vorwort

Die Schulhomepage bietet eine gute Méglichkeit, die Unterrichtsarbeit und das Schulleben zu
dokumentieren und zu prasentieren. Egal ob Stundenplan, Projektarbeiten,
Schulveranstaltungen, Sportwettkdmpfe oder die Arbeit des Schulférdervereins kénnen so
einer breiten Offentlichkeit jederzeit zugénglich gemacht werden.

Durch die Verwendung des Schul-CMS soll die Erstellung von Homepages erleichtert und
gleichzeitig der daflir notwendige zeitliche Aufwand minimiert werden. Das kann durch zwei
Aspekte erreicht werden: Immer wieder kehrende Arbeitsschritte, wie z. B. die Erstellung von
Bildergalerien, werden automatisiert. Darlber hinaus bietet das Schul-CMS die Mdglichkeit,
durch eine intelligente Nutzerverwaltung die Aufgaben der Homepageerstellung auf mehrere
Schultern zu verteilen.

Dieses Handbuch beschreibt die wichtigsten Funktionen des Schul-CMS. Dabei soll erreicht
werden, dass auch ein Nutzer ohne Erfahrungen im Erstellen von Webseiten eine
Schulhomepage anlegen und pflegen kann.

Die Informationen in dieser Dokumentation werden ohne Riicksicht auf einen eventuellen
Patentschutz veréffentlicht. Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien
Verwendbarkeit benutzt.

Bei der Zusammenstellung von Texten und Abbildungen wurde mit gréBter Sorgfalt
vorgegangen. Trotzdem kénnen Fehler nicht vollstéandig ausgeschlossen werden. Der Autor
kann fur fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder juristische Verantwortung noch
irgendeine Haftung Gbernehmen. Flr Verbesserungsvorschlage und Hinweise auf Fehler ist der
Autor dankbar.

Das vorliegende Handbuch dient als Begleitmaterial fiir die Fortbildung der Nutzer des Schul-
CMS des Sachsischen Bildungsservers und darf zu diesen Zwecken beliebig vervielfaltigt
werden.

Begriffe

An dieser Stelle werden die wesentlichsten Begriffe kurz erldautert, um ein Grundverstandnis flr
die Funktionsweise eines Content-Management-System (lUbersetzt: Inhaltsverwaltungssystem)
zu erhalten.

Schul-CMS

Ein Content-Management-System (kurz CMS) ist eine Anwendung, mit deren Hilfe man
Webseiten erstellen, gestalten, verwalten und veréffentlichen kann. Der Begriff Content-
Management-System Ubersetzt sich am besten mit der Bezeichnung
"Inhaltsverwaltungssystem". Die Grundlage des Schul-CMS bildet TYPO3, ein leistungsstarkes
Content-Management-System, welches auf die Bedlrfnisse und Besonderheiten einer
Schulhomepage angepasst wurde. Fir die Inhaltseingabe sind keine oder kaum
Programmierkenntnisse notwendig, denn die Inhaltseingabe erfolgt (iber eine grafische
Benutzeroberflache. Man bendtigt keine spezielle Software, samtliche Eingaben erfolgen (ber
einen Internet-Browser. Fir die Bearbeitung der Webseiten ist also eine permanente
Internetverbindung notwendig.
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Backend

Die Verwaltungsoberflache eines CMS nennt man Backend. Nur Nutzer mit einer
entsprechenden Berechtigung dirfen im Backend arbeiten. Nach der Anmeldung am System
mit Benutzername und Passwort kann der dieser Nutzer administrative Anderungen vornehmen
bzw. inhaltlich arbeiten, wie beispielsweise Seiten anlegen oder Bilder hochladen.

Die Nutzer im Schul-CMS

A’

Backend-Nutzer Frontend-Nutzer

... kann Seiten erstellen ... kann Seiten betrachten
N E RS CIIREEENE] |- kann Zugriff auf geschitzte
Inhalte erhalten

Meldet sich eine Schule fir die Nutzung des Schul-CMS beim Sachsischen Bildungsserver an,
erhalt die Schule die Zugangsdaten des Backend-Administrators.

Der Backend-Administrator der Schule ist fiir alle administrativen Aufgaben zustandig. Er kann
wiederum neue Backend-Nutzer (Redakteure) fiir seine Schule anlegen und deren Rechte
bestimmen.

Frontend
Als Frontend bezeichnet man den Bereich der veroffentlichten Webseiten.

SBS CMS G

chsischer Bild: @ ; ‘._.--

mation - Kemmunikation - Kooperation (PEPIKK)
Handbuch Administratives Login ¥ Fehler ¥ Improssum

Aktuelles

20.03.2010 Updates

Aktualisierung der Seitenverwaltung

mehr]

27.02.2010 Probleme mit dem
Massuploader

Derzeit gibt es auf einigen Plattformen
sporadisch Probleme mit dem
Massuploader und dem im Dateimodul

integrierten Flashuploader, Hinweise und
e Bedienung

2 Bitte sehen Sie sich unsere
02.12.2009 Erweiterte Bedienhinweise an. Diese sind in 2

Multimediafunktionen Schwiengkeitsstufeen gegliedert.

Durch ein Update ist nun das e Grundlagen

" einfachere Nutzen der Multmedia #» Erweiterte Funktionen
Funktionen maglich. Bitte prifen Sie, " 3
| ob Sie nach Multimedia Elemente in Diese Artikel geben einen Ausblick
Elementen mit dem Namen “nur auf die Moglichkeiten unseres CMS.

Bilder", oder “Text mit Bild" gesetzt Es gibt auch weitere
haben. Solite dies der Fall... Infarmationensquellen.

Neben den fiir alle Homepagebesucher zuganglichen Seiten besteht auch die Mdéglichkeit, fur
bestimmte Nutzerkreise geschiitzte Inhalte bereitzustellen. Der autorisierte Nutzer muss sich
dazu mit Benutzername und Passwort am Frontend anmelden, um die entsprechenden Inhalte
zu sehen. Gerade fir die Schule ist das eine niitzliche Funktion, um z. B. Berichte von
Klassenveranstaltungen nur befugten Nutzern zur Verfligung zu stellen. Die Administration der
Nutzer erfolgt wiederum im Backend. Ebenfalls kann dort fiir jeden Inhalt festgelegt werden,
welcher Nutzerkreis im Frontend die Berechtigung hat, ihn zu betrachten.
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Module im Backend

Das Backend ist modular aufgebaut. Je nach Arbeitsaufgabe verwendet man das
entsprechende Modul. Fir die Bearbeitung stehen drei Module zur Verfigung: WEB, DATEI
und USER TOOLS.

TYPO3 ©

¥ WEB
[5 seite
& Anzeigen
Liste
1 Statistiken
T Papierkorb

@ Info
# Funktionen
verwaltung

News

¥ DATEI
Dateiliste

¥ BENUTZERWERKZEUGE
&; Einstellungen

Im Modul WEB finden besonders haufig die Menlpunkte Seite, Liste und Verwaltung
Anwendung. Seiten kdnnen hier angelegt, neu positioniert, ein- oder ausgeblendet und
geldéscht werden. Im Menldpunkt Verwaltung besteht fir den Backend-Administrator der
Schule u.a. die Mdglichkeit, neue Backend-Nutzer anzulegen und deren Rechte zu verwalten.
Das Modul DATEI dient der Verwaltung der auf der Homepage verwendeten Medien, wie
Bilder, Videos oder Musikdateien. Es empfiehlt sich, in der Dateiliste eine sinnvolle Struktur zu
schaffen, so wie man es vom lokalen Rechner her gewohnt ist. Das erleichtert die Ubersicht
besonders bei der Zusammenarbeit mehrerer Redakteure.

Im Modul BENUTZERWERKZEUGE findet man nur den Meniipunkt Einstellungen. Uber
diesen lassen sich die persodnlichen Einstellungen des angemeldeten Nutzers anpassen, wie
beispielsweise das Passwort.

Seiten

Mit dem Begriff Seite bezeichnet man einen einzelne Webseite der Homepage. Die Inhalte
einer Seite werden mit Hilfe sogenannter Inhaltselemente (Text, Bild, Musik u. a.) hinzugefigt.
Die Seite stellt somit den Container flir verschiedene Inhalte dar. Enthalt eine Seite keine
Inhaltselemente erscheint sie im Frontend als leere Seite, die nur eine Uberschrift besitzt.
Mehrere Seiten bilden im Modul WEB - Seite den Seitenbaum.

Symbolerkldrungen:

Seite leitet intern weiter: L&

Seite leitet extern weiter: =

Seite ist aktiv und wird angezeigt: [

Seite ist aktiv, wird aber im Meni nicht angezeigt: .
Seite ist nicht aktiv und wird nicht angezeigt: &l
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Im Beispiel kann man gut die Verschachtelung der Seiten erkennen. Durch Anklicken der
kleinen Dreiecke 6ffnet bzw. schlieBt man einen Zweig.

v---tutorial
¥ Herzlich Willkomrgen

Begriffe

Einsteiger
‘[ [§ Fortgeschrittene
YD Handbuch
ﬁ' Begriffe
&3 Einsteiger
‘@ Fortgeschrittene
----- D Kaontakt
----- D Impressum

k&) Videos

Mochten Sie den Seitenbaum schnell nach bestimmten Seiten filtern, klicken Sie oben links auf
das Filtersymbol und geben den Seitennamen oder Bestandteile des Seitennamens ein.

¥ WEB
[ seite
@ Anzeigen v--- B
Liste B
@ info -
# Funktionen Vg
| Statistik -7
I Verwaltung @D
T Papierkorb »-[ Gastebuch
¥ DATEI @
Dateiliste %

m Dateien hochladen
¥ USER TOOLS

E} Einstellungen

Zutreffende Seiten bleiben sichtbar, unzutreffende Seiten werden grau dargestellt.
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Inhaltselemente

Die Inhaltselemente bilden die Bestandteile einer Seite im Schul-CMS. Es stehen je nach
Verwendungszweck verschiedene Vorlagen zur Verfligung, die in Registern Gbersichtlich
gruppiert dargestellt sind.

1: Typ des Inhaltselements auswadhlen:

Wshlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Flug-Ins

Mormaler Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Text mit Bild
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

|:| Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl wvon in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Tabelle
Eine einfache Tabelle.

Inhaltselemente kdnnen automatisch zu einem bestimmten Termin eingeblendet und wieder
ausgeblendet werden. Weiterhin besteht die Mdglichkeit, nur bestimmten Frontend-Nutzern
den Zugriff auf die Elemente zu erlauben. Dazu ist es notwendig, verschiedene Frontend-
Nutzergruppen anzulegen. Das wird im Punkt "Erweiterte Funktionen" genauer erlautert.
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Erste Schritte

In diesem Abschnitt werden die grundlegenden Arbeitsaufgaben des Schul-CMS beschrieben.
Diese bilden die Grundlage fir die Fortbildung und Einarbeitung von neuen Homepage-
Redakteuren.

TYPO3
RS

Anmelden

Benutzername
Passwort

Anmelden und Abmelden am Backend

Um das Schul-CMS nutzen zu kénnen, miissen Sie Ihren Zugang bei Sachsischen
Bildungsserver beantragen (http://www.sn.schule.de). Wurde Ihr Antrag dort bearbeitet,
erhalten Sie per E-Mail die Zugangsdaten flir den Backend-Administrator der Schule.

Der Backend-Administrator kann selbst redaktionell wie auch administrativ arbeiten, d.h. er
kann fiir seine Schule z.B. neue Redakteure anlegen und deren Rechte bestimmen.

Um sich am Backend anzumelden, geben Sie die URL http://cms.sn.schule.de/typo3/ im
Browser ein.

Es erscheint eine Eingabemaske, in die der Benutzername und das Passwort eingegeben
werden missen. Nach Betatigen der Schaltflache "Anmelden" wird das Backend angezeigt.

£ Dirk Uhlemann (tutorial)  Logout W F IR

¥ WEB TYPO3 4.4.4
(% Seite Web Content Management System
@ Anzeigen TYP03 "‘ TYPO3 CMS ver. 4.4.4, Copyright & 1998-2010 Kasper Skarhej. Extensions are copyright
Liste of their respective owners. Go to http://typo3.com/ for details. TYPO3 comes with
ABSOLUTELY NO WARRANTY; click for details. This is free software, and you are welcome to redistribute
@ Info it under certain conditions; click for details. Obstructing the appearance of this notice is prohibited by
law.
# Funktionen
_] Szl Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:
() verwaltung
% Web
T Papierkarb
Seite Seiten erstellen und bearbeiten
¥ DATEI Dieses Modul ermiglicht Thnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten.

. Zusatzlich bietet es einen Assistenten zur Auswahl einer Vorlage und
Dateiliste Verwaltung werschiedener Ubersetzungen einer Seite. Dieses Seiten-Modul ist
Q B =rem s = Bestandteil der Erweiterung "Templavoila".

@ Anzeigen Seite anzeigen
¥ USER TOOLS Zeigt die aktuelle Seite an und |asst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.
&, Einstel E] Liste Liste der Datensitze
e c unocH Das Web=Liste Modul bietet den grundlegensten Zugriff auf die Datensatze

einer Seite.

Nun kénnen Sie alle weiteren Arbeitsschritte absolvieren. Beachten Sie bitte, dass eine
Weitergabe der Benutzerkennung an Dritte ein erhebliches Sicherheitsrisiko darstellt. Achten
Sie auf die Geheimhaltung dieser Daten und andern Sie Ihr Passwort am besten nach der
ersten Anmeldung am System.

Klicken Sie nach Beendigung der Arbeiten in der Kopfzeile des Backends rechts auf "Logout"
um sich wieder vom System abzumelden.
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Nutzereinstellungen andern

Um Ihre persénlichen Einstellungen zu andern, klicken Sie in der Kopfzeile des Backends auf
Ihren Benutzernamen

£ Dirk Uhlemann (tutorial) Logout w ¥ -|'£

oder rufen Sie im Modul BENUTZERWERKZEUGE (USER TOOLS) und den Punkt
Einstellungen auf.

¥ USER TOOLS

&; Eir\l-%ellungen

| Benutzerprofil bearbeiten |

Im Register "Persdnlichen Daten" haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Angaben zu @ndern. Im Feld
"IThr Name" erscheint in der Standardeinstellung eine Kombination aus Schulname und
Nutzername. Sie kdnnen Ihren richtigen Namen eingeben, ohne dass sich das auf den
Benutzernamen bei der Anmeldung auswirkt. Ebenso kénnen Sie mit dem Feld "Ihre E-
Mailadresse" verfahren.

Aus Griinden der Sicherheit ist es sinnvoll, nach der erstmaligen Anmeldung ein neues
Passwort zu vergeben. Klicken Sie dazu in das Feld "Neues Passwort".

Persanliche Daten Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Thr Name
Ihre E-Mail-Adres=ze

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich |:|
jemand mit meinem Konto anmeldet

MNeues Passwort |
Meues Passwort (Wiederholung)

Backend-Sprache Deutsch - [German] V

| Konfiguration speichern || Konfiguration zuriicksetzen und tempordre Daten ldschen || Temporare Daten lschen |

Geben Sie nun das neue Passwort ein. Bestatigen Sie das neue Passwort im darunter liegenden
Eingabefeld. Klicken Sie auf die Schaltfliche "Konfiguration speichern", um die Anderungen
wirksam werden zu lassen. Achten Sie darauf, dass kein Unbefugter in den Besitz des
Passwortes gelangt.
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Wechseln Sie zu "Bearbeiten und erweiterte Funktionen".

TYPO3 ¥

¥ WEB
[& Seite
@ Anzeigen Einstellungen - Dirk Uhlemann [tutorial]
Liste
@ Info Persdnliche Daten Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen
# Funktionen
| Statistilc Rich-Text-Editor aktivieren (falls verfiighar)
| verwaltung Breiten Hintergrund anzeigen

4]
T Papierkorb o 4
Flash-Schnittstelle zum Hochladen aktivieren @'}

¥ DATEL (erfordert Flash 9+)
({7 Dateiliste Griiie von mehrzeiligen Textfeldern anpassbar
machen
I:a Zalizizn iz Maximale Héhe in der Gralie anpassbarer, 300

mehrzeiliger Textfelder in Pixel

Y USER TOOLS Textfelder flexibel machen

O

& Einstellungen Inhaltskontextmenis deaktivieren

Rekursives Kopieren: Geben Sie die Anzahl
der zu kopierenden Unterebenen an

Rekursives Loschen(1): Erlaube das Léschen [
ALLER Unterseiten einer zu lGschenden Seite

‘ Konfiguration speichern H Konfiguration zuricksetzen und temporare Daten léschen || Temporare Daten laschen |

Entfernen Sie den Haken bei "Flash-Schnittstelle zum Hochladen aktivieren". Diese Funktion
fihrt momentan zu Fehlern. Belassen Sie die anderen Einstellungen unveréandert. Bestatigen
Sie die Anderungen durch Klicken auf "Konfiguration speichern".
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Dateien verwalten und hochladen

Fir Ihre Webseiten bendtigen Sie Bilder und andere Medien, wie beispielsweise PDF-
Dokumente, Musikdateien und Videos. Diese Dateien missen in Ihr Schul-CMS hochgeladen
werden, um sie danach in die Webseiten einbinden zu kénnen.

Im Modul DATEI finden Sie den Punkt Dateiliste.

¥ DATEI

Dateiliste
Ea. Dateien hochladen

|Anzeige von Dateien im Qrdner |

Das ist der zentrale Punkt zur Verwaltung Ihrer Dateien. Behandeln Sie die Dateiliste wie ein
Verzeichnis auf Ihrer lokalen Festplatte. Legen Sie sich eine sinnvolle Datenstruktur an, damit
Sie auch bei zunehmender Datenmenge die Ubersicht behalten kénnen. Empfehlenswert ist
eine Ordnung nach Schuljahren und Rubriken. Als Administrator sehen Sie in der Dateiliste
zwei Symbole, beschriftet mit <Benutzername> und E: <Benutzername>.

Redakteure ohne Administratorrechte sehen dagegen nur das Symbol E: <Benutzername>.
Damit haben Sie zwei Mdglichkeiten bzw. Verzeichnisse in denen Sie Dateien ablegen kénnen.
Méchten Sie beispielsweise, dass kein anderer Redakteur bestimmte Dateien |6schen kann,
speichern Sie diese im Verzeichnis <Benutzername> . Ansonsten bauen Sie sich eine
Datenstruktur im Verzeichnis E: <Benutzername> auf.

Um ein neues Verzeichnis anzulegen, wahlen Sie zuerst den "Uberordner" (z. B. E:) aus und
klicken Sie dann auf das Symbol "Neu".

Neu
i 4 | [Dateiname |
[:I layout
- Emp3 _
‘[ videos Extended view
v-[F E: tutorial [ ] Thumbnails an

|:| Klemmbrett ar
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Geben Sie den Namen des neuen Verzeichnisses ein und bestatigen Sie durch Klicken auf die

Schaltflache "Ordner anlegen".

Neuer Ordner

Nurmber of folders: |1 |+]

2009/2010

Ordner anlr—;gq%ﬂ Abbrechen |

Das neue Verzeichnis erscheint danach in der Ubersicht.

S otmme T, S o
=

2009_2010 % 07.09.2011

D Extended view
D Thumbnails anzeigen

D Klemmbrett anzeigen

Nach diesem Muster kdnnen Sie weitere Verzeichnisse erstellen.

- i

""" [ layout

..... E3mp3 [ bilder
‘(B0 videos
v@ E: tutorial B =1
¥-[C]2009_2010
El bilder D Extended view %
- pdf D Thumbnails anzeigen

D Klemmbrett anzeigen

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Mdchten Sie ein Verzeichnis umbenennen oder I16schen, klicken Sie mit der linken Maustaste
auf den entsprechenden Namen und wahlen die gewiinschte Aktion aus.

v-[@E: tutorial
v-[E32009_2010

Umbenennen
Mass upload
Datei-Upload
Neu

Info
Kopieren

Auszchneiden

Léschen {E’}

E[NE Qi - Y aral . JU

Haben Sie die Dateistruktur angelegt, konnen Sie nun die Dateien auf den Server hochladen.
Navigieren Sie zunachst in das gewlinschte Verzeichnis, in dem Sie mit der Maus auf das
entsprechende Symbol klicken. Klicken Sie dann auf "Datei-Upload" ("Datei hochladen"):

Datei-Upload
TI:@ E: tutonal . Dateiname

¥-[C1 2009_2010

~[CIbilder
(B pdf |:| Thumbnails anz

|:| Klemmbrett anz

|:| Extended view
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Sie kénnen auswahlen, wie viele Dateien Sie auf den Server ibertragen mdchten, von 1 bis
max. 10. Aktivieren Sie die Checkbox "Vorhandene Dateien lberschreibe" falls Sie nur Dateien
aktualisieren méchten. Damit vermeiden Sie Duplikate und behalten besser die Ubersicht iiber
Ihren Datenbestand. Beachten Sie, dass das Hochladen (Upload) von groBen Bildern bei einer
langsamen Internetverbindung eine gewisse Zeit dauern kann.

Klicken Sie auf die Schaltflache "Durchsuchen".

Dateien hochladen

Anzahl Dateien: |1 v

[] worhandene Dateien iiberschreiben

Durchsuchen_ | Keine Datei ausgewdshilt.

| Hochladen || Abbruch |

Wahlen Sie die Dateien auf Ihrem lokalen Datentréger aus und klicken Sie auf "Offnen".

Dater hochladen E E

Suchen in: | () Bilder [Vl Q2@
C)02-2010

- [Cbilder [%

"')’ [Shvideo

Zuletzt
verwendete D...

Desktop

= &
Eigene Dateien

A;;!f- 'Iﬂ Datenae [¥]
eitsplatz
" | oot Ale Detein =

Betatigen Sie danach die Schaltflache "Hochladen", um den Dateitransfer zu starten.

Dateien hochladen

Anzahl Dateien: |1+

[l werhandene Datei erschreiben

Abbruch

Hochladen
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Nach erfolgreicher Ubertragung der Dateien sehen Sie diese in der Ubersicht.

B Jowerme

= dateiliste_1.png {51 @
(= dateiliste_2.png N = I
Umbenennen

1] dateiliste_3.png = @ H "

Extended view
|:| Thumbnails anzeigen

|:| Klemmbrett anzeigen

Setzen Sie den Haken bei "Extended view" ("Erweiterte Ansicht") und Sie erhalten Symbole
zum schnellen Bearbeiten der Dateien zum Umbenennen, Dateiinformationen anzeigen,
Kopieren oder Ausschneiden. Die gleiche Auswahl erhalten Sie, wenn Sie einmal mit der linken
Maustaste auf das linke Dateisymbol klicken.

Wahlen Sie die Funktion "Klemmbrett anzeigen", um mehrere Dateien gleichzeitig zu
bearbeiten.

[=] dateiliste_3.png =] @ |‘_'“_r| =4

Extended wiew
|:| Thumbnails anzeigen
@) Klemmbrett anzeigen

Copy elements [+ || [Menii] [+ |
[=] Normal

(Keine Elemente)
Klemmbrett Nr.1
Klemmbrett Nr.2
Klemmbrett Nr.3

Dabei stellt das Klemmbrett eine erweitere Zwischenablage dar. Die Funktion "Normal"
beinhaltet den normalen Zwischenanlageninhalt (eine ausgewdhlte Datei).

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Mit Hilfe der Klemmbretter 1 bis 3 kénnen mehrere verschiedene Dateien ausgewahlt,
verschoben oder geléscht werden.

Wurde das entsprechende Klemmbrett aktiviert, erscheint in der Dateiliste hinter jeder Datei
eine Checkbox. Wahlen Sie die gewlinschten Dateien aus und klicken Sie auf die
dariberstehende Aktion: "Ausgewdhlte Dateien auf das Klemmbrett transferieren" oder
"Markierte I6schen". Haben Sie die erste Funktion gewahlt, erscheinen im Klemmbrett die
Dateien. Beachten Sie, dass es sich bei der ersten Funktion um ein Verschieben auf das
Klemmbrett handelt, nicht um ein Kopieren.

B fowerme ——— HAE%

(= dateiliste_1.png = @
= dateiliste_2.png =] @
= dateiliste_3.png =] @ |:|

Extended wiew
|:| Thumbnails anzeigen
Klemmbrett anzeigen

Move elements [+ || [Meni] [+ |[x]
Narmal
[-] Klemmbrett Nr.1 (2)
] dateiliste_1.png @ [x]
= dateiliste_2.png % i@ =]
Klemmbrett Nr.2

Klemmbrett Nr.3

Sie kénnen nun in ein anderes Verzeichnis Ihrer Dateiliste wechseln und dort den Inhalt des
Klemmbretts einfligen.

Sie sehen zur Kontrolle die hochzuladenden Dateien in der Liste. Zum Ubertragen dieser
Dateien in Ihre Dateiliste betdtigen Sie die Schaltflache "Dateien hochladen".

Dateien hochladen

Dateien wihlen I:a Dateien hﬂchlﬂ@l

Name Siz
dateien_hochladen_1.png ZKE >
dateien_hochladen_2zZ.png 3KB -

Sollten Sie vor dem Hochladen feststellen, dass Sie bestimmte Dateien doch nicht lGibertragen
wollen, markieren Sie diese und Betdtigen die Schaltflache "Entfernen”.
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Seiten anlegen

Bevor Sie eine neue Seite anlegen, vergewissern Sie sich, dass sich alle daflir benétigten
Dateien (Bilder, PDF-Dokumente) in der Dateiliste befinden.
Wechseln Sie in das Modul WEB zum Punkt Seite.

* WEB
Bl seite
<& Anzeig
Liste
@ Info

:I Zugriff

» [ tutorial

r1Se'rten erstellen und bearbe'rten‘

# Funktionen
| Statistik
b= verwaltung
T Papierkorb

Es erscheint die Ubersicht aller Seiten, bei einem neuen System natirlich ein leerer
Seitenbaum.

¥ WEB
B seite
7 T"'tutorial
&r Anzeigen : i _
. : PD Herzlich Willkemmen

Liste PD Handbuch
@ Info D Kontakt

; : D Impressum %
Vi ;
= P"@ Videos
# Funktionen

| Statistik
& verwaltung

T Papierkorb

Wahlen Sie zuerst den Standort fur die neue Seite aus. Klicken Sie dazu auf das entsprechende
Symbol im Seitenbaum. Im neuen System klicken Sie auf das Symbol mit Threm Schulnamen.
Klicken Sie zum Anlegen einer neuen Seite auf das Symbol "Neue Seite anlegen" [&

|Neue Seite anLegen|

T---tutorial
PD Herzlich Willkommen
PD Handbuch
D Kontakt
D Impressum
*-&] Videos
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Geben Sie die genaue Postion im Seitenbaum durch Anklicken des kleinen Pfeils an.

Neuer Datensatz
[] Herzlich Willkemmen

Position fiir neue Seite auswdhlen:

| O
--[ ] Herzlich Willkommen
| O
Begriffe
0
Einsteiger
0

.| [ Fortgeschrittene
(h]

O

) Hanbguch

d ont Meue Seite hier einfligen
E i}

[ Impressum

Es erscheint die Eingabemaske flr die Eigenschaften der neuen Seite. Legen Sie als erstes
fest, um welchen Seitentyp es sich bei Ihrer neuen Seite handeln soll:

Allgemein Metadaten Ressourcen

ID {Standard N e

Verweis
5 Link zu externer URL
[ SysCrdner
— vVisuelles Trennzeichen fiir Meni

Standard: Seite beinhaltet Inhaltselemente: [

Verweis: Seite leitet auf eine andere interne Seite weiter: [&

Link zu externer URL: Seite leitet zu einer Webseite weiter: =

Der Seitentyp wird im Kapitel "Fir Fortgeschrittene" benétigt und beschrieben.
Je nach Auswahl des Seitentyps variieren die Eigenschaften der neuen Seite.

a) Seitentyp "Standard”

Allgemein /0 Metadaten Ressourcen Optionen 2

ID éStandard M V
L =
Layowt: Letzte Anderung: "Neu"
Mormal V |:| I:l == l:‘

Dieser Seitentyp findet am haufigsten Anwendung. Wahlen Sie ihn aus, wenn Sie innerhalb der
Seite verschiedene Inhaltselemente verwenden wollen. Sie sehen die Eigenschaften der Seite
geordnet in 6 Register.
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Fir den Anfang reicht es aus, die Register "Allgemein" und "Zugriff" zu bearbeiten.

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungshil

Seite
Typ
ID Standard v

Titel
Seitentitel

F Handbuch fiir die Nutzer
Alternativer Navigationstitel
F Handbuch
Untertitel

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinung:
Sichtbarkeit
Seite In Menis

Deaktivieren [ | Verbergen

lichung ten und Zugriffsrechte

Veraffentl Sgwngs Ablaufdatum

=
Zugriffsrechte fir Benutzergruppen
Ausgewdhlte Objekte: e
=y
[2] |a
=]

Seite Deaktivieren: Haken entfernt bedeutet, die Seite ist sofort im Frontend sichtbar
In Meniis Verbergen: Haken setzen bedeutet, die Seite wird im Navigationsmenu nicht

angezeigt

Seitentitel: Angabe ist Pflicht, Titel erscheint als Uberschrift und in der Titelleiste des

Browsers

Alternativer Navigationstitel: Angabe ist optional, aber zweckmaBig, um bei langen
Seitentiteln kurze Navigationseintrage in der MenUstruktur zu erreichen
Das Ubernehmen der Seiteneinstellungen erfolgt durch Klicken der Schaltflache "Dokument

speichern und schlieBen"

Dokument speichern und schliefien
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b) Seitentyp "Verweis"

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Werhalten
Typ Verweismodus
erweis w Ausgewdhlte Seite W
verweisziel
W IQ@, Datensatze suchen

D Seite

2 TYPO3-Element-Browser
Titel
Seijtentitel | cms.sn.schulede/typod/browser.php?mode=db&bparams=d

Handbuch fir die Nutze Seitenbaum:

v---tutorial
Handbuch fir die Nutzer
E gj Unterseite

i.[] Start

Alternativer Navigations
Handbuch
Untertitel

Moéchten Sie zu einer bestehenden Seite verweisen, nutzen Sie diesen Seitentyp. Die
Einstellungen im Register "Allgemein" entsprechen dem Seitentyp "Standard". Zusatzlich
kénnen Sie hier die Einstellungen flr die Zielseite des Verweises vornehmen. Wahlen Sie unter
Verweisziel die Seite aus, zu der verwiesen werden soll.

Speichern und beenden Sie ihre Eingaben durch Klicken auf "Dokument sichern und schlieBen"
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c) Seitentyp "Link zu externer URL"

Moéchten Sie zu einer externen Seite im Web verlinken, nutzen Sie diesen Seitentyp. Die
Einstellungen im Register "Allgemein" entsprechen dem Seitentyp "Standard". Geben Sie unter
URL die Adresse der Webseite ein, zu der verlinkt werden soll. Falls notwendig kénnen Sie das
Protokoll anpassen. (Standard ist derzeit http://)

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten
Typ Protokall URL
@ Link zu externer URL W http:// i v | b www.neue-seite.de

Titel
Seitentitel

Speichern und beenden Sie ihre Eingaben durch Klicken auf "Dokument sichern und schlieBen"

Die neu angelegte Seite sollte nun in der Seitenlibersicht erscheinen. Ist dies nicht der Fall
klicken Sie auf &

P ey e
7 v 4
Iﬁmsicht aktualisieren (Reload) Ii
= [ tutorial Neuer Datensatz

D Herzlich Willkommen

Position fiir neue Seite ausw

|
D Herzlich Willkommen

(]
(]
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Nun sehen Sie den aktuellen Seitenbaum:

[ 2 (L
d |
| [ ytutorial Neuer Datensatz
DHEE“Eh Willl-commen% D Herzlich Willkommen

Position fiir neue Seite ausw

0O
D Herzlich Willkemmen

0O
]

Mdchten Sie eine Seite bearbeiten klicken Sie im Seitenbaum mit der linken Maustaste auf den
entsprechenden Namen und wahlen die gewiinschte Aktion aus.

= tutnrial
[ Herzlich Willkammen
Ansehen
Bearbeiten @
MNeu
Info
Kopieren

Ausschneiden

Weitere Einstellungen...

Ausblenden

Sichtbarkeitseinstallungen

Seiteneigenschaften bearbeiten
Laschen

Erstellungsverlauf/Rickgangig machen

HEES Qo KL OB P

...5econd level -=

Wenn Sie im Seitenbaum auf den Seitennamen klicken, wird die Seitenstruktur im rechten
Fensterbereich angezeigt.

Erweiterte Funktionen

W schulcms

B = =
Jems_sn_schule. defmspestal/Start/ Test_Verisgen/ tuteria HEELE TS TITET

v [ tutorial

¥ = = Feature
[ Herzlich willkemmen

[E= ]|

Klicken Sie auf den Stift, um die Seiteneigenschaften zu bearbeiten (falls notwendig).

Um eine Seite vom Typ "Standard" mit Inhalt zu fillen, missen Sie mindestens ein
Inhaltselement hinzufligen. Eine Seite kann mehrere verschiedene Inhaltselemente enthalten,
wie Text, Text und Bild, nur Bilder oder Medien.

Beachten Sie, dass die Seite (in Abhangigkeit des gewahlten Layouts) in verschiedene Bereiche
eingeteilt sein kann. Meist gibt es einen Bereich "Feature" und einen Bereich "Hauptinhalt". An
dieser Stelle erfolgt die Beschrankung auf den Bereich "Hauptinhalt", der auch vorausgewahlt
ist.

Die wichtigsten Inhaltselemente werden nachfolgend beschrieben.
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Inhaltselement "Text"

Mochten Sie auf Threr Webseite ausschlieBlich Text darstellen, verwenden Sie das

Inhaltselement "Text". Klicken Sie dazu auf "Neues Element anlegen":

B Herzlich willkommen

Hauptinhalt

=

| Meues Element anlegen |

Wahlen Sie nun das gewlinschte Inhaltselement aus:
1: Typ des Inhaltselements auswahlen:
Wahlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Plug-Ins

Text
@ Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.
@ Text und Bilder

Eine belicbige Anzahl von Bildern mit umflieGendem Text.

E Nur Bilder
Eine belicbige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

E Tabelle
Eine einfache Tabelle.
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Wechseln Sie nun in das Register "Allgemein".

Mdchten Sie dem Element eine Uberschrift hinzufiigen, gebe Sie diese in das Eingabefeld ein.

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Inhaltselement

Typ Spalte

I Text v Normal w

iiberschrift
Uberschrift

Typ Cratum
Standard v =
Link:
)
Text
Blockstil:
Textstil:
B ¥: ¥° ' kein Blockformat R4 2— = iE A 2 =
ﬁ Fo 3 ) @
==

Hier geben Sie Text ein...

|5

Arbeiten Sie im Rich-Text-Editor, wie Sie es von der Textverarbeitung her kennen. Méchten Sie
mehr Platz zur Texteingabe zur Verfligung haben, wechseln Sie zur Vollbildansicht.

®

‘ Rich-Text-Eingabe im Vollbid |

Sie kdnnen neben der reinen Texteingabe auch Inhalte aus der Zwischenablage einfligen.
Nutzen Sie dazu die rechte Maustaste oder die Tastenkombination STRG+V. Achten Sie darauf,
dass Sie mdoglichst unformatierten Text verwenden.

Durch Klicken auf das Pinsel-Symbol.

*

b3

| Formatierung entfernen|

sollten Sie unbedingt alle vorhandenen Formatierungen entfernen. Markieren Sie dazu alle zu
entfernenden Formate aus und bestatigen Sie mit der Eingabetaste.
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‘@ Formatierung entfernen
Bereich
Ausgewdhlter Text O
Gesamt @

Art der Formatierung(en), die
entfarnt werden soll(an)

HTML-Formatierung:

MS-Word-Formatierung:

Geschiitzte Leerzeichen:

Bilder:

Ll
Typographische Zaichen: ]
O
O
O

Alle HTML-Tags:
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Zur Kontrolle betrachten Sie durch Klicken auf das Symbol <> Ihre Eingabe im Textmodus.

@

|Textm0du5 umschalten

Sie befinden sich im TEXT-MODUS. Benutzen Sie die Schaltflache [<=]

AN N T | b 1

So sieht unformatierter Text im Text-Modus aus.
Hier sehen sie noch vorhandene Textformatierungen,
wie z. B. den <|:|Z“-'Fettdru|:|-c<,-"|:|>.|

Vorhandene Formatierungen erkennen Sie an der HTML-Formatierung.

Wenn Sie in Ihren Text einen Hyperlink einfligen wollen, verwenden Sie im Rich-Text-Editor das
Symbol ,Link einfiigen® @& (vorher den Text eingeben, dann auf das Symbol klicken).

Jetzt kdnnen Sie die Art des Links (Seite, Datei, externe URL, E-Mail) festlegen und
konfigurieren.

Hinweis: Wenn Sie auf mehrere Dateien verlinken wollen (z.B. auf eine Liste von
Stundenplanen oder von Materialien), sollten Sie das Inhaltselement , Dateilinks™ aus der
Kategorie ,spezielle Elemente" verwenden.

Im Register "Zugriff" kdnnen Sie administrative Vorgaben machen.

Allgemein Erscheinungshild Zugriff Erweitert

Sichtbarkeit
Inhaltselement In Menis zeigen Link zum Seitenanfanag anfigen
[ ] Deaktivieren Altiviert [] aktiviert

Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte
Verdgffentlichungsdatum Ablaufdatum

[ =

Legen Sie nun die wichtigsten Eigenschaften fest. Sie kdnnen durch Aktivieren der Checkbox
"Deaktivieren" das neue Inhaltselement vorerst noch ausblenden um es spater zu aktivieren.
Eine weitere sinnvolle Funktion ist die Méglichkeit, ein Veréffentlichungs- bzw. Ablaufdatum zu
setzen. Damit wird das Inhaltselement erst ab einem bestimmten Datum angezeigt oder auch
zum gewinschten Datum wieder ausgeblendet.

Nachdem Sie alle Eingaben beendet haben, miissen Sie das Inhaltselement noch speichern:

Nun erscheint das neue Inhaltselement innerhalb der Seite:

| B Herzlich willkommen

Feature

BO

= Hier geben Sie Text ein...

Text: Hier geben Sie Text ein...

BO
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Wenn Sie die Maus Uber die graue Uberschrift bewegen, erschient die Werkzeugleiste am
rechten Rand, mit der Sie einen schnellen Zugriff auf die Funktionen haben.

B Herzlich willkommen

Feature

B Hier geben Sie Text ein...

Text: Hier geben Sie Text ein...

BO

Bearbeiten, Verbergen/sichtbar machen, Kopieren, Verknlpfung erzeugen, Ausschneiden und
VerknlUpfung entfernen (Léschen). Die letzte Funktion wird fir das Loschen des
Inhaltselements verwendet. Dabei findet kein Loschen im eigentlichen Sinne statt, sondern es
wird lediglich die Verbindung Seite - Element getrennt. Das hat den Vorteil, dass das
"Léschen" rickgangig gemacht werden kann.

So l6sen Sie die Verbindung zu einem Inhaltselement:

f%lﬂ‘?ﬁ%@@

—| Verknipfung entfernen

Bestatigen Sie durch Betatigen der Eingabetaste. )
Das entfernte Element erscheint nun im Register "Nicht verwendete Elemente". Offnen Sie
dieses durch Klicken auf die Bezeichnung. Ist der Link nicht aktiv, existieren keine entfernten

Elemente.

Nicht verwendete Elemente Erweiterte Funktionen

Elemente, die in diesem Blatt oder Sprache nicht verwendet werden:
Hier geben Sie Text ein...

7 jurg
ﬁN}igen mit einem Léschen-Symbol gekennzeichneten Datensatze |6schen

B Herzlich willkommen

Feature

EO

Nun sehen Sie die unverknilpften Elemente. Zum Wiederherstellen der Verbindung klicken Sie
auf das Symbol "Verknipfung erstellen":

Bewegen Sie den Mauszeiger an die Position, an der das Element eingefiigt werden soll und
klicken Sie auf das Symbol 2

Nicht verwendete Elements
Elemente, die in diesem Blatt oder Sprache nicht vermendet w
"l'r_-"'[' So sieht unformatierter Text im Text-Modus a

"ﬁ'AIIe obigen mit einem Léschen-Symbol gekennzeichneten

D f C% Herzlich Willkommen

Hauptinhaltsbareich

P

IE

N . 1
Was i Element Erlnfugenkeitenmodul?
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Damit wird das Inhaltselement an dieser Stelle eingefiigt.

Inhaltselement "Nur Bilder"

Dieses Inhaltselement eignet sich besonders fiir Bildergalerien. Dabei werden Vorschaubilder
angezeigt, die durch Anklicken das Bild in voller Auflésung bzw. in Form einer Slideshow
darstellen.

Der Vorteil des Schul-CMS beim Anlegen einer Bildergalerie besteht darin, dass Sie sich nicht
um die Erstellung von Vorschaubildern kimmern missen. Es ist ausreichend, wenn das Bild in
der gréBten gewinschten Auflésung (Empfehlung 1024 x 768 Pixel) vorhanden ist. Die
Vorschaubilder werden in der notwendigen GréBe automatisch berechnet.

Legen Sie ein neues Inhaltselement an:

Meues Element anlegen |

eitenmodul?

Wahlen Sie das Element "Nur Bilder" aus:

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Flug-Ins

Text

Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.
Text und Bilder

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

I:' Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

l:' Tabelle
Eine einfache Tabelle.

Es 6ffnet sich eine Eingabemaske fiir das neue Inhaltselement. Das Register "Allgemein"
entspricht dem des Inhaltselements "Text". Wechseln Sie zum Register "Bilder".

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Bilder und Beschriftungen

Bilder Beschriftungen (sine pro Zeile)

[

R0ytEien durchblattern

EEE

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF

Verhalten
Bei Klick vergraBern Links (einer pro Zeile, ein Link pro Bild) Lightbox ImageSets Prasentationsmedus Slideshow

[ Aktiviert e O O O (]

Klicken Sie auf das Ordnersymbol, um die gewiinschten Bilder auszuwahlen.
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Greifen Sie nun auf bereits hochgeladene Bilder zu. Wahlen Sie dazu den entsprechenden
Ordner aus.

allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Bilder und Beschriftungen

Bilder Beschriftungen (eine pro Zeile)

GIF JPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF

Verhalten e TYPO3-Element-Browser - Mozilla F
Bei Klick vergréBern Links (einer pro Ze .
. g ¢ - cms.snschule.deftypo3d/browser.php?mode=file&bparams=data[tt_ct
[ Aktiviert
Verzeichnisbaum: Dateien (3):
»-Stutorial
v-#™E: tutorial [ Auswahl umkehren
Barrierefreiheit Fllduswablimportier=n
Alternative Texte (einer pro Zeile) [J vorschaubilder anzeigen

3 329
%D@hi\dl.png + (@ Info

L] dEBpild2.png + ) Info
D@bl\dB.png + @ Info

Wahlen Sie nun die Bilder aus, die Sie auf der Seite einfligen méchten. Markieren Sie dazu die
Checkboxen. SchlieBen Sie dann das Fenster durch Klicken auf "Auswahl importieren”.

Jetzt sehen Sie die Dateien in der Ubersicht:

Allgemein Bilder Erscheinungshbild Zugriff Erweitert

Bilder und Beschriftungen

Bilder Beschriftungen (eine pro Zeile)

bild1.png
bild2.png
bild3.png

-

FEE

GIF JRPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF

verhalten

Bei Klick vergrafern Links (einer pro Zeile, ein Link pro Bild) Lightbox ImageSets Prasentationsmodus Slideshow

[ Aktiviert & ] O O O

Sie kdnnen die Reihenfolge der Bilder andern, indem Sie das zu verschiebende Bild markieren
und auf die Pfeilsymbole klicken. Das x-Symbol I6scht das markierte Bild.

Soll unter den Bildern eine Beschreibung erscheinen, geben Sie diese im Abschnitt
"Beschriftungen” ein. Trennen Sie die Bilduntertitel zeilenweise durch Driicken der
Eingabetaste (Ein Untertitel = eine Zeile). Soll ein Bild keinen Untertitel erhalten, betatigen
Sie nur die Eingabetaste. Achten Sie auf die richtige Reihenfolge, sie muss der Reihenfolge der
Bilder entsprechen. Die Untertitel werden sowohl unter den Vorschaubildern als auch in der
GroBansicht angezeigt.

Bestimmen Sie nun, was passieren soll, wenn die Vorschaubilder angeklickt werden.

Soll das Bild Ausgangspunkt eines Hyperlinks sein, klicken Sie auf das Symbol & In der
erscheinenden Maske kénnen Sie bestimmen, ob ein interner, externer oder ein E-Mail-
Hyperlink erzeugt werden soll.

Mochten Sie eine vergroBerte Darstellung des Bildes anzeigen, aktivieren Sie die Checkbox "Bei
Klick vergroBern". Setzen Sie nun noch einen Haken in der Checkbox "Lightbox". Dieser
aktiviert eine Erweiterung des Schul-CMS, die eine ansprechende Darstellung der Bilder in
einem eigenem Fenster produziert. Entscheiden Sie zum Abschluss, ob die Bilder in Form des

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Prasentationsmodus (Nutzer klickt selbst zum nachsten Bild) oder einer Slideshow (Bilder
wechseln automatisch im 5 s Rhythmus, es kann aber auch manuell gewechselt werden)
gezeigt werden sollen.
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Im Register "Erscheinungsbild" legen Sie die Position und Ausrichtung der Bilder fest. Wahlen
Sie diese Uber das Pulldown-Meni aus. Mit der Angabe bei "Spalten" bestimmen Sie, wie viele
Bilder nebeneinander dargestellt werden sollen.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Layout des Inhaltselements

Layout Oberer fbstand Unterer Abstand Einridckung und Rahmen
Standard w Standardframe W
Bildeinstellungen
Breite (Pixel) Hdhe (Pixel) Rahmen

[] aktiviert
Qualitat und Typ Effelte
Standard W lkeeiner W

Bildausrichtung

Position und Ausrichtung  Anzahl an Spalten

Oben mittig w 2w

Horizontale Reihen Ausrichtung der Beschriftung
[] Deaktivieren Standard

Wenn Sie die GroBe der Bilder angeben méchten, legen Sie diese im Bereich
"Bildeinstellungen" fest. Tragen Sie die MaBe in Pixel ein. Es genligt eine Angabe (Breite oder
Hohe), da das Programm die fehlende GroBe selbst proportional berechnet. Wenn Sie keine
GrbéBe angeben, wird die BildgroBe automatisch der eingestellten Spaltenanzahl angepasst.

Im Register "Zugriff" kdnnen die gleichen Einstellungen erfolgen, wie im Kapitel "Text"
beschrieben wurde.

Inhaltselement "Text und Bilder"

Soll ein Textbeitrag mit einem oder mehreren Bildern illustriert werden, verwendet man das
Inhaltselement "Text und Bilder". Es stellt eine Verbindung aus den Elementen "Text" und
"Bilder" dar.

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement:

] 6:} \.}5 Herzlich wWillkommen
Hauptinhaltsbereich

=== === e e eemmmmemmmemmmmemmmmememmemmmmemmmmmm——mm--==
'

Neues Element Ianlegen L

eitenmodul?

El

Wahlen Sie "Text und Bilder":
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Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Flug-Ins

o

Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.
Text und Bilder

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

l:l Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Tahelle
Eine einfache Tabelle.

Machen Sie im Register "Allgemein" die notwendigen Eingaben und gehen Sie bei der
Texteingabe so vor, wie im Kapitel "Text" beschrieben wurde. Wechseln Sie dann ins Register
"Bilder" und fligen Sie die Bilder wie unter "Inhaltselement Nur Bilder" beschrieben zu.

Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Bilder und Beschriftungen

Bilder Beschriftungen (eine pro Zeile)
bild1.png B
F| bild2.png =]
bild3.png
GIF JPG IJPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG PDF

Verhalten
Bei Klick vergroBern Links (einer pro Zeile, ein Link pro Bild) Lightbox ImageSets Prasentationsmodus Slideshow
] Aktiviert e [ O O O

Analog zum Inhaltselement "Nur Bilder" verfahren Sie im Register "Erscheinungsbild". Die
Einstellungen unterscheiden sich im Vergleich zum Inhaltselement "Nur Bilder" nur in der
Auswahl der Position der Bilder. Es stehen jetzt mehr Layoutvarianten zur Verfiigung.

Im Unterschied zur Bildergalerie ist es zweckmaBig, gréBere Vorschaubilder zu erzeugen und
unter Umsténden auch auf eine vergréBerte Darstellung ganz zu verzichten.
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Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Layout des Inhaltselements

Layout Oberer &bstand Unterer &bstand Einrdckung und Rahmen

Standard w Standardframe v

Bildeinstellungen
Breite (Pixel) Hadhe (Pixel) Rahmen

[] aktiviert
Qualitat und Typ Effekte
Standard v | :keiner P
Bildausrichtung
Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten
=01| Im Text rechts v 1 w

Horizontale Reihen Ausrichtung der Beschriftung

[] Deaktivieren Standard w

Inhaltselement "Tabelle"

Nutzen Sie dieses Element, um Inhalte in Tabellenform darzustellen.
Erstellen Sie ein neues Inhaltselement und wahlen Sie "Tabelle".

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Flug-Ins

o
Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.
Text und Bilder
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

l:l Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Tahelle
Eine einfache Tabelle.

Wechseln Sie in das Register "Tabelle". Legen Sie fest, wie viele Spalten Ihre Tabelle besitzen
soll. Falls die Tabelle einen Rahmen erhalten soll, geben Sie die Breite in Pixel in das
Eingabefeld ein.
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Allgemein Tabelle Zugriff

Layowt:

Hintergrundfarbe: Rahmen: Zellenabstand:

i —

& Tabellenspalten:

0

4| Dokument sichernl

Seiteninhalt [9823] - ||

Allgemein Tabelle

Layout:

Hintergrundfarbe: Rahmen: Zellenabstand:

e 2l [ [ |

Flr die Eingabe der Inhalte eignet sich am besten der Tabellen-Wizard. Klicken Sie auf:

I,

Table wizard

Geben Sie nun die Inhalte ein:

TABELLEN-ASSISTENT

ﬂﬁ'v+|Text eingeben I, ||
bk K e

Kleine Felder

Bitte beachten Sie, mit Klick auf das linke +-Symbol fligen Sie 5 neue Zeilen hinzu. Léschen
Sie deshalb nicht bendtigte Zeilen mit Klick auf den linken Papierkorb.
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TABELLEN-ASSISTENT

E N L JF1 z
FSin L
F i
a v
FSin L
FSin L [%
Chl 4 ) AT e

Speichern Sie nach der Eingabe, in dem Sie auf das Symbol "Dokument sichern und schlieBen"
klicken
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Inhaltselement "Sitemap"”

Das Inhaltselement "Sitemap" bietet die Méglichkeit, mit wenigen Mausklicks ein
Inhaltsverzeichnis anzulegen. Von groBem Vorteil ist, dass die Sitemap immer aktualisiert wird,
also auch spater angelegte Seiten anzeigt. Darlber hinaus besteht optional mit diesem
Element die Mdéglichkeit eine manuelle Navigation zu erstellen, von Seiten, die sonst im Menu
nicht angezeigt werden soll.

Legen Sie das neue Inhaltselement "Sitemap" an:

1: Typ des Inhaltselements auswdhlen:

W&hlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:
Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Plug-Ins

Dateilinks
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen.

Sitemap
2l Creates a sitemap of the website.

Medien

Flgt ein Medienelement wie eine Flash-Animation, eine Audiodatei oder einen Video-Clip hinzu.

Wie bei allen anderen Inhaltselementen auch, legen Sie die Eigenschaften der Register
"Allgemein" und "Zugriff" fest.

Allgemein Erscheinungsbild Zugriff Erweitert

Inhaltselement

Typ Spalte

Menii/Sitemap | w Normal

Uberschrift
Uberschrift

Typ Datum
Standard w D
Link

Meni und Sitemap
Menityp
Kirzlich aktualisierte Seiten

Ausgewdhlte Seiten

tutorial L OlF ial [18720] |4, Datensatze suchen

Wahlen Sie einen Menlityp, z.B. "Klrzlich aktualisierte Seiten" und legen Sie einen
"Startpunkt" fest, ab dem die Sitemap erzeugt werden soll. Dazu klicken Sie auf das
Ordnersymbol &

Sie sehen nun Ihren Seitenbaum:

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Seitenbaum:

= tuturial
DHEIZ“Eh illkemmen

D Handbuch
E DVideos
D Neue Seite

= = [*] [*] [*]

Fir ein vollstdndiges Inhaltsverzeichnis klicken Sie auf die Wurzel Ihres Baumes. Mdchten Sie
nur fir ein Unterverzeichnis (z.B. flir eine Rubrik) ein Verzeichnis erstellen, wahlen Sie den
entsprechenden Zweig aus. Alle Seiten, die sich hinter der markierten Seite befinden, werden
in der Sitemap angezeigt. Eine Ausnahme bilden die Seiten, die die Eigenschaft "Im Men(
verbergen" besitzen bzw. bei denen generell "Seite verbergen" aktiviert wurde.

Neben der Funktion "Ubersicht tiber die zuletzt gednderten Seiten" kénnen Sie nun auch den
Men(typ auf "Sitemap" stellen und erhalten so ein Inhaltsverzeichnis ab dem gewahlten
Startpunkt.

Meni und Sitemap
Mendtyp

ESitemap fw
Meni ausgewahlter Seiten
Menid der Unterseiten der ausgewsdhlten Seiten

1 Menid der Unterseiten der ausgewdhlten Seiten inklusive Inhaltsangabe
Menid der Unterseiten der ausgewdhlten Seiten inklusive Seiteninhalt
Sitermap
Abschnittsibersicht (mit Seiteninhalt) E
Kirzlich aktualisierte Seiten
Verwandte Seiten (nach Stichworten)
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Inhaltselement "Mailformular”

Als Betreiber einer Homepage miissen Sie den Besuchern die Mdglichkeit bieten, mit Ihnen
Kontakt zu treten. Dazu dient sinnvollerweise ein Kontaktformular. Ihre Homepagebesucher
flllen von Ihnen definierte Eingabefelder aus, deren Inhalte Sie in Form einer E-Mail erreichen.
Damit ermdéglichen Sie jedem Nutzer eine Kontaktaufnahme, auch wenn er selbst keine E-
Mailadresse besitzt. Die Nutzung eines entsprechend abgesicherten Kontaktformulars bietet
zudem Schutz vor Spammail.

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement vom Typ "Mail-Formular":

1: Typ des Inhaltselements auswdhlen:

Wahlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Plug-Ins
=] Mail-Formular

Ein E-Mail-Formular, mit dem Besucher mit Ihnen Kontakt aufnehmen kannen.

4| Anmeldeformular
— | Ein An-/fAbmeldeformular, um passwortgeschitzte Seiten nur fir authorisierte Benutzer und Gruppen
zuganglich zu machen.

Geben Sie wie gewohnt die allgemeinen Eigenschaften des Inhaltselements im Register
"Allgemein" und "Zugriff" ein.

Im Register "Verhalten" geben Sie im Feld "E-Mail-Adresse des Empfangers" die E-Mailadresse
an, an die die Eintrage weitergeleitet werden sollen. Die Angabe "Zielseite" bietet Ihnen die
Mdglichkeit, nach dem erfolgreichen Absenden des Kontaktformulars, z. B. eine "Danke-Seite"
aufzurufen. Legen Sie vorher diese Seite an und wahlen Sie diese durch Klicken auf das kleine
Ordnersymbol aus.

Allgemein Erzcheinungshild Zugriff werhalten Erweitert

Ziel und Empfianger

Zielseite k
Danke [«] 3 |Q§ Datensatze suchen
]

(x]

D Seite

E-Mail-Adresse des Empfangers

|mEinE@maiIadrE55E.dE| |

Im Register "Allgemein" erhalten Sie ein vorgefertigtes Formular, welches Sie an Ihre
Bedirfnisse anpassen kénnen.
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Formularstruktur

# Example content:

Mame: | *name = input,40 | Enter vour name here
Email: | ¥email=input,40 |

Address: | address=textarea,40,5 |

Contact me: | tv=check | 1

|formtype_mail = submit | Send form! ]
|html_enabled=hidden | 1

|zsubject=hidden| This is the subject

0D

Bearbeiten Sie nun die Formularfelder mit dem Formular-Wizard. Klicken Sie dazu auf:

Jetzt sehen Sie die Inhalte in tabellarischer Form. Bearbeiten Sie die Angaben entsprechend
Ihrer Bedirfnisse. Loschen Sie Felder durch Klicken auf das Papierkorb-Symbol. Fligen Sie
Felder hinzu, in dem Sie auf das +-Symbol klicken.

FORMULAR-ASSISTENT

Vorschau des Elements: Elementtyp:
% Name: Typ: Eingabefeld V
= Beschriftung: |Name: %
& Benatigt:
% Email: Typ: Eingabefeld V
- Beschriftung: |Email:
& Benétigt:
% Address: Typ: Teaxtberaich |
= Beschriftung: | aAddress:
& Benatigt: ]

Beachten Sie, dass Sie fir Felder, die unbedingt ausgefiillt werden miissen, den Haken bei
"Benotigt" setzen. Bestimmen Sie bei Bedarf die genauen Eigenschaften der Felder:

Elementtyp: Detailierte Konfiguration:
Eingabefald v Feld: name

Name: Gribe: 40 %

Max:

Wert: Enter GroBe e hare

Achten Sie darauf, dass sie die FeldgréBe nicht zu gering wahlen. Geben Sie dem Eintragenden
Hinweise, die Sie im Feld "Wert" vorgeben.

Verandern Sie den Text des Absende-Buttons. Legen Sie einen Betreff (Subject) fir die E-Mail
fest, die Sie nach einem Eintrag erhalten. Kontrollieren Sie noch einmal Ihre Empfanger-E-
Mailadresse.

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Beschriftung des Absende-Buttons: Absenden

HTML-Modus aktiviart:

Betreff: Kontakt von tutorial
Empfanger EMail: ihre_mailsdresse@prn\[ﬁe

Inhaltselement "Flexibler Inhalt"

Ein Vorteil des Schul-CMS ist es, dass Inhaltselemente verschieden angeordnet werden kénnen
und somit maBgeblich das Layout bestimmt werden kann. Eine Strukturierung der Seite erfolgt
dabei mit sogenannten Flexiblen Inhaltselementen. Dabei kann der eigentliche Seiteninhalt in
bis zu 4 Spalten, mit und ohne Rahmen, eingeteilt werden. Die tatsachliche Darstellung im
Frontend ist von der gewahlten Layoutvorlage abhangig.

Neues Inhaltselement

| ] Herzlich Willkemmen

1: Typ des Inhaltselements auswihlen:

Wahlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:

Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Flug-Ins

2 Column Group
2 Column Group

Module Feature Image

HTML Wrapper
Thiz allows the admin to put HTML before and after content. Great for special
formatting by wrapping content with a div containing the formatting.

HTML
Wrapper

4 Column Group

Single Module

=] Dual Module Group
°| Creates 2 side-by-side modules

Triple Module Group
Creates 3 side-by-side modules

Quad Module Group
Creates 4 side-by-side modules

Plain Image
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Nach Auswahl des gewlnschten Elementes kénnen weitere Einstellungen vorgenommen
werden, z.B. eine Uberschrift eingetragen werden oder auch die Proportionen der
Mehrspaltigkeit (Inhalt — Aufteilung) eingestellt werden.

Seiteninhalt auf Seite "Herzlich Willkommen" bearbeiten

Allgemein Zugriff Erscheinungsbild Erweitert

Inhaltselement

Typ Spalte Sprache
'j Flexibler Inhalt EI Mormal - Standard -

Uberschriften

Uberschrift
Tyvp Ausrichtung Datum

Standard - Standard = |:|
Link

o

Unteriuberschrift

Inhalt:
Aufteilung

Drittel Drittel Drittel «
CSS fur Rand unten

Voreinstellung -

ABI[]
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Mit ,Dokument speichern und schlieBen™ verldsst man schlieBlich diese Auswahl und kann nun
in dieses Element andere Inhaltselemente einfligen. Auf das Einfligen weiterer Flexibler
Inhaltselemente zur Strukturierung sollte man verzichten, da dies meist zu fehlerhafter
Darstellung im Frontend fiihrt.

Entscheiden Sie nun, ob Sie fiir die Spalten neue Inhaltselemente anlegen oder auf bereits
vorhandene Elemente verweisen mdchten.

Klicken Sie zum Weiterarbeiten das entsprechende Symbol an:

Neues Inhaltselement anlegen:

Vorhandenes Element einfigen: &

Gehen Sie fir die zweite Variante wie folgt vor: Wahlen Sie im erscheinenden Seitenbaum, die
Seite aus, die das gewlinschte Inhaltselement enthalt. Daraufhin werden die in der Seite
enthaltenen Elemente angezeigt.

Seitenbaum: Datensdtze auswahlen:
D Herzlich Willkemmen
= tutorial
D Herzlich Willkemmen =
D Handbuch iib -
DKontal-d: Uberschrift:
D Impressum 4+ Sie machten das Schul-CMS
+ %Videos 4 [Kein Titel] @')

+ [Kein Titel]

Klicken Sie nun das zutreffende Element an und es wird in Ihre Seite eingefiigt.
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Impressum

Jede Schulhomepage muss ein Impressum besitzen, dass mit maximal zwei Mausklicks
erreichbar sein muss. Um die Erstellung so einfach wie méglich zu gestalten, wurde eine
Vorlage entwickelt, in die nur noch die schulspezifischen Daten eingegeben werden miussen.
Erstellen Sie eine neue Seite mit dem Titel "Impressum" und legen Sie darin ein neues
Inhaltselement an. Wahlen Sie in der Rubrik "Flexibler Inhalt" die Vorlage "Impressum".

Flexibler Inhalt

Impressum [Template]

oy

.. 2 Spalten mit Inhalt [Template]

.E Unterrichtsbeispiel (kurz) [Template]

.E Unterrichtsbeispiel (lang) [Template]

Geben Sie in die erscheinende Eingabemaske Ihre Daten ein und speichern Sie das Element.

Allgemein Zugriff Erscheinungsbild

Inhaltselement

Tvp Spalte
'jl Flexibler Inhalt |w Mormal v

iiberschriften
Uberschrift

Typ Catum

Link

Unterlberschrift

Untertitel:

Inhalt:

Schulname

Names des Schulleiters

Names des stv. Schulleiters
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Layout anpassen

Es bestehen zwei Mdglichkeiten, dass Aussehen der Schulhomepage zu verandern.

Fir den Anfanger empfiehlt sich die Verwendung des Layout-Assistenten, der im folgenden
beschrieben wird.

Wahlen Sie im Modul WEB den Punkt Verwaltung.

¥ WEB
@ Seite
. T---tuturial
& Anzeigen " . .
: ¥ -] Herzlich Willkemmen
Liste ews - Einzelansicht
@ Info [ [ Begriffe
& ruarie |0 Einsteiger
o Zugriff Fortgeschrittene
# Funktionen ¥ (] Handbuch
i Statistk |7 EElE
----- & Einsteiger
! Verwaltung {t‘t} ----- &3 Fortgeschrittene
T Papierkorb -] Kontakt
=

Navigieren Sie im Seitenbaum zur Wurzel Ihres Verzeichnisses, Ihrem Admin-Benutzernamen.

¥ WEB
Seite
. v---tutorial
& Anzeigen x . .

. g » Herzlich Willkemmen
Liste  News - Einzelansicht
@ I Begriffe
N zugif 0 | 0 [4Einsteiger

] SLORIES ] b Fortgeschrittene
# Funktionen ¥-[ ] Handbuch
Pj Statistik | i = Beuriffe
----- & Einsteiger
~Verwaltung i &2 Fortgeschrittens
TT Papierkorb | [ Kontakt
.
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Wechseln Sie im rechten Fenster in das Register "Gestaltung".

& Benutzer [im| Gestaltung Hilfe

————r

TRV

Wahlen Sie nun eine Layoutvorlage aus. (Falls in diesem Fenster bereits Einstellungen
vorgenommen wurden, ist die aktive Layoutvorlage angehakt.)

Im ndchsten Fenster sehen Sie nun einen oder mehrere Vorschaubilder. Klicken Sie auf
,Vorlage Gibernehmen® und bestétigen Sie die Ubernahme.

Im folgenden Fenster kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen und Parameter flr Ihre
Seite eingeben.

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



HHEE @

Seite Einstellungen
Name der Seite Name der ganzen Seite. Wird auf jeder Seite erscheinen.:

=) | Musterschule

URL der Seite Url der Seite mit slash /' am Ende.{ex. http:// v mysite.com/):

=) | wewe.musterschule.de

Logo der Seite Pfad zu der Datei, die als Logo verwendet wird. (ex. fileadmin/images/mylogo.jpg]. Die Einstellung ist optional und
wird nicht von allen Skins verwendet.:

fileadmin/_special/benutzer/54 C)a

Copyright Copyrighthinweis fir die Seite. Das Jahr wird automatisch vor diesem Wert eingeflgt.:
;—1} Musterschule

Datums Format:

ﬁ;’ Sorn/ Yod/ Yy
Zeit Format:

ﬁ? %el:%M %p

Datum/Zeit Format:

(? %o/ Yod/ Yy %l: %M %hp

Erzeugter Inhalt 1 Page ID des prim&ren SysFolders fir automatisch erzeugten Inhalt. Der SysFolder kann Menis, Anzeigen, und
andere Inhalte enthalten, der auf vielen Seiten erscheint.:

& 8

Erzeugter Inhalt 2 Page ID des prim&ren SysFolders fir automatisch erzeugten Inhalt. Der SysFolder kann Menis, Anzeigen, und
andere Inhalte enthalten, der auf vielen Seiten erscheint.:

& 7

Login Page ID Wenn keine ID angegeben wird, ist das Leginfeld unsichtbar.:

& o

Die moéglichen Parameter unterscheiden sich bei den verschiedenen Layouts. Aufgrund der
unterschiedlichen Vorarbeiten und der bis Anfang 2012 verfligbaren Layouts, muss
beispielsweise beim Namen der Schule manchmal der Name der Schule, manchmal aber auch
die Eintragung fir das Motto verwendet werden. Einfach ausprobieren.

Durch Klick auf den Stift, kénnen Anderungen vorgenommen werden. Farben kénnen auch
direkt im Hexcode eingegeben werden. (soweit eine Farbwahl GUberhaupt mdglich ist)

Manuell geanderte Parameter erhalten einen grinen Pfeil. Durch Klick darauf kann die
Standardeinstellung wiederhergestellt werden.

Fir den Seitenkopf bendtigen Sie ein Schullogo. Die Abmessungen sind in den jeweiligen
Layouts unterschiedlich. Ermitteln Sie diese durch ,,Ausmessen" des freien Platzes grob und
passen Sie die Grafik dann individuell an. Erstellen Sie vorher eine solche Grafik mit einem
Bildbearbeitungsprogramm und speichern Sie das Logo auf Ihrem Rechner. Laden Sie die
Grafik dann in den Layoutbereich Ihres Dateiordners (fileadmin) hoch. Wahlen Sie diese Datei
dann in den Einstellungen aus. (Lupensymbol)

Neben diesen Designeinstellungen sind nun noch Einstellungen flir die Seitenstruktur moglich.
Hier kann gewahlt werden zwischen ,FlaHome" und ,F1bSection®.

~FlaHome" ist eine Darstellung in voller Breite, bei ,F1bSection" ist die Navigation (je nach
Layout unterschiedlich) integriert. Diese Einstellungen sind global, d.h. vererben sich auf alle
Unterseiten, kdnnen dort jedoch (mit gréBerer Auswahl) variiert werden (fir Anfanger eher
nicht empfohlen, s.u.).

Nach Abspeichern werden die Anderungen (ibernommen und sofort im Frontend sichtbar (neu
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laden).
Sie kénnen diese Arbeitsschritte beliebig oft wiederholen, um mehrere Layouts zu testen.

Flr Fortgeschrittene:

Da das Schul-CMS die Ausgabe der Homepage mittels CSS (Cascading Style Sheets) realisiert,
kénnen Sie Anpassungen in der Datei screen.css im Ordner layout nehmen. Dazu sind
allerdings grundlegende Kenntnisse im Umgang mit CSS notwendig.

Falls Sie den Mozilla-Firefox Browser verwenden, hilft Ihnen die Erweiterung "Firebug" beim
Analysieren des CSS-Layouts.

Es wird empfohlen die Datei screen.css extern zu sichern. (persénliches Backup)

Seitenstrukturen kénnen, wie oben beschrieben, global gewdhlt werden oder auch flr einzelne
Seiten individuell festgelegt werden. Zur individuellen Einstellung gehen Sie wie folgt vor:
Wahlen Sie im Seitenbaum die Seite, die umgestellt werden soll und gehen Sie auf
»~Seiteneinstellungen bearbeiten™. Wahlen Sie hier , Erscheinungsbild® und bei Vorlagen-Design
das gewdulnschte Design.

Hinweis: Die unterschiedlichen Vorlagen-Desighs werden von den Layoutvorlagen sehr
unterschiedlich oder auch gar nicht interpretiert! Grundsatzlich gilt: f1-Serie hat feature
(Besonderer Inhalt) und Hauptinhalt, f2-Serie hat feature, Hauptinhalt und Nebeninhalt2 und
die f3-Serie hat feature, Hauptinhalt, Nebeninhalt2 und Nebeninhalt3. Damit lassen sich (mehr
oder weniger, je nach gewahltem Layout) die neuen flexiblen Inhaltselemente in verschiedenen
Grundstrukturen verwenden.

Diese sind dargestellt unter: http://templavoila.busynoggin.com/templates/pages/fl-series/
(usw.)

Die Vorlagen mit ,* section™ sollten meistens die Navigation fiir die Unterseiten mit realisieren,
die bei anderen Vorlagen manuell Gber ein Inhaltselement ,sitemap® simuliert werden musste.
Achtung! Alle folgenden Unterseiten erben die vorgenommene Einstellung. Soll dies nicht
gewiunscht sein, kann mit ,Unterseiten - Vorlagen-Design benutzen:" eine andere Vorlage
gewahlt werden.

Seite "Testseite f1c" bearbeiten

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungshbild Verhalten Ressourcen

Seitenlayout

Frontend-Layout Markiere alz 'Neu’ bis

Standard - E|
orlagen-Design benutzen: Unterseiten - Worlagen-Design benutzen:
Flc Interior |L] Flc Interior

»

F1 S5ERIE- FEATURE UND HAUPTINHALT

Flb Section

Flc Interior

F1d Interior with Generated Content 1

Fle Interor with Generated Contert 2

F1f Interior with Generated Content 1 & Generated Content 2
Fla Home

F2 SERIE- FEATURE. HAUPTINHALT, UND NEBENINHALT 2
F2a Home

F2c Interior

F2d Interior with Generated Contert 1 en
F2b Section

F2e Interor with Generated Contert 2

F3 SERIE: FEATURE. HAUFTINHALT, UND NEBENINHAL TE 2 UND 3
F3a Home

F3c Home
i F3d Section
F3b Section
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PDF einbinden

Mochten Sie PDF-Dokumente darstellen bzw. zum Download anbieten, verwenden Sie das
Plugin "PDF Viewer". Laden Sie am besten vorher Ihre PDF-Dokumente lber die Funktion
"Dateien hochladen" in Ihr Dateiverzeichnis.

Erstellen Sie auf einer Seite ein neues Inhaltselement vom Typ "PDF Viewer" aus der Rubrik
"Plug-Ins".

2 PDF view
zeigt ein Ph-Dokument an

Logout Modul
Abmelden des Aktuellen Benutzers

E_E: Vertretungsplan

Office Dokumente
Stellt ein Office-Dokument auf Threr Webseite dar.

Wechseln Sie in im neuen Fenster in das Register "Plug-In".

Allgemein Plug-In Zuariff

Plug-In:
p_ FDF Viewer =

Erweiterungsoptionen:

PDF Viewer Parameter

FDF file
g
PDF :
|Durch Dateien browsen
Titel

Wahlen Sie nun das gewlinschte PDF-Dokument aus. Falls es sich noch nicht in der Dateiliste
befindet, kdnnen Sie es auch jetzt hochladen. Priifen Sie, dass die neue Datei auch in das
richtige Verzeichnis hochgeladen wird.

Verzeichnisbaum: Dateien (1):
7"§tUtTrial Toggle selection
- Blavou ¥] Import selection
i-{Emp3

{:| VidED.S [ pdf
,...ﬁE: tutorial D@pdf 1.pdf + @ Info

D Thumbnails anzeigen

Datei-Upload:

Pfad: fileadmin/_special/gruppen/137/2009_2010,/pdf/

C:\Dokumente und Einstellungen®whlemann*.Desktop*pc

Vi hreibe existierende Dateien
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Haben Sie das Dokument ausgewahlt, missen Sie noch einige Angaben machen. Da das PDF-
Dokument als Grafik angezeigt wird, geben Sie die Breite des Bildes an. Das Grafikformat
kdnnen Sie auf "gif" belassen. Besteht IThr Dokument aus mehreren Seiten, geben Sie die
Anzahl der Seiten an:

Dateiformat

gif |

Breite

600 %

Haohe

Seiten

2

Starte mit Seite

0

Ende mit Seite

2

Link:

Link zum Dokument

Damit Sie durch die Seiten blattern kénnen, geben Sie bei "Starte mit Seite" eine Null und bei
"Ende mit Seite" die maximale Seitenzahl ein. Méchten Sie das PDF-Dokument zum Download
anbieten, setzen Sie einen Haken in das Feld "Link zum Dokument".
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Medienwiedergabe

Das Einbinden von Medien, wie Musik- und Videodateien erfolgt Gber das Inhaltselement
"Medien". Fehlerfrei dargestellt bzw. abgespielt werden zur Zeit mp3-Dateien sowie swf- und
flv-Videodateien. Konvertieren Sie im Vorfeld Ihre Dateien in das richtige Format. Laden Sie
diese Dateien danach in Ihr Dateiverzeichnis hoch.

Erstellen Sie ein neues Inhaltselement und wahlen Sie den Eintrag "Medien".

Spezielle Elemente

. | Dateiverweise
Erz=ugt =ine Liste mit Dateien zum He

Sitemap
*| Erzeugt eine Sitermap der Web-Site.

Medien
Figt ein Medienelement wie sine Flash

Legen Sie die allgemeinen Eigenschaften fest und wahlen Sie im Register "Medien" und
"Videoelement" die gewilinschte Datei aus. Beachten Sie den Medientyp. Es sollte ein Flash-
oder Quicktime-Format sein.

Allgemein Medien /&, Erscheinungsbild Zugriff Verhalten Erweitert
Mediencptionen Video-Element 1y

Medientyp

Video w

HTMLS / barrierefreie Darstellung

O

Breite Medium

Hihe Medium

Dabei haben Sie die Auswahl, eine Datei aus IThrem System auszuwahlen:

Allgemein Medien /2 Erscheinungsbild Zugriff Verhalten Erweitert
Medienoptionen Video-Element ?’
Alternativer Pfad oder URL der Video-Quelldatei (Flash oder QuickTime) [
L -
@ RTE link - Mozilla Firefox = =
| @ cms.sn.schule.deftypo3/browse_links.phplact=filetmode=wizard&expar 77 | ¥ |2
[] Zweite Opti I ~
wette Optianspalsl || Datei Externe URL
Verzeichnisbaum: Dateien:
» - Etutorial [F9329
» #ME: tutorial
Zusatzliche
Link-Parameter
CS5-Klasse
Titel
Zielfenster: v
In einem neuen Fenster &ffnen:| Breite v |x Hahe w
v
@v x
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oder zu einer externen URL zu verknilpfen:

Diatei Externe URL

URL: http:// e’

Zusatzliche

| ink-Parameater

Falls Sie das Video-Wiedergabefenster skalieren mdchten, nutzen Sie die Felder "Breite" und
"Ho6he". Beachten Sie, dass Sie beide Werte im proportionalen Verhéltnis eingeben miussen,
ansonsten erfolgt die Darstellung verzerrt.

Weitere Einstellungen (wie Vollbildschirm, Autostart etc.) kdnnen Sie im Register "Medien" -
"Medienoptionen" einstellen. Fir jeden Parameter missen Sie dazu auf das "Neu hinzufiigen"
klicken und entsprechende Einstellungen vornehmen.

Zusdtzliche Parameter

[+] Alle um=chalten
[] Mediumparameter

Option
AutoPlay

Festlegen auf

An W

Wert

Neu hinzufiigen: | !
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Gastebuch

Méchten Sie auf Ihrer Homepage ein Gastebuch anbieten, verwenden Sie das gleichnamige
Plug-In. Bitte beachten Sie, dass Sie die Eintrage permanent tiberwachen miissen, um
Missbrauch entgegenzuwirken. Um dem Rechnung zu tragen, haben Sie die Méglichkeit, alle

Beitrage manuell freizugeben.

Am besten nutzen Sie fiir das Gastebuch drei eigensténdige Seiten: Eine Eintragseite mit dem
Formular, eine Seite mit allen Eintragen und eine Seite als "Danke"-Seite, die nach einem
neuen Eintrag angezeigt wird und im Men( sonst nicht erscheint.

a) Die Formularseite

Legen Sie auf einer neuen Seite ein neues Inhaltselement vom Typ "Gdastebuch" an:

Plug-Ins

Allgemeines Plug-In
Wahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufigen, das |
Machrichten
Wielseitiges Nachrichtensystem fiir TYPO3
Photobook
Insert a Photobook using the goof_fotoboek extension
W Tw Rss Feeds
Tw_Rss_Feeds verabeitet das 0.91 und das 2.0 Format
DR Wiki
=% F@gt der Seite ein erweitertes Wiki hinzu.
Gadstebuch
Einbindung Gastebuchs
2 PDF Viewer
zeigt ein PDF-Dokument an
Logout Modul
Abmelden des Aktuellen Benutzers

Wechseln Sie im neuen Fenster in das Register "Plug-In".

Allgemein Flug-In Zugriff

Plug-In:
@ GA=stebuch v'

Erweiterungsoptionen:
DEF:

Allgemein Formular Liste & Teaser

Was zoll angezeigt werden?

FORM @

Ausgangspunkt:

e
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Wahlen Sie unter "Erweiterungsoptionen" das Register "Allgemein". Im Pull-Down-Menu
wahlen Sie "Form" aus. Wechseln Sie danach in das Register "Formular".

Allgemein Formular Liste & Teaser

=r_freecap | ¥

Pflichtfelder:
Ausgewshlt: Objekte:
Worname [2] |Machname LS
MNachname [«] |E-Mail
Machricht = Homepaage
E Ort
Machricht 7
[x]
E-Mail validieren?
Website Attberpritsfen?
Zielseite nach Eintrag:
Gastebuch - Vielen Dank (%] C3 % Gastebuch -

] Seite

E-Mail-Benachrichtigung nach Eintrag:

E-Mail an Benutzer nach Eintrag:

Manuelle Freigabe von neuen EintrA=gen?

k_“z‘;

Um Missbrauch zu vermeiden, wahlen Sie bitte im oberen Pull-Down-Men( "sr_freecap" aus.
Dadurch wird auf der Gastebucheingabeseite ein Text eingeblendet, der vom Nutzer wieder in
ein Feld eingegeben werden muss. Ohne diesen Captcha-Schutz wird das Gastebuch in kurzer
Zeit mit Spameintragen uberflutet.

Wahlen Sie nun die Pflichtfelder Ihres Formulars aus. Diese miissen vom Nutzer unbedingt
ausgeflillt werden. Klicken Sie dazu in der rechten Liste auf die entsprechenden Eintrage.
Verweisen Sie unter "Zielseite nach Eintrag" auf Ihre erstellte "Danke"-Seite.

Im Feld "E-mail-Benachrichtigung" kénnen Sie eine E-Mailadresse angeben, an die bei einem
neuen Gastebucheintrag eine Mitteilung gesendet wird.

Moéchten Sie die neuen Gastebucheintrage selbst freigeben, dann aktivieren Sie die markierte
Checkbox. Diese Funktion stellt den besten Schutz gegen Missbrauch Ihres Gastebuches dar.

b) Die "Danke"-Seite
Diese Seite wird angezeigt, wenn ein Nutzer einen neuen Eintrag vorgenommen hat. Sie

besteht im minimalen Fall nur aus einem Textelement. Informieren Sie den Nutzer auf dieser
Seite auch darliber, wenn Sie die neuen Beitrage selbst freigeben.
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c) Die Seite mit allen Eintragen

Diese Seite besteht wie die Formularseite aus dem Inhaltselement "Plug-In: Gastebuch". Legen
Sie eine neue Seite mit dem Element an. Wahlen Sie dann im Register "Plug-In" das
Unterregister "Allgemein".

Allgemein Flug-In Zugriff

Plug-In:
E Gh=stebuch -

Erweiterungsoptionen:
> DEF:
Allgemein Formular Liste & Teaser

Was =soll angezeigt werden?

LIST  [s]
Ausgangspunkt:
Gastebuch [=] %
=
] Seite

Da Sie auf dieser Seite alle Eintrage anzeigen wollen, wahlen Sie unter "Was soll angezeigt
werden?" den Eintrag "LIST". Um die Liste anzeigen zu kdnnen, missen Sie den
Ausgangspunkt Ihres Gastebuches angeben, d. h. die Seite, die Ihr Formular enthalt. Klicken
Sie dazu auf das kleine Ordnersymbol und wéahlen Sie im Seitenbaum Ihre vorher erstellte
Formularseite aus. Wechseln Sie danach in das Unterregister "Liste & Teaser".

Allgemein Flug-In Zugriff

Plug-In:
E Gh=stebuch v

Erweiterungsoptionen:
b DEF:
Allgemein Formular Liste & Teaser
Wieviele EintrB=ge?

5

Sartierung nach diesem Feld:

Erstellungszeit | » |

Aufsteigend oder Absteigend?

Absteigend

Hier kbnnen Sie die Attribute der Listendarstellung festlegen, wie Anzahl der Beitrdge pro Seite
und Sortierung. Speichern Sie danach die Seite.
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Um spéter einen Uberblick Gber alle Eintrdge im Gastebuch zu erhalten, wechseln Sie im Modul
WEB in den Punkt Liste.

¥ WEB
B seite
: V'"tutcrrial

Anzelgen ,
@ : PD Herzlich Willkommen
Liste @ TD Handbuch

Info - ———=3 Regriffe
@ . | Liste der Datensalze‘ e
() Zugriff @9 Fortgeschrittene
# Funktionen - [ Kontakt
Pi Statistik g Ir_r;prassum
o k@l Videos
) Verwaltung Ej PDF-Darstellung
o7 Fapierkorb TD Gastebuch

[ "] Gastebuch - Eintrage

Klicken Sie im Seitenbaum die Seite an, die das Gastebuchformular enthalt.

H . . ¥ Seite (1) B
PD Herzlich Willkommen (1) & ®

v-[] Handbuch [# Seitentitel:
{ @ Begriffe ~ L
@ Einsteiger [] Gastebuch - Eintrage B/LRLOBECER ¢l
¥ Seiteninhalt (1) .
E [ Impressum ilberschrift:
»-&) Videos
] PDF-Darstellung [# [Kein Titel] @ HOBO ¢

v-| ' Gastebuch

‘] Gastebuch - Eintrage v GAnstebuch Eintrag (2)

N Machricht

(¥ Hallo 2 I 2 O & T
% Hallo & @ & T

Sie erhalten nun einen Uberblick (iber alle Eintrage. Sie kénnen durch Anklicken des Stifts
einzelne Eintrage bearbeiten oder durch Anklicken des Lampensymbols deaktivieren bzw.
wieder freigeben. Mochten Sie mehrere Eintrage auswahlen und bearbeiten, verwenden Sie,
wie oben beschrieben, das Klemmbrett.
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Newsverzeichnis

Um die Homepagebesucher mit den aktuellen Nachrichten der Schule zu versorgen, empfiehlt
sich das Anlegen eines Nachrichtenverzeichnisses. Daflir ist es notwendig als erstes einen
neuen Ordner vom Typ Nachrichten anzulegen. Erstellen Sie dazu im Seitenbaum einen neuen
Ordner:

TYPD3 ®
WEB _é Y :
[1 [y e @ =

Seite
Liste
W Schulcms

# Funktionen
@ Info JScms.sn.schule.de/testcms
T Papierkorb ¥ [ testoms
Verwaltung I':l MNeuigkeiten
[ start

NATFT

Vergeben Sie einen Ordnernamen (z.B. Neuigkeiten), gehen Sie auf ,Seiteneigenschaften
bearbeiten™ und wechseln Sie danach in das Register "Verhalten":

EsrrarE Seite "Neuigkeiten" bearbeiten
Jcms.sn.schule.de/testems
'_.3 testcms Allgemein Zugriff Verhalten Ressourcen
23 Neuigkeiten

Benutze als Container

Enthalt Erweiterung

£ Website-Benutzer
SiteMgr Mandant

[[] Zweite Optionspalette anzeigen

Wahlen Sie dort das Plug-In "Nachrichten" aus. Speichern Sie danach den neuen Ordner. Falls
nicht schon geschehen, missen Sie den Ordner noch aktivieren. In diesem Ordner legen Sie
spater die neuen Nachrichten an.

Nun bendétigen Sie noch zwei Seiten flr die Nachrichten. Auf einer Seite erscheinen die
Nachrichten in Kurzform (Liste), auf der zweiten Seite wird jede Nachricht in vollem Wortlaut
einzeln (Details) dargestellt. ZweckmaBig ist, die Listenansicht der Nachrichten auf der
Startseite der Homepage darzustellen. Mdéglich ist aber ebenso eine separate Seite.

Legen Sie zuerst die Seite mit der Einzelansicht an. Dazu bendtigen Sie eine neue leere Seite
mit dem Inhaltselement "Plug-Ins: Nachrichten-System".

uicms Neues Inhaltselement

/ems.sn.schule.de/testcms
(7 testoms [) news_einzelansicht
Neuigkeiten
[ start
[ news_einzelansicht

1: Typ des I

Wahlen Sie bitte den Typ des Seiteninhalts aus, den Sie erzeugen wollen:
Typischer Seiteninhalt Spezielle Elemente Formulare Flexibler Inhalt Plug-Ins

Aligemeines Plug-Tn
Wwahlen Sie diesen Elementtyp, um ein Plug-In einzufagen, das nicht bei den Optionen cben
aufgefihrt ist.

Indexsuche
Suche basierend auf Datenbankindex.

P PDF viewer
zeigt ein PDF-Dokument an

Office Dokumente
Stellt ein Office-Dokument auf Ihrer Webseite dar.

Nachrichten-System

Vielseitiges Nachrichten-System
@ Logout Modul
Abmelden des Aktuellen Benutzers
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[ test Allgemein Plug-In Erscheinungshild Zugriff Erweitart
Neuigksiten

| Start Inhaltselement

Typ Spalte

& Plug-In einfigen | Normal w

Uberschrift
Uberschrift

Nevs-Detzilansicht

& nevs_Einzelansicht

Im Register "Allgemein" kénnen Sie eine Uberschrift angeben.

Im Register "Plug-In" wahlen Sie unter Einstellungen und , Ausgabemodus wahlen™ die Option
"Detailansicht". Das bewirkt spater, dass auf der Seite nur die ausgewahlte Nachricht allein in
voller Ldnge angezeigt wird.

Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Zugriff

Ausgewidhltes Plug-In

"2l MNachrichten-System ~

Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage

Ausgabemodus wahlen

Detailansicht ~

Im Register "Weitere Einstellungen" geben Sie sinnvollerweise die Seite an, mit der der Nutzer
zurick navigieren kann (z.B. die Startseite). Die Auswahl erfolgt tiber das Ordnersymbol.

Ausgewdhltes Plug-In

I; MNachrichten-System w
Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen vorlage

Seiten-1D fur Einzelnachrichten-Ansicht

vE O | e TYPO3-EI
[] seite
cms.sn.schule.de/typo3/browser.php?me
YP Php
Seiten-1D fur "Zurack”-Link
Start w ﬂ 1 .
| Seitenbaum:
[ ] Seite
¥ [ytestcm
WE]
EGE Me ten
= o3 [ St=
= [ news_einzelansicht

Sinnvoll ist es, diese Seite fiir die Einzelansicht nicht in der Navigation erscheinen zu lassen,
deshalb bearbeiten Sie die Seiteneigenschaften und entfernen Sie den Haken bei "In Menis
zeigen". Aktivieren Sie die Seite.

Seiteninhalt "News Detailansicht" auf Seite "news_einzelansicht" bearbeiten

Allgemein Plug-In Erscheinungsbild Zugriff
Sichtbarkeit

Inhalts N In Menus zeigen Link zum Seitenanfang anfligen
[[] Deaktivieren [] Aktiviert [] Aktiviert

Zum Abschluss speichern Sie die Seite.

Um die Listenansicht der Nachrichten anzulegen, bendétigen Sie auf einer vorhandenen oder
neu angelegten Seite erneut ein neues Inhaltselement vom Typ "Plug-Ins: Nachrichten-
System".

Im Register "Allgemein" kénnen Sie wieder eine Uberschrift angeben. Im Register "Plug-In"
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wahlen Sie diesmal unter "Einstellungen" den Ausgabemodus "Listenansicht" aus und scrollen
weit nach unten. Wahlen Sie nun bei "Ausgangspunkt" tiber das Ordnersymbol Ihren
Neuigkeiten-Ordner aus.

Vorschau auf verborgene Datensdtze erlauben

Definiert im TypoScript «

A btz
Hisgangspun @ TYPO3-Element-Brow:
MNeuigkeiten [l &3
= cms.sn.schule.de/typod/browser.php?mode=db&bpararm
(=]
[ Seite
. Seitenbaum:
Rekursiv:
Defined in TypoScript v v [(ytestems
- [ Neuigkeiten
[ Start

[] news_einzelansicht
[] news_Listenansicht

Sie kdnnen zusatzlich die Sortierung der Liste und andere Optionen festlegen. Die neuesten
Nachrichten sollten immer oben stehen, sortieren Sie also absteigend nach Datum/Zeit.

Ausgewdhltes Plug-In

[T Nachrichten-System v
Erweiterungsoptionen

Einstellungen Weitere Einstellungen Vorlage
Ausgabemodus wahlen
Listenansicht v

Sortieren nach

Angegebenes Datum/Uhrzeit

Sortierung

absteigend v ?

Unter ,Weitere Einstellungen® geben Sie die Verknlpfung zur eben neu erstellen Seite mit der
Einzelansicht und die Ricksprungseite an. Klicken Sie dazu jeweils auf das kleine
Ordnersymbol. Speichern Sie danach die Seite. Damit ist Ihr Nachrichtenverzeichnis angelegt.

Der Eintrag neuer Nachrichten erfolgt im Backend Uber die Listenansicht im Systemordner fiir
news ("Neuigkeiten").

Wahlen Sie im Modul WEB den Punkt Liste. Navigieren Sie zu Ihrem Nachrichten-
Systemordner. Legen Sie dort einen neuen Datensatz an. Beachten Sie, das diese
Funktionalitat nur in der Listenansicht zur Verfligung steht.

WEB |_|E) - - =
[ 4 Seite
Liste .
# Funktionen V¥ schulcms Ne IBxelten
@ Info fems.sn.schule.de/testems
@ Papierkorb *",zﬁtestcms
Verwaltung [ Neuigkeiten

[ start
=] news_einzelansicht

DATEI

""" | ] news_Listenansicht

Dateiliste
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In der nachfolgenden Maske wahlen Sie unter "News system" - "Artikel" aus.

i i-|=| seiteninhalt
i L[5 Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!

[ News system

] Artikel
< Nachricht@&

- 4¥ Systemdatensitze
[ Kategorie

Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten

(iberschrift

erste Machricht

Top-Nachrichten Typ Verbergen:

| Nachrichten v O &

Geben Sie eine Uberschrift ein. Dieser Titel erscheint als Uberschrift Ihrer neuen Nachricht.
Beachten Sie, dass jede neue Nachricht sofort angezeigt wird. Setzen Sie den Haken bei
"Verbergen", wenn Sie die Nachricht nach dem Speichern noch nicht veréffentlichen méchten.
(Falls Sie diese Zeile nicht sehen, schalten Sie am Seitenende die Option "Zweite
Optionspalette anzeigen" ein.)

Weiter unten kénnen Sie analog zum Textelement den Nachrichtentext eingeben.
Text:
Blockstil:
Textstil:
B x: X*: keinBlockformat v|ii= =
2o % ) (7]
=

Hier stehen die neuesten Nachrichten.| %

a
il
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Wechseln Sie nach der Texteingabe in das Register "Zugriff". Hier konnen Sie bei Bedarf das
Veroéffentlichungs- und Ablaufdatum auswahlen. Lassen Sie die Felder leer, so wird die News
dauerhaft angezeigt.

Wechseln Sie nun in das Register "Relationen":

Artikel "erste Nachricht" auf Seite "Neuigkeiten" bearbeiten

Allgemein Zugriff Optionen Relationen Metadaten

Medienelement

| F Neu anlegen

Ahnliche Dateien

| F Neu anlegen

Ahnliche Links

| F Neu anlegen

Hier haben Sie die Méglichkeit, den Nachrichten Medienelemente (z.B. Bilder), Dateien oder
auch Links zuzuordnen. Zum Hinzufligen eines Bildes klicken Sie bei Medienelement auf das
kleine Ordnersymbol "Neu Anlegen". Nun klicken Sie auf den Schriftzug [Kein Titel], so dass
die Eigenschaften des Bildes eingestellt werden kdnnen. Nehmen Sie Einstellungen Ihrer Wahl
vor und wahlen Sie mit dem Ordnersymbol eine Bilddatei aus. (Die Datei missen Sie vorher in
die Dateiliste hochladen.)

Medienelement

[ [ Kein Titel],
Medientyp S

Bild w
=5
In Voransicht anzeigen Verbergen:
13
Medientyp
v X O
GIF IPG JPEG TIF TIFF BMP PCX TGA PNG POF
Breite [(Pixel]l H&he [Pixel)

Speichern Sie abschlieBend die Seite.

Die Verwaltung Ihrer Nachrichten erfolgt wieder in der Listenansicht des Systemordners
"Neuigkeiten":
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vWEB
L4 seite 4 schulcms Neuigkeiten

(¢ HAnESEE fems.sn.schule.deftest
[ tiste v 7 test

jStatistikeR Neuigkeiten 5 Uberschrift [ReF ] [Lokalisierung]
@ Papierkorh U start [ erste Nachricht ¢ OBORE JF X Standard
@ Info

# Funktionen Erviterte Ansicht
| Vervaltung [] zwischenablage anzeigen
v DATED _; Lokalisierungsansicht

Wenn Sie dort den Systemordner auswahlen, sehen Sie auf der rechten Seite die Liste der
vorhandenen Nachrichten. Aktivieren Sie die Erweiterte Ansicht und die Lokalisierungsansicht.

Sie kdnnen die Nachrichten durch Klicken auf den Stift bearbeiten, durch Klicken auf das
Lampensymbol sichtbar oder unsichtbar machen oder per Klick auf den Papierkorb auch
I6schen. Mdchten Sie mehrere Nachrichten gleichzeitig auswahlen, nutzen Sie am besten die
Zwischenablage (Klemmbrett).

Weitere Nachrichten kénnen Sie nun in dieser Ansicht durch Klicken des Add-Symbols
hinzufligen.

fems.sn.schule.de/test
v test v News (3)
Neuigkeitan E Uberschrift

L Start [ expertennews g DBROE ¢
| news_Einzelansicht - - -
[F4| =zweite Nachricht y (1] @GIE |

7. erste Nachricht g OBCE ¢ T
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Geschitzte Bereiche im Frontend

Um ausgewahlte Inhalte im Frontend nur bestimmten Nutzern zuganglich zu machen, missen
Sie im Backend die Frontend-Nutzergruppen anlegen.

Der Zugriff auf eine Seite wird Uber die Zugehdrigkeit zu einer Nutzergruppe geregelt, d. h. es
ist notwendig, sowohl Frontend-Nutzer und Frontend-Nutzergruppen anzulegen. AuBerdem
muss eine Méglichkeit zum Ein- und Ausloggen bereitgestellt werden.

Daraus ergeben sich folgende Aufgaben:

a) Anlegen von mindestens einer Frontend-Nutzergruppe

b) Anlegen von mindestens einem Frontend-Nutzer

¢) Einstellung der Zugriffsrechte der geschiitzten Seite

d) Erstellen einer Login-Seite

e) Erstellen einer Logout-Seite

a) Frontend-Nutzergruppe anlegen
Legen Sie im Modul WEB eine neue Seite vom Typ "Ordner" an. Benennen Sie die Seite
"FrontendUser".

Allgemein Ressourcen Optionen Erweitert
Typ:
':I SysOrdner v
Layout: Letzte Anderung: "MNel
Mormal [+ | BEE O

Seite verbergen:

O

Titel:

", |FrontendUser I

Hinweis: ab TYPO3 Version 4.5.3 heiB3t der ,SysOrdner" nur noch ,Ordner®

Wechseln Sie in die Listenansicht, um die neue Seite "FrontendUser" weiter zu bearbeiten.
Legen Sie einen neuen Datensatz an.

2 ER®
i B

|Neuen Datensatz anlegen |

Erweiterte Ansicht
[ «lemmbrett anzeigen
Lokalisierungsansicht

Wahlen Sie unter "System Records" den Eintrag "Web-Site-Benutzergruppe".
4" System Records

. /A wWeb-Site-Benutzer

- Web-Site-Benutzgrgruppe
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Vergeben Sie einen aussagekraftigen Gruppennamen.

Allgemein /b, Erweitert
Inaktiv:
Gruppenname:

"~ |=chueler I

Beschreibung:

Méchten Sie, dass die Nutzer dieser Gruppe nach der Anmeldung auf eine bestimmte Seite
weitergeleitet werden, bearbeiten Sie das Register "Erweitert". Wahlen Sie im Seitenbaum die
entsprechende Seite aus. Speichern und schlieBen Sie danach die Seite.

Allgemein Erweitert

Bei Anmeldung zur folgenden Seite weiterleiten:
Wideos B {%
] Seite

b) Frontend-Nutzer anlegen

Erstellen Sie in der Listenansicht der Seite "FrontendUser" einen neuen Datensatz vom Typ
"Web-Site-Benutzer".

V¥ System Records

___l-*f,'nl‘..'EI:l—SitE—E&Enutz{zZ
it Web-Site-Benutzérbruppe

Vergeben Sie einen Benutzernamen und weisen Sie ein Passwort zu. Beide Angaben bendtigt
der Frontend-Nutzer spater zum Anmelden. Ordnen Sie weiterhin den Nutzer einer
Benutzergruppe zu. In der rechten Ubersicht erscheinen alle vorher von Ihnen angelegten

Benutzergruppen. Uber die Zuordnung zu einer Gruppe erfolgt spater die Zugriffsberechtigung
Zu einer Seite.

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



Allgemein Perztnliche Daten Zugriff Erweitert

Inaktiv:

[l

Benutzername:

b =chueler

Passwort:

p | EEEEEEEE

Benutzergruppe:
pAusgewshlt: Objekte:
schueler % [=]
[«]
[
=

Optional kénnen Sie unter "Persdnliche Daten" Angaben zum Nutzer machen. Im Register
"Erweitert" haben Sie die Méglichkeit, analog zur Benutzergruppen-Einstellung, fir jeden
Nutzer eine Startseite festzulegen, die nach der Anmeldung aufgerufen wird.

c) Einstellung der Zugriffsrechte der geschiitzten Seite

Rufen Sie im Seitenbaum eine Seite auf, die Sie nur einem geschlossenen Nutzerkreis
verfligbar machen mdéchten. Bearbeiten Sie die Seiteneigenschaften:

oFE B @ B R

Micht verwend

=l i+,

15&iteneigensd‘uaften bearbeiten |

Hauptinhaltsbareich

EE

Wechseln Sie in das Register "Zugriff" und wahlen Sie die gewlinschte Benutzergruppe durch
Anklicken aus. Eine Mehrfachauswahl ist méglich. Sie kdnnen die gesetzte Berechtigung fur alle
Unterseiten vererben indem Sie die Checkbox "Inklusive Unterseiten" aktivieren. Speichern Sie
abschlieBend die Seite.
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Allgemein Metadaten Ressourcen Optionen Zugriff
Start:
O E =
Stop:
O = =

Anmeldemodus:

Zugriff:
,Ausgewﬁhlt: Objekte:

schueler =] |Beim Login verstecken
[«] |Beijedem Login anzeigen

= Benutzergruppen:
H W

Inklusive Unterseiten:
p vl
Mit dieser Einstellung ist diese Seite im Menl Ihrer Homepage nur noch fir die angemeldeten
Nutzer der ausgewahlten Benutzergruppe sichtbar und zuganglich.
Nach dem gleichen Prinzip kénnen Sie auch bestimmte Inhaltselemente auf einer Seite nur

bestimmten Nutzern verfligbar machen. Bearbeiten Sie dazu das Register "Zugriff" in den
Einstellungen des Inhaltselements.
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d) Erstellen einer Login-Seite

Erstellen Sie im Seitenbaum eine neue Seite vom Typ "Standard". Benennen Sie die Seite
"Login". Wechseln Sie in das Register "Zugriff". Markieren Sie unter "Objekte" den Eintrag
"Beim Login verstecken". Das bewirkt, dass die Login-Seite nach erfolgter Anmeldung im Meni
ausgeblendet wird.

Allgemein Metadaten Ressourcen Optionen Zugriff

Start:

] = =

Stop:

O &= =

Anmeldemodus:

v
Zugriff:
}Ausgewéhlt: Objekte:
Beim Login verstecken W

Bei jedem Login anzeigen
_ Benutzergruppen:__

=]
8
H schueler

Speichern und schlieBen Sie die Seite.
Legen Sie in der Seite ein neues Inhaltselement vom Typ "Anmeldung" an.

Allgemein Flug-In einfigen Zugriff
Typ:
[ Anmeldung % (e
Spalten: or: MNach:
Normal [+ ] O

Wechseln Sie in das Register "Plug-In einfligen". Geben Sie unter "Ausgangspunkt" Ihren
FrontendUser-Systemordner an. Klicken Sie dazu auf das kleine Ordnersymbol.

Allgemein Weiterleitungsoptionen Meldungen

"Passwort vergessen?"-Link anzeigen:

O
Markierungsfeld "Angemeldet bleiben" anzeigen (wenn verfligbar):
Ausgangspunkt:
FrontendUser [=] @ [E3 FrontendUser
=
] Seite
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Wechseln Sie in das Register "Weiterleitungsoptionen". Um den Nutzer nach der Anmeldung zu
der in der Nutzergruppen- bzw. Nutzereinstellung angegebenen Seite weiterzuleiten, nehmen
Sie die folgenden Einstellungen vor. Beachten Sie dabei die Reihenfolge.

Allgemein Flug-In einfiigen Zugriff

Erweiterungsoptionen:

Allgemein Weiterleitungsoptionen Meldungen
Weiterleitungsmodus (es miszen Optionen gewshlt werden, =o
Ausgewshlt: Objekte:

Definiert durc
Definiert durc

Definiert durch Benutzergruppen-Daten
Definiert durch Benutzer-Datensatz

[x] Lo 1LY

Mach Anmeldung (TS oder Flexform) Mach Anmeld:
MNach Abmeldung (TS oder Flexform) Mach Abmeld
% Mach Anmeld

Definiert durc
Definiert durc
Definiert durc

Erste gefundene Option soll benutzt werden

Speichern und schlieBen Sie die Seite.

e) Erstellen einer Logout-Seite

Erstellen Sie im Seitenbaum eine neue Seite vom Typ "Standard". Benennen Sie die Seite
"Logout". Wechseln Sie in das Register "Zugriff". Markieren Sie unter "Objekte" den Eintrag
"Bei jedem Login anzeigen". Das bewirkt, dass die Logout-Seite nach erfolgter Anmeldung im
MenU eingeblendet wird, sonst aber nicht angezeigt wird.

Allgemein Metadaten Ressourcen Optionen Zugriff
Start:
O E =
Stop:

O E E

Anmeldemodus:

Zugriff:
Ausgewahlt: Objekte:

Beim Loagin verstecken
Eei jedem Login anzeigen
__ Benutzergruppen:__
schueler

Bei jedem Login anzeigek

E3jmjea|oajon

Speichern und schlieBen Sie die Seite.
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Legen Sie in der Seite ein neues Inhaltselement vom Typ "Plug-In einfligen" an. Wechseln Sie
in das Register "Plug-In". Wahlen Sie das Plug-In "Logout Modul" aus.

Allgemein Plug-In Zugriff
Plug-In:
I@ Logout Modul [% v'
Ausgangspunkt:
[ 3 ICE Find re
=l
] Seite

Speichern und schlieBen Sie die Seite.

Testen Sie nun den Login-Prozess, indem Sie sich mit den im Punkt b) definierten
Zugangsdaten im Frontend anmelden. Prifen Sie, ob Sie Zugang zu den geschitzten Inhalten
erhalten.
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Vertretungsplan (im geschiitzten Bereich)

Im Schulbetrieb ist es unumganglich Unterrichtstunden zu vertreten und die Beteiligten
dariber zu informieren. Eine effektive Mdglichkeit ist dies Gber die Schulhomepage zu
realisieren. Dabei sind datenschutzrechtliche Aspekte zu beachten. Deshalb ist es
empfehlenswert die Daten in einem geschitzten Bereich abzulegen. (siehe Kapitel ,Geschitzte
Bereiche im Frontend") .

Fir die eigentliche Bereitstellung der Daten gibt es unterschiedliche Varianten. Méglich wdre es
beispielsweise Uber die standardmaBig vorhandenen Inhaltselemente, z.B. Text oder Tabelle,
die Informationen zu publizieren. Man merkt schnell, dass die Daten dann doppelt bearbeitet
werden miussten und die Planer im Backend arbeiten mussten.

Besser ist die Verwendung von bereits existierenden Planvorlagen. Diese bekommt man als
Ausdruck bzw. Ausgabedatei aus den gangigen Stundenplanprogrammen oder der manuell
erstellten Text- bzw- Tabellendatei. Letztendlich soll der verantwortliche Planer mdglichst wenig
zusatzlichen Aufwand haben. Idealerweise benennt er lediglich die Datei an seinem am
Internet angeschlossenem Planungsrechner um und kopiert/speichert diese auf dem Server.

Es ist glinstig keine datumsabhangigen Dateinamen zu verwenden, sondern
wochentagabhdngige Dateinamen z.B. vplan_mo.pdf, vplan_die.pdf usw., da das Datum im
Text erscheint, ist dies nicht schadlich, erspart aber Anderungen im Backend, da die
Dateinamen dort gleich bleiben.

Folgende Schritte sind notwendig:

a) Analysieren des Vertretungsplanexportes

b) Vorbereiten des Frontends (Anzeige des Vertretungsplans)
c) Einrichten des Datenexportes

a) Analysieren des Vertretungsplanexportes

Das Vertretungsplanprogramm liefert in den meisten Fallen eine pdf- oder xml-Datei.
Anderenfalls muss man versuchen eine der beiden Dateitypen mit entsprechenden Hilfsmitteln
zu erzeugen (z.B. pdf-Drucker).

b) Vorbereiten des Frontends (Anzeige des Vertretungsplans)

Variante 1:

Diese Variante ist die einfachste Variante.

Die Vertetungsplandateien werden mit Hilfe des Inhaltselementes Dateilinks eingebunden.
Dabei ist der Name der Datei auch der Anzeigename. Die Dateien diirfen in dieser Variante
auch andere Dateinamen haben (z.B. das Datum) und kénnen nach verschiedenen Kriterien
sortiert werden (z.B. aufsteigend nach Erstellungsdatum). Nachteil dieser Variante ist, dass die
Dateien, selbst in einem geschitzten Bereich, nicht wirksam gegen den unauthorisierten
Zugriff geschiitzt sind. Deshalb ist es bei dieser Variante empfehlenswert mit Lehrerkiirzeln
statt Langnamen zu arbeiten.

Variante 2:

Diese Variante ist etwas aufwendiger, der Zugriffsschutz kann auf (niedriger Ebene) eingestellt
werden. Es werden keine zusatzlichen Programme (z.B. pdf-Reader) bendétigt und die Inhalte
kdnnen direkt in die Homepage eingebettet werden. Dazu verwendet man das Inhaltselement
"Iframe" aus dem Register "Flexibler Inhalt". Legen Sie fir jeden Wochentag eine eigene Seite
an und flgen Sie jeweils ein Inhaltselement "Iframe" ein. Generieren Sie nun einen Pfad zu der
xml-Datei indem Sie auf das Linksymbol klicken und die entsprechende Datei aus der Dateiliste
auswahlen.
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Seiteninhalt auf Seite "Montag" bearbeiten

Allgemein Zugriff Erscheinungsbild

Inhaltselement

Typ Spalta
| Flexibler inhale [y [Hormal
i e RTE link - Mozilla Firefox - B
Uberschriften
Ub. hrift N
sreenrt cms.sn.schule.de/typo3/browse_links. phpmode=wizard&P [fie ® | <
~
TP (=i Seite Datei Ordner Externe | E-Mail
ard | URL
4 dndern Aktueller Link: fileadmin/_special/gruppen/228/vertretungsplan
fxml/Vertretungsplan_mo.xml
¥ fileadmin/_special/gruppen/228/vertretungsplan/xml/Vertretungsplan_mc | &
Unteriberschrift Verzeichnisbaum: Dateien:
+ Egdamo Caxml
: v #ME: demo @vertratungsplzn_die.xml
Untertitel: ([Cabilder i vartretungsplan_do.xml
[CJdateien
v
[Capdf )
Inhalt: E3xml € [Clvplankoes!
Quelle

Hohe

Kopieren Sie nun den kompletten Pfad in das Feld Quelle und Iéschen Sie den generierten Link,
da er als Link nicht mehr benétigt wird. Geben Sie die Breite und Héhe Ihres Frames an und
speichern Sie.

Uberschrift
. | ¥ Vertretungsplan fidr Montag
Typ Datum
Standard
Link
» v

Unterdberschrift

Untertitel:

Inhalt:
Quelle

dmin/_special/gruppen/228/vertretungsplan/=ml/Vertretungsplan_ma.xml
Ereite

700
Hihe

720

Bei beiden Varianten kdnnen Sie den Zugriff auf die Seiten durch Login und Passwort sichern.
Gehen Sie dazu wie im Bereich "Geschitzte Bereiche im Frontend" beschrieben vor.

c) Einrichten des Datenexportes

Grundsatzlich kénnen Sie die entsprechenden pdf- oder xml-Dateien wie im Abschnitt "Dateien
verwalten und hochladen" beschrieben auf den Server kopieren. Beachten Sie, bei Verwendung
von xml-Dateien, dass zur richtigen Anzeige dieser auch eine entsprechende xsl-Datei kopiert
werden muss. Da die Vertretungsplane taglich aktualisiert werden missen, ist die Einbindung
eines webdav-Zugriffes auf dem PC des Planers empfehlenswert, so dass Dateien wie auf
einem lokalen Laufwerk abgelegt werden kénnen.
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Mehrere Redakteure im Backend

Um die Arbeit an der Schulhomepage auf mehrere Schultern zu verteilen, kann der Schul-
Administrator weitere Backendbenutzer (Redakteure) anlegen. Dabei hat er die Mdglichkeit,
den Redakteuren bestimmte Aufgabengebiete zuzuteilen, z. B. kann der Sportredakteur im
Backend nur die Sportseiten sehen und bearbeiten.

Alle Aufgaben rund um den Backbenutzer erledigen Sie im Modul WEB im Punkt Verwaltung:
a) Anlegen eines neuen Backendbenutzers

b) Bearbeiten eines vorhandenen Backendbenutzers

¢) Benutzerrechtevergabe

d) Anmeldung des Redakteurs am Backend

a) Anlegen eines neuen Backendbenutzers
Wechseln Sie in den Punkt Verwaltung im Modul WEB und klicken Sie in Ihren Seitenbaum.

¥ WEB
ﬁ Seite
. T---tutnrial
& Anzeigen ; . .

. g | Herzlich"Willkemmen
Liste L " News - Einzelansicht
@ Tt | (3 Begriffe
A B [ [ Einsteiger

o Zugnff ) [[¥Fortgeschrittene
# Funktionen v (] Handbuch
i Statistik 7 i
----- & Einsteiger
|Verwaltung &2 Fortgeschrittene
T Papierkorb -] Kontakt

Sie sehen im rechten Bereich im Register "Benutzer" den eingerichteten Hauptbenutzer. Klicken
Sie zum Anlegen eines neuen Backendbenutzers (Redakteurs) auf die Schaltflache "Benutzer
erstellen".

Benutzer Vorlage / Layout Hilfa

erstell I5§:>I:r|!ar|:rvleitvlen Iﬁ'lr&:’lschen E!E,Benutzerrechte wr

Typ| Benutzer Banutzer erstellen

F=y tutorial
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Flllen Sie die Felder fir den neuen Benutzer aus. Beachten Sie beim Bilden des
Benutzernamens, dass dieser sich aus der Kombination von
Mandantenname(Minus)Redakteurname zusammensetzt. Zur Veranschaulichung zwei
Beispiele: musterschule-sport, musterschule-sekretariat. Beachten Sie bei der Namensbildung,
dass Sie keine Freizeichen verwenden. Nutzen Sie anstelle dessen einen Unterstrich.

bearbeiten

Benutzerdaten

Benutzername: | I &

Passwort:

Benutzer sperren: D

Zusitzliche Informationen

Vellstandiger | I i
Name:
E-Mail: | |@®

Prifen Sie nach dem Speichern die Rechte des
@I Nutzers. Meue Nutzer haben standardmaBig keine
Rechte.

bearbeiten

Bestdtigen Sie Ihren Eingaben indem Sie den Button "bearbeiten" klicken.

bearbeiten
Benutzerdaten
Benutzername: tutorial-redakteur_1
Passwort: 1234

Benutzer sperren: I:l

Zusitzliche Informationen

vollstandiger Max Mustermann
Name:
E-Mail: mes.mustermann@ provider.de

Prafen Sie nach dem Speichern die Rechte des
@ Nutzers. Neue Nutzer haben standardmaBig keine
Reachte.

bearbeit%
Der neue Benutzer ist jetzt angelegt und erscheint in der Benutzerliste.

Eenutzer Vorlage / Layout Hilfe

erstellen (? bearbeiten ﬁ'lﬁ&chen IEBenuizerre—chte ]

Typ | Benutzername

F= tutorial

F= tutorial-redakteur_1 %
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Beachten Sie, dass der neue Benutzer standardmaBig keine Zugriffsrechte besitzt. Diese
mussen Sie ihm erst zuweisen, siehe Punkt c.

Handbuch zum Schul-CMS auf dem Sachsischen Bildungsserver — Stand: Marz 2015



b) Bearbeiten eines vorhandenen Backendbenutzers

Wie das Anlegen neuer Backend-Nutzer ist auch das Bearbeiten vorhandener Nutzer dem
Schul-Administrator vorbehalten.

Sie befinden sich im Punkt "Verwaltung" im Register "Benutzer". Sie sehen die vorhandenen
Benutzerkonten in der Listenansicht. Wahlen Sie einen Benutzer per Mausklick aus und
betadtigen Sie die Schaltflache "Benutzer bearbeiten".

Benutzer Varlage / Layout Hilfe

erstellen fhearheﬁn 'E"_[' laschen E‘E,Benutzerrecllte i

Ty B tz
e Benutzer bearbeiten

F=y tutorial

F=3 tuterial-redakteur_1

Sie kdnnen nun die Angaben andern, die Sie im Punkt "Benutzer anlegen" definiert haben.
Diese Funktion ist besonders nltzlich, wenn man einem Redakteur ein neues Passwort
zuweisen oder I6schen méchte.

c) Benutzerrechtevergabe

Damit der Redakteur bestimmte Seiten bearbeiten kann, missen Sie ihm die Zugriffsrechte
zuweisen. Klicken Sie dazu in der Benutzeribersicht den entsprechenden Benutzernamen an.
Im unteren Fensterbereich klicken Sie nun auf die Schaltflache "Benutzerrechte erstellen".

ersteﬁ E"—[' léschen

Typ | Benuo

Emm————

Benutzerrechte arstellen

In der erscheinenden Seitenlbersicht wahlen Sie die Seite aus, die Sie dem Benutzer zum
Bearbeiten verfiigbar machen méchten. Klicken Sie auf das Plus-Symbol, um Unterseiten
auszuwahlen.

erstellen

erstellen

erstellen: == tutorial
+ [ Herzlich Willkommen
+ [ Handbuch
] Kentakt
+ [ Impressum
+ [ Jvideos
+ ] PDF-Darstellung
H= Gastebuch
+| ] Gastebuch - Eintrage @
+ [ Login
+ [ ] Logout
+ [ News
+ [ FrentendUser

erstellen
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Klicken Sie zum Speichern der Einstellungen auf die Schaltflache "erstellen". Wiederholen Sie
die Vorgehensweise, um dem Benutzer weitere Seiten zuzuweisen. Beachten Sie, dass Sie die
Berechtigungen an neue Unterseiten vererben kénnen.

In der Listenansicht sehen Sie eine Zusammenfassung aller dem Benutzer zugeordneten
Seiten.

erstellen E"—[' léschen

Typ | Benutzername Pfad Recht
tutorial-redakteur_1 /Globale Definitionen/tutorial/Videos! R/W
[
tutorial-redakteur_1 /Globale Definitionen/tutorial/News/ RSW
[

Mdchten Sie eine Berechtigung entfernen, wahlen Sie den Eintrag per Mausklick aus und
betatigen Sie die Schaltflache "léschen".

Eine Ubersicht iber alle vergebenen Berechtigungen aller Backendbenutzer erhalten Sie durch
Klicken auf die Schaltflache "Benutzerrechte".

Benutzer Vorlage / Layout Hilfa

erstellen (?hearheiten Iﬁ'lt’:’lschen E"E,Benuizerﬁ(hte Al

Typ | Benutzername
Benutzerrechtes

= tutorial

= tutorial-redakteur_1

In Form einer Matrix sehen Sie die Zusammenfassung aller Benutzerrechte. Anderungen
kdénnen Sie in dieser Darstellungen nicht vornehmen.

Benutzerrechte
= = +
m m =
(=g
a | a | @
O )
[} [ -
| = | =
Seitentitel ~ 2
= na
tutorial/Herzlich Willkemmen @
tutorial/Herzlich Willkommen/Mews - Einzelansicht @
tutorial/Herzlich Willkemmen/Begriffe @
tutorial/Herzlich Willkormmen/Einsteiger @
tutorial/Herzlich Willkommen/Fortgeschrittene @

tutorial/Handbuch
tutorial/Handbuch/Begriffe

tutorial/Handbuch/Einsteiger

tutorial/Handbuch/Fortgeschrittene
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d) Anmeldung des Redakteurs am Backend
Der Redakteur ruft die Seite http://cms.sn.schule.de/typo3/ zum Anmelden am Backend auf.

TYPO3

2  Administrationsbereich SBS CMS

TYPO3 Jo
S §§§

Benutzername tutorial-redakteur_1 x

0

Nach der Eingabe von Benutzername (Schulname-Redakteurname) und Passwort wird das
Backend angezeigt. Der Benutzer sieht im Seitenbaum nur die Seiten, fir die er die
Benutzerrechte besitzt.

¥ WEB
[& seite P
. B MNews
Anzeigen
@ . g DD Gastebuch - Eintrdge %
Liste »-[] Herzlich Willkommen
@ Info

Im Modul DATEI unter Dateiliste hat der Redakteur Zugriff auf das gemeinsame Laufwerk. Er
kann dort Dateien hochladen und verwalten.

|
- ]
¥ WEB
[ & seite
@& Anzeigen
Liste
@ 1nfo
# Funktionen
'Pj Statistik

» [ E: tutorial
b

) verwaltung
7 Fapierkorb

¥ DATEIL
Dateiliste
D} Dateien hochladen

Wenn mehrere Redakteure zusammenarbeiten ist es wichtig, sich auf eine Form der
Dateiablage im Verzeichnis E: zu einigen. Zu beachten ist auch, dass jeder Redakteur in
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http://cms.sn.schule.de/typo3/

diesem Verzeichnis Lese- als auch Schreibrechte besitzt. Eine generelle Vereinbarung zum
Umgang mit hoch geladenen Dateien (Verzeichnisstruktur, Benennung der Dateien) ist deshalb
unerlasslich.
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