
Fortbildungsangebot 
 

 LernSax – Einsteiger 

LernSax sinnvoll nutzen 

Mail, Dateiablage, Kalendernutzung 
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Darum geht’s: 

ü Einrichten des Privat-Bereiches 

ü Mailservice (Mail schreiben, empfangen und 
sortieren) 

ü Kalendernutzung (privat / institutionsweit) 

ü Dateiablage (Freigabe von Ordnern und Dateien, 
Einrichtung von Abgabe- und Aufgabenordnern) 

 


