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Erste Schritte im LernSax 
 

Hier erfährst du alles rund um deine ersten Schritte im LernSax.  
 
 
Was? 
 

Wo? 

LernSax starten 2 
   
LernSax-Startseite 4 
   
Wie erreichst du bei Fragen und Problemen deine Klassenlehrerin? 5 
   
Wo finden ich die bereitgestellten Videos und Zusatzmaterialien? 9 
   
Abwesenheitsmeldung auf LernSax 12 
   
Weiterleitung einrichten 15 
   
Passwort dauerhaft ändern 18 
   
Bei LernSax abmelden 19 
 
 
 
Lies die einzelnen Schritte genau durch! Die blauen Pfeile helfen dir, dich leichter zu orientieren. 
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LernSax starten 
 

1. Öffne deinen Internetbrowser (z.B. Mozilla, Chrome, Safari) und gib www.lernsax.de ein! 
 
2. Klicke oben rechts auf Anmelden! 

 
 

3. Gib nun deine Anmeldedaten (Benutzerkennung und Passwort) ein! Diese hast du von deiner 
Klassenlehrerin bekommen. Klicke dann auf Anmelden! 

 
 

http://www.lernsax.de/
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4. Beim ersten Login wirst du nun aufgefordert die Angaben zu deiner Person zu vervollständigen. Gib 
dazu deinen Vor- und Familiennamen in das obere Feld ein! Ergänze auch die dritte und vierte Zeile! 
Entscheide dann – am besten zusammen mit deinen Eltern – ob andere dein Profil im LernSax sehen 
dürfen und wähle Ja oder Nein aus! 
 

 
 

Wenn du weiter nach unten scrollst, kannst du, wenn du möchtest, auch noch eine E-Mail-Adresse 
angeben.  
 

 
 

Klicken zum Schluss auf Daten speichern, um den vierten Schritt abzuschließen. 
 
5. Bei der ersten Anmeldung musst du nun dein Passwort ändern. Dein neues Passwort muss aus 
mindestens 8 Zeichen bestehen und sowohl kleine als auch große Buchstaben sowie Zahlen und 
Sonderzeichen enthalten. Wähle ein Passwort, dass du dir gut merken kannst! 
Nachdem du dein neues Passwort eingegeben hast und es im Feld darunter nochmal eingegeben hast, 
klicke bitte auf Speichern. 
Du gelangst nun automatisch auf deine Startseite. 
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LernSax-Startseite 
 

Deine LernSax-Startseite heißt Mein Arbeitsplatz. Das steht auch ganz oben. 

 
 

Hier kannst du sehen, ob du E-Mails hast und welche Termine anstehen. 
Weiter unten findest du deine Klasse. 
 
Tipp: Mit einem Klick auf die kleine Lampe         in der blauen Leiste gelangst du immer wieder direkt 
auf die Startseite (Mein Arbeitsplatz). 
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Wie erreichst du bei Fragen und Problemen deine Klassenlehrerin? 
 

1. Klicke auf deiner LernSax-Startseite (Mein Arbeitsplatz) auf E-Mail! 

 
 

2. Klicke nun auf E-Mail schreiben! 
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Tipp: Mit einem Klick auf den kleinen Brief         in der blauen Leiste gelangst du jederzeit direkt zu 
deinem Posteingang.  
 

 
 
 
 
 
 

Tipp: Mit einem Klick auf den Stift         in der blauen Leiste öffnet sich direkt das Fenster zum E-Mail 
schreiben.  
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3. Gib in dem sich öffnenden Fenster zunächst die LernSax-E-Mail-Adresse deiner Klassenlehrerin 
ein! Ergänze danach unter Betreff, worum es in der E-Mail geht! Schreibe dann in das Textfeld deine 
Nachricht und klicke zum Schluss auf E-Mail senden! 

 
 

Wenn du noch eine Datei anhängen möchtest, dann klicken vorm Versenden der E-Mail auf 
Durchsuchen! Es öffnet sich ein weiteres Fenster (Explorer/Dateimanager). Wähle dort die Datei aus! 
Klicke anschließend auf Datei hochladen! 
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Erst dann ist die Datei als Anhang an deine E-Mail angefügt. 
 

 
 
Falls du versehentlich eine falsche Datei ausgewählt hast, kannst du sie über das Papierkorb-Symbol 
wieder entfernen.  
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Wo finden ich die bereitgestellten Videos und Zusatzmaterialien? 
 

1. Los geht’s auf der Startseite. Klicke auf deine Klasse! 

 
 

Alternativ kannst du auch auf Raum wechseln klicken und dann deine Klasse auswählen. 
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2. Du bist nun auf deiner Klassenseite gelandet. Hier findest du alle Materialien, die deine 
Klassenlehrerin für die Klasse bereitgestellt hat. Das können beispielsweise Dateien sein. Klicke darauf! 
 

 
 
Du kannst dir hier nun alle Dateien, die du brauchst, ansehen oder herunterladen. 
Klicke dazu entweder auf den kleinen blauen Pfeil oder oder wähle das kleine Kästchen davor an und 
klicke anschließend Herunterladen. 
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Videos u.ä. findest du unter Medien. Klicke darauf!  
 

 
 
Wenn du nun auf Abspielen klickst, startet das Video. 
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Abwesenheitsmeldung auf LernSax 
 

1. Scanne den QR-Code! 

 
Abwesenheitsmeldung LernSax 

Grundschule Gablenz 
 

2. Du gelangst nun direkt auf die Anmeldeseite von LernSax. Gib dort deine Benutzerkennung und dein 
Passwort ein. Anschließend öffnet sich direkt dieses Fenster: 
 

 
 

3. Fülle nun alle Felder des Formulars aus 
- Name des Schülers 
- Klasse 
- Klassenlehrer 
- Abwesenheit von bis 
- Grund 

und klicke zum Schluss auf Eingaben speichern! 
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Tipp: Du kannst deine Klasse auswählen, indem du auf die kleine blaue Pfeilspitze         klickst und in 
der sich öffnenden Liste deine Klasse anklickst. 
 
 
Falls du den QR-Code gerade nicht zur Hand hast, dann findest du das Formular zum Abmelden so: 
 
1. Klicke auf Raum wechseln! 
 

 
 
2. Wähle Grundschule Gablenz aus! 
 

 
 
3. Klicke danach auf Abwesenheitsmeldung! 
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Es öffnet sich das Fenster mit dem Formular (siehe Seite 12), das du nun ausfüllen kannst. 
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Weiterleitung einrichten  
 

1. Los geht’s auf deiner Startseite. Klicke hier auf E-Mail! 

 
 

2. Klicke nun auf Einstellungen! 
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3. Klicke in dem sich öffnenden Fenster auf Filterregeln! 

 
 

4. Wähle nun Weiterleitung aus! 
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5. In dem sich öffnenden Fenster kannst du nun die E-Mail-Adresse angeben, an die deine LernSax-
Nachrichten weitergeleitet werden sollen. 

 
Klicke anschließend auf Änderungen speichern! 
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Passwort dauerhaft ändern 
 
1. Öffne deinen Internetbrowser (z.B. Mozilla, Chrome, Safari) und rufe die SyS-C-Portal-Seite 
https://portal.sysc-chemnitz.de/univention/portal/#/ auf! 
 
2. Klicke auf Anmelden! 
 

 
 
3. Gib nun deine Benutzerkennung von LernSax OHNE @gsgab.lernsax.de ein! Ergänze anschließend 
dein aktuelles LernSax-Passwort! Klicke dann auf Anmelden! 
 

 
 
4. Nun kannst du dein Passwort ändern. Beachte dabei, dass gemäß den Vorgaben der 
Verwaltungsvorschrift Schuldatenschutz, dein Passwort mindestens 8 Zeichen haben muss – darunter 
Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen. 
 
Klicke zum Schluss auf Passwort setzen!  
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Bei LernSax abmelden 
 

Egal, wo du gerade bei LernSax bist, klicke auf das kleine Pfeilsymbol         neben deinem Namen! 
 

 
 

Fertig! Du hast dich abgemeldet. 


