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Abholberechtigte Personen 
Sollten nicht erziehungsberechtigte Personen Ihr Kind von der Schule oder aus dem 
Hort abholen, benötigen diese immer eine schriftliche Vollmacht, entweder als 
Dauervollmacht im Hortpass verankert oder tagesaktuell. 
 
Altpapier 
Unsere Klassen sammeln Altpapier. Zeitungen können vor Unterrichtsbeginn bei 
unserem Hausmeister abgegeben werden. 
 
An- und Abmeldung im Hort 
Jedes Hortkind meldet sich unmittelbar nach Unterrichtsschluss an der Anmeldung 
beim Erzieher vom Dienst (EvD) an, auch wenn es direkt nach dem Unterricht geht 
oder abgeholt wird.  
Jedes Hortkind muss sich beim EvD wieder abmelden, wenn es den Hort verlässt. 
Die abholberechtigte Person muss dafür bei der Anmeldung zu sehen sein. 
 
Anfang 
Für Klassen 1 und 3 ist ab 07:25 Uhr die Eingangstür geöffnet, für die Klassen 2 und 
4 ab 08:10 Uhr. Alle Kinder gehen direkt in die Garderobe und ziehen sich um. 
Danach gehen sie in ihren Klassenraum und bereiten sich auf den Unterricht vor oder 
nutzen die Lernangebote im „offenen Beginn“ (→ offener Beginn). Der Unterricht 
beginnt pünktlich 07:45 Uhr bzw. 08:30 Uhr. 
 
Angebote (Hort) 
Am Nachmittag finden zahlreiche Angebote statt. Eine Übersicht dazu erhalten Sie 
zu Schuljahresbeginn von der Klassenleitung und finden Sie auf unserer Website. 
 
Aufräumen (Hort) 
Jedes Kind räumt die benutzten Spielsachen selbst wieder auf. Bitte achten Sie beim 
Abholen darauf, dass Ihr Kind seinen Bereich aufgeräumt verlässt. 
 
Aufsicht 
Die Kinder sind während der gesamten Schul- und Hortzeit beaufsichtigt. Über die 
geltenden Regeln im Schulhaus und auf dem Schulgelände werden alle Schüler in 
regelmäßigen Abständen belehrt. Es gibt eine Kinderhausordnung. 
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Belehrungen 
Es werden regelmäßig Belehrungen durchgeführt, dokumentiert und können 
eingesehen werden.  



Beratungslehrerin 
Die Beratungslehrerin unserer Schule ist Frau Schubert. Sie ist Ansprechpartnerin 
für alle Schülerinnen und Schüler, deren Eltern und für die Kolleginnen und Kollegen 
der Schule. 
Sie übernimmt z.B. folgende Beratungsaufgaben: 
 

- Schullaufbahnberatung, 
- Beratung bei Lern-, Leistungs- und Verhaltensschwierigkeiten, 
- Aufklärung und Prävention zu Fragen der Gesundheitsförderung, 

Jugendreligionen und Gewalt soweit die Fragestellungen hierzu im 
pädagogischen Bereich liegen. 

 
Beurlaubung (Freistellung) 
Es besteht Schulpflicht. Freistellungen vom Schulbesuch können nur in 
Ausnahmefällen beantragt werden: 

- bis zu 3 Tagen beim Klassenlehrer, 
- bis zu zwei Wochen während der gesamten Grundschulzeit bei der 

Schulleiterin und 
- darüber hinaus bei der Schulaufsichtsbehörde. 

Alle Anträge auf Freistellung müssen in schriftlicher Form mit einer Begründung im 
Voraus erfolgen. 
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Computer 
Im Computerraum können die Schülerinnen und Schüler verschiedene 
Lernprogramme nutzen. Ebenso haben sie die Möglichkeit im Unterricht, passend 
zum Thema, im Internet zu recherchieren. Außerdem stehen ein Klassensatz Tablets 
zur Verfügung. 
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DaZ (Deutsch als Zweitsprache) 
In unserer Schule lernen auch Kinder, deren Muttersprache nicht Deutsch ist. Sie 
erhalten gezielte Förderung, in einer extra DaZ-Klasse, im Klassenverband oder in 
Fördergruppen. 
 
Demokratie (→ Klassensprechersitzung)  
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Eigentum 
Das Eigentum ist entsprechend mit dem Namen des Kindes zu versehen. Das 
Eigentum anderer Kinder, der Schule und des Hortes ist zu achten und nicht mutwillig 
zu zerstören. 
 
Einschulung 
Die Einschulungsfeier findet bei uns traditionell am Samstag vor dem ersten Schultag 
statt. 
 
Eltern (→ Zusammenarbeit) 
Wir freuen uns sehr über eine aktive, konstruktive und vertrauensvolle 
Zusammenarbeit mit Ihnen. Nur im gemeinsamen und direkten Gespräch können 
Fragen geklärt und Missverständnisse vermieden werden. Ihre Unterstützung und Ihr 
Interesse am Schulleben helfen Ihrem Kind, eine geregelte und erfolgreiche Schulzeit 
zu erleben. 
 
Elternabend 
In der Regel finden zweimal im Schuljahr Elternabende in den Klassen statt: zur Wahl 
der Elternsprecher, zu Absprachen den Unterricht betreffend, u. a. zur Beratung der 
Bildungslaufbahn. Die Elternvertretung der Klasse kann zum Elternabend einladen. 
Falls Sie bei einem Elternabend verhindert sind, bitten wir um eine Rückmeldung. In 
diesem Fall informieren Sie sich bitte bei anderen Eltern über die Inhalte des Abends. 
 
Elterngespräche 
Jederzeit können Sie sich bei Fragen und Problemen an den Klassenlehrer, 
Fachlehrer oder Hortpädagogen wenden, um einen Gesprächstermin zu 
vereinbaren. Informationen zwischen Tür und Angel sollten die Ausnahme sein. 
 
Elterninfo 
Bitte schauen Sie täglich in die Postmappen, Hausaufgabenhefte und auf der 
Website unserer Einrichtung und lesen Sie die Informationen aufmerksam. 
 
Elternvertretung (→ Schulkonferenz) 
Zu Beginn des Schuljahres werden in den Klassenelternabenden zwei Elternvertreter 
gewählt. Diese bilden den Elternrat der Schule und bestimmen aus ihren Reihen den 
Schulelternsprecher und die Mitglieder der Schulkonferenz. 
Der Elternrat vertritt die Angelegenheiten der Elternschaft und hat 
Mitbestimmungsrecht in den Schulkonferenzen. 
 
Hortelternrat: 
Es gibt einen Hortelternrat, der die Interessen des Hortes sowie der Hortkinder 
vertritt. Dieser wird jährlich zum 1. Elternabend neu gewählt, da die Eltern der 1. 
Klasse hinzukommen. 
 
Entwicklungsgespräche 
Einmal im Schuljahr finden Entwicklungsgespräche statt. Bei Interesse wenden Sie 
sich bitte an die entsprechenden Bezugserzieher.  



EvD 
Jede Klassenstufe hat eine separate An- und Abmeldung mit dem „Erzieher vom 
Dienst“ (EvD). In den 1. Klassen führen die Pädagogen die An- und Abmeldung 
anfangs noch einzeln durch. 
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Fehltage 
Kinder mit schriftlicher Entschuldigung oder mit Freistellung haben auf dem Zeugnis 
entschuldigte Fehltage vermerkt. 
 
Ferien  
Die Ferienzeiten finden Sie auf unserer Website. 
 
Hort: 
Für die Anmeldung oder Abmeldung Ihres Kindes im Hort füllen Sie bitte immer den 
Elternbrief aus und geben ihn rechtzeitig zurück. Während der Ferien werden 
zahlreiche Angebote und Projekte angeboten.  
 
Ferienöffnungszeiten: 06:30 bis 16:30 Uhr 
 
Ferienfahrt (Hort) 
Im Hort gibt es für einige Kinder die Möglichkeit an einer Ferienfahrt teilzunehmen. 
In der Regel findet diese in der 1. Ferienwoche der Winter- und Sommerferien statt 
und ist für die Dauer von 5 Tagen vorgesehen. Genauere Informationen werden in 
den Elternabenden zu Beginn eines jeden Schuljahres bekannt gegeben. 
 
Feste 
Jeder Klassenlehrer organisiert GEMEINSAM mit den Klassenelternsprechern 
verschiedene Feste. Einmal im Schuljahr veranstalten wir ein Schulfest. Dabei sind 
wir ganz besonders auf Ihre Unterstützung angewiesen. 
 
Fördern und Fordern 
Zusätzlich zum Fachunterricht stehen für jede Klasse je zwei Förderstunden zur 
Verfügung. Welches Kind daran teilnimmt und in welcher Form die Förderung 
stattfindet, entscheidet der Klassenlehrer. Außerdem sind weitere individuelle 
Förderangebote über das „Aktionsprogramm Aufholen nach Corona für Kinder […]“ 
auf Grundlage der Bund- und Ländervereinbarung vom 2. Juni 2021 vorhanden. 
 
Förderverein 
Um die Unterrichts- und Hortarbeit der Schule am Leutzscher Holz - Grundschule 
optimal zu unterstützen, wurde bereits 1991 ein Schulförderverein gegründet. Dieser 
hat vor allem die Aufgaben, anderweitig nicht realisierbare Ideen logistisch und 
finanziell auszustatten und zur Umsetzung zu bringen. WERDEN SIE MITGLIED! Ab 
10 Euro im Jahr sind Sie dabei. Unser Förderverein ist Antragsteller für die 
Finanzierung der Ganztagsangebote.  
 
Freizeit (Hort) 
Jedes Kind hat die Möglichkeit, seine Freizeit im Hort selbst zu gestalten. Vielfältige 
Angebote unterstützen die Kinder bei ihrer Tagesgestaltung.  



Frühstück 
Im Interesse Ihres Kindes, seiner Gesundheit und seines Lernvermögens wünschen 
wir eine möglichst ausgewogene Kost zum Frühstück. Süßigkeiten sollten eine 
Ausnahme sein.  
Wir gehen davon aus, dass Ihr Kind bereits vor Schulbeginn etwas gefrühstückt hat. 
 
Fundsachen 
Fundsachen finden Sie im Fundbüro (Interim: auf den Gängen in Regalen) 
Da Schüler ihre eigenen Schulsachen, Kleidungsstücke etc. häufig nicht 
wiedererkennen, ist es sehr sinnvoll und WICHTIG, diese zu beschriften. 
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Ganztagsangebote (GTA) 
ergänzen das Lernen und die Freizeitgestaltung am Nachmittag. Über die 
verschiedenen Angebote werden Sie zu Beginn des Schuljahres informiert. 
 
Garderoben  
Garderoben werden nur aufgesucht, um sich umzuziehen.  
 
Gruppentag (Hort) 
Jeder Pädagoge kann mit seiner Bezugsgruppe Gruppentage durchführen. Was 
gemacht wird, wie oft oder in welchem Zeitraum sie stattfinden, liegt im Ermessen 
des Pädagogen und im Interesse der Gruppe. 
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Handy  
Es ist den Kindern verboten, während der gesamten Schulzeit und im Hort ein Handy 
oder andere technische Geräte zu benutzen. Sollte das Kind gegen diese Regel 
verstoßen, wird das Gerät von Mitarbeitern der Grundschule in Verwahrung 
genommen. Sie werden darüber informiert, wenn Ihr Kind nicht mehr über das Handy 
zu erreichen ist und gebeten, es im Sekretariat / Leitungsbüro des Hortes abzuholen. 
 
Hausaufgaben 
Die Hausaufgaben können im Hort erledigt werden. In Klasse 1 erledigen die Kinder 
ihre Aufgaben mit den zuständigen Hortpädagogen im Klassenverband. 
Für die Klassen 2 bis 4 findet von Montag bis Donnerstag ein GTA statt. Dafür ist ein 
Klassenraum in der Zeit von 13:30 bis 15:00 Uhr geöffnet. Eine Betreuerin übernimmt 
die Aufsicht in dieser Zeit. Die Überprüfung der Aufgaben oder ausführlichere 
Hilfestellungen können von der Aufsichtskraft (keine Fachkraft) nicht übernommen 
werden. Hat Ihr Kind Probleme bei den Hausaufgaben oder benötigt es 
unverhältnismäßig viel Zeit, benachrichtigen Sie bitte den Klassenlehrer.  



Hausschuhe 
In den Räumen des Schulhauses werden Hausschuhe getragen. 
 
Heimgehzeiten (Hort) 
Kinder achten darauf, wenn die Zeiten ausgerufen werden, nehmen zügig ihre 
Sachen und melden sich beim EvD ab. 
 
Hof  
Die Regeln des Hofes müssen eingehalten werden. Das Spielzeug und die 
Fahrzeuge werden ordnungsgemäß verwendet. Die Anlage des Schulhofes und 
Pflanzen werden nicht mutwillig zerstört. 
 
Hort 
In den Räumen am C-Aufgang befindet sich eine Klassenstufe, die anderen 3 
Klassenstufen sind auf je einer Etage. 
 
Kontakt: 
Tel.:   0341 45341923 Klassenstufe 1 
   0341 45341945 Klassenstufe 2 
   0341 45341931 Klassenstufe 3 
   0341 45341922 Klassenstufe 4 

 (Stand: SJ 2021/22 - Telefonnummern 
        wandern mit den Klassen mit) 

 
Büro:   0341 45341915 
E-Mail:   hort-leutzscherholz-gs@horte-leipzig.de 
 
Öffnungszeiten: 

06:00 – 07:30 Uhr Frühhort 
Schulschluss bis 16:00 Uhr 
16:00 – 17:00 Uhr Späthort 
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Integration / Inklusion 
Wir achten auf einen wertschätzenden Umgang aller Menschen an unserer Schule, 
unabhängig von Geschlecht, Herkunft und Religionszugehörigkeit. Bei uns lernen 
auch Kinder mit den verschiedensten Beeinträchtigungen als selbstverständliches 
Mitglied der Gemeinschaft. In einigen Stunden werden sie von einer ausgebildeten 
Förderlehrkraft unterrichtet.  
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Jahresplan 
In der Schulkonferenz wird der Schuljahresarbeitsplan besprochen, beschlossen und 
mit dem Hort abgestimmt. Er kann auf der Schulwebsite eingesehen werden. 
 

K 

 
 
Kinderrat (Hort) 
Im Hort arbeitet ein Kinderrat. Er ist die Verbindung zwischen den Kindern und den 
Pädagogen. Wer Wünsche oder Sorgen hat, kann auf die Vertreter des Kinderrates 
zugehen. 
 
Krankheit 
Bei Krankheit Ihres Kindes rufen Sie bitte bis 08:30 Uhr im Sekretariat UND im Hort 
an oder nutzen Sie das Formular auf unserer Schulwebsite unter Schule und dann 
Krankmeldung. Bei bis zu 3 Krankheitstagen reicht eine schriftliche Entschuldigung 
der Erziehungsberechtigten.  
Ab dem 4. Tag benötigen wir ein ärztliches Attest. Bei ansteckenden Krankheiten 
müssen Sie die Schule sofort darüber in Kenntnis setzen. Informieren Sie sich 
zeitnah über nachzuholenden Unterrichtsstoff, um größere Lernrückstände zu 
vermeiden. 
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Läuse 
Sie werden über die Klassenleiterin informiert, wenn sich diese unliebsamen 
Tierchen bei uns breitgemacht haben. Aus dem Info-Schreiben des 
Gesundheitsamtes entnehmen Sie bitte die weitere Vorgehensweise. Das Kind 
besucht während der Behandlungszeit nicht die Schule.  
Wir bitten Sie um ein ärztliches Attest, dass Ihr Kind wieder läusefrei ist. Auf diese 
Weise haben Elternhaus und Schule die Sicherheit, dass alles in Ordnung ist. 
 
Leihexemplare Schulbücher 
In Sachsen besteht Lehrmittelfreiheit. Die verwendeten Schulbücher und Arbeitshefte 
bekommen die Schüler in den ersten Schultagen vom Klassenlehrer. Die 
Schulbücher müssen am Ende eines Schuljahres wieder abgegeben werden. Darum 
dürfen die Kinder nicht hineinschreiben.  
Bei Beschädigung oder Verlust muss von Seiten der Eltern Schadenersatz geleistet 
werden.  



Leseförderung 
An unserer Schule gibt es einen Leseraum mit einer großen Auswahl an 
Kinderbüchern. Dieser wird von Hort und Schule gemeinsam genutzt und von einer 
Mitarbeiterin betreut. 
 
Lernzeiten 
In der Regel bilden zwei Unterrichtsstunden eine Lernzeit (90 Minuten). Pausen und 
Wechsel der Unterrichtsinhalte werden flexibel gestaltet. 
 

M 

 
 
Methodenvielfalt 
Darauf legen wir großen Wert, da jedes Kind die Möglichkeit finden sollte, nach der 
es am besten arbeiten und lernen kann. 
 
Mittagessen 
Das Mittagessen wird von einer Essensfirma angeboten. Melden Sie Ihr Kind direkt 
bei dem Essenanbieter an. Dort können Sie auch die Essenbestellung aufgeben und 
wenn nötig wieder abbestellen. 
Unsere Speiseräume befinden sich im Untergeschoss. Die Kinder gehen im 
Klassenverband zu festgelegten Zeiten essen.  
 
Müll 
Wir erziehen zum umweltbewussten Handeln und achten auf Mülltrennung. 
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Noten 
Noten bewerten nicht das Kind, sondern dessen aktuelle Leistung in einem 
bestimmten Fachgebiet. 
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Offener Beginn 
… sind 15 Minuten vor Unterrichtsbeginn und ermöglichen den Kindern ein ruhiges 
Ankommen in den Schultag. Diese Zeit ist in den jeweiligen Klassen unterschiedlich 
organisiert und bietet Gelegenheit, um auf die Bedürfnisse der Kinder einzugehen 
oder schon offene Lernangebote zu nutzen. 
 
Ordnungsmaßnahmen 
Stört ein Kind massiv den Ablauf des Schultages, gefährdet andere oder zerstört 
mutwillig fremdes Eigentum, greifen die Ordnungsmaßnahmen nach Schulgesetz 
§39.  
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Pünktlichkeit 
ist eine Selbstverständlichkeit. Sorgen Sie dafür, dass Ihr Kind pünktlich zum 
Stundenbeginn mit dem notwendigen Unterrichtsmaterial an seinem Platz sein kann. 
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Regeln 
In der Schule gilt die Kinderhausordnung, welche von unseren Lehrern und 
Hortpädagogen gemeinsam erarbeitet wurde. Diese ist auf einem Regelblatt 
festgehalten und hängt in jedem Klassenraum und an verschiedenen Stellen im 
Schulhaus aus. Alle Schüler sind über die Regeln und Konsequenzen belehrt 
worden. 
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Schaukasten 
Hier finden Sie alle wichtigen Informationen rund um die Schule und den Hort. Die 
Schaukästen hängen jeweils in den Hauptaufgängen links. 
 
Schließzeiten (Hort) 
Schließzeiten müssen vor der Bekanntgabe immer erst vom Hortelternrat bestätigt 
werden. (In der Regel ist die Einrichtung 2 Wochen in den Sommerferien und über 
die Weihnachtsfeiertage sowie am Tag nach Himmelfahrt geschlossen.) 
 
Schneebälle 
Das Werfen von Schneebällen im Winter ist aufgrund besonderer Gefahren auf dem 
Schulgelände verboten. 
 
Schülerstreitschlichter 
werden von der Schulsozialarbeiterin im dritten Schuljahr ausgebildet und sind in der 
vierten Klasse fähig, kleine Streitigkeiten unter den Mitschülern als Mediator zu 
schlichten. Der Besuch beim Schülerstreitschlichter ist freiwillig. 
 
Schulgelände 
Das Schulgelände darf nur bei entsprechender Vollmacht allein oder durch Abholung 
verlassen werden.



Schulkonferenz 
Aufgabe der Schulkonferenz ist es, das Zusammenwirken von Schulleitung, Lehrern, 
Eltern und Schülern zu fördern, gemeinsame Angelegenheiten des Lebens an der 
Schule zu beraten und dazu Vorschläge zu unterbreiten. (Sächsisches Schulgesetz 
§ 43) 
 

Schulsozialarbeit 
An unserer Schule arbeiten zwei Schulsozialarbeiterinnen des FAIRbund e. V., Frau 
Constance Glutsch und Frau Doreen Winkler. 
 

Schwerpunkte des Angebotes sind: 
- der Abbau von Benachteiligungen und soziale Integration der Schülerinnen 

und Schüler, 
- die Unterstützung bei der Bewältigung individueller Problemlagen, 

- die Verbesserung des Klassen- und Schulklimas und die Förderung von 
Eigeninitiativen, sozialer Kompetenz und Mitbestimmung. 

 

Kontakt:  Constance Glutsch,   Doreen Winkler, 
     01577 1739176   0176 34304732 
 

Schwimmen 
Im zweiten Schuljahr wird in einer Sportstunde Schwimmunterricht erteilt 
(Schwimmhalle West). 
 

Sekretariat 
Das Sekretariat befindet sich im Erdgeschoss und ist wie folgt geöffnet: 
 

          Montag   – Donnerstag: 07:00 – 10:30 Uhr und 11:30 – 14:30 Uhr 
          Freitag: 07:00 – 13:00 Uhr  
 

Sportfest 
Einmal jährlich findet unser Sportfest statt. 
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Toiletten  
Auf Sauberkeit und Hygiene wird geachtet. Es wird dort nicht gespielt, gegessen oder 
gar etwas beschädigt oder verunreinigt. 
 
Trinken 
Trinken ist wichtig. Bitte geben Sie Ihrem Kind immer genügend ungesüßte, 
koffeinfreie Getränke mit in die Schule.  
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Unfall 
Unfälle jeglicher Art werden in einem Unfallbuch notiert. Sollte ein Arzt aufgesucht 
werden, muss dies umgehend dem Hort / der Schule mitgeteilt werden. Um eine 
Unfallmeldung auszuführen, benötigen wir den Namen und die Adresse des 
behandelnden Arztes. 
Sollte Ihr Kind in der Schule oder auf dem Schulweg einen Unfall haben, sodass 
ärztliche Hilfe nötig wird, dann benachrichtigen wir Sie unter der von Ihnen 
angegebenen Rufnummer für Notfälle. Diese Nummer/n erfragen wir zu Beginn des 
Schuljahres von jedem Kind. Bitte tragen Sie dafür Sorge, dass uns die Nummern 
immer auf dem aktuellsten Stand vorliegen. 
 
Unterricht 
ist unsere Hauptaufgabe. 
 
Unterrichtszeiten (→ Website / → Lernzeiten) 
 
           Klassen 1 und 3         Klassen 2 und 4 

Einlass:   07:25 Uhr  08:10 Uhr 
 

 offener Beginn  07:30 Uhr  08:15 Uhr 
 

1. Lernzeit  07:45 Uhr  08:30 Uhr 
Frühstücks-  09:15 Uhr  10:00 Uhr 
und Hofpause 

2. Lernzeit  10:00 Uhr  10:50 Uhr 
3. Lernzeit  11:40 Uhr  12:30 Uhr 

 
Unterrichtsende  siehe Stundenplan 
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Vesper (Hort) 
Die Kinder haben am Nachmittag zu jederzeit die Möglichkeit an einem Tisch etwas 
zu essen. 
 
Vielfalt (→ Inklusion) 

 
Vollmachten (bei Abholung aus dem Hort) 
Jede nicht erziehungsberechtigte Person benötigt zur Abholung Ihres Kindes eine 
Vollmacht. Diese ist mit Datum und Unterschrift zu versehen. Vollmachten per E-Mail 
werden nur in dringenden Ausnahmefällen und nach telefonischer Rücksprache 
gewährt. Die Vollmacht muss in diesem Fall original handschriftlich unterschrieben 
sein.  
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Wandertage 
sowie Ausflüge und Klassenfahrten finden regelmäßig statt und werden vom 
Klassenleiter geplant und organisiert. 
 
Website 
Alles Wissenswerte zu unserer Schule und zum Hort finden Sie auf unserer Website: 

https://cms.sachsen.schule/gs172l/home/ . 
 
Wettergerechte Kleidung 
Bitte denken Sie immer daran, Ihrem Kind wettergerechte Kleidung mitzugeben. 
Gerne können diese Dinge in einem Beutel an den Garderobenhaken hängen. 
 
 

X, Y 

 

Z 

 
 
Zeugnisse 
Vor Beginn der Winterferien erhält jeder Schüler eine Halbjahresinformation. Am 
letzten Schultag erfolgt die Ausgabe der Jahreszeugnisse. Dabei erhalten die 
Erstklässler eine verbale Einschätzung und keine Noten. 
 
Zusammenarbeit 
Wir hoffen auf eine gute Zusammenarbeit und freuen uns über Ihre Unterstützung 
bei Projekttagen, Ausflügen, Klassen- und Schulfesten. 

https://cms.sachsen.schule/gs172l/home/

