LESSINGSTADT

KAMENZ/KAMJENC
GROSSE KREISSTADT

Erstellen einer Bedarfsmeldung zur Betreuung in einer Kindertageseinrichtung

Bitte beachten: Eine Anmeldung im KIVAN ist nur moglich, wenn Sie und Ihr Kind in Kamenz gemeldet

sind.

1. Internetseite der Stadt Kamenz aufrufen: https://www.kamenz.de.

2. Auf das orangene Feld ,,Wohnen und Leben” klicken.

3. Unter dem Stichwort ,HAUFIG GESUCHT“ auf ,Kinderbetreuung” klicken.

4. Esoffnet sich die Seite: https://kamenz.meinkitaplatz.de. Dann auf ,>Bedarfsmeldung einreichen”

klicken.

5. Nun kann ein Nutzerkonto erstellt werden. Falls schon ein Konto besteht, bitte mit den
entsprechenden Zugangsdaten anmelden. Wenn noch kein Nutzerkonto besteht auf
,Registrieren” driicken. Nach der Registrierung wird eine Mail an die hinterlegte E-Mailadresse
gesendet. In dieser Mail auf ,Registrierung abschlieRen” driicken. Dann melden Sie sich erneut
mit lhren Zugangsdaten an.

6. Es offnet sich ein Fenster mit der Uberschrift ,lhr persénliches Nutzerkonto”. Hier auf
,Bedarfsmeldung erstellen” klicken.

7. Zuerst das Geburtsdatum des Kindes eintragen, danach auf ,Wunscheinrichtung suchen” klicken.
Dann die entsprechende Wunscheinrichtung auswdhlen. Bitte zwei bis drei Einrichtungen
hinzufigen.

Dazu geht man auf das griine Feld ,, Wunscheinrichtung hinzuftigen®.

8. Nach Auswabhl der Einrichtungen, den Button ,,Wunscheinrichtungen bestatigen” anklicken.

9. Danach sind alle personlichen Daten entsprechend des Ausweisdokuments des Kindes und der
Personensorgeberechtigten auszufiillen.

10. Die Ubersicht der Bedarfsmeldung kann als Entwurf gespeichert werden. Dieser wird dann an
die hinterlegten Kindertageseinrichtungen gesendet. Wenn die Kita |hre Bedarfsmeldung
bearbeitet hat, bekommen Sie eine Information.

Fachbereich Familie, Bildung und Soziales, Stadtverwaltung Kamenz, Markt 1, 01917 Kamenz
03578/379-232 oder kita@stadt.kamenz.de
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