
Lernsax – So geht es! (Für Schüler & Schülerinnen, Eltern, ErziehungsberechƟgte) 

1. Aufgaben finden 
 Internetseite www.lernsax.de aufrufen 
 oben rechts Anmelden  ] anklicken 
 die zuvor erhaltene E-Mail-Adresse (…@portos.lernsax.de) und Passwort eingeben 
 Namen eingeben, bei Profil nicht sichtbar anklicken, neues Passwort erstellen (nur 

beim ersten Öffnen von Lernsax), Passwort aufschreiben (und den Ort merken  ͬͯͮͭ!) 
 AGBs akzepƟeren und loslegen  

 

 

 

 Raum wechseln anklicken, dann erscheinen alle Gruppen/Fächer,  
in die du eingetragen bist 

 Fach anklicken 
 Aufgaben für das jeweilige Fach findest du rechts unter Werkzeuge   

Organisieren  Dateien oder Aufgaben 
 
 

 Dateien anklicken (Variante 1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Aufgaben-Ordner öffnen und Aufgabe anklicken (öffnen) oder herunterladen 
 
 
 
 

 

 
 Aufgaben anklicken (Variante 2) 
 

     …… 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Aufgabe anklicken  
 die Aufgabe erscheint  diese nun lösen  
 Beachte Zeitangaben, denn oŌ sind die Aufgaben nur für den genannten Zeitraum sichtbar 

und lösbar (hier im Beispiel: bis 07.08.2025 23:59 Uhr) 
 Wenn die Aufgabe erledigt ist, Kästchen links anklicken,   Als erledigt markieren 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Vergiss nicht, die erledigten schriŌlichen Aufgaben auch bei dir zu speichern (damit du sie 
auch hochladen (siehe Seite 3) oder deinem Lehrer senden kannst 

 Bei Fragen kannst du natürlich auch eine Mail an den jeweiligen Lehrer schicken: 

 

 

 

 
Dazu einfach das Mail-Symbol 
anklicken und die Mail schreiben 

 Aufgaben anklicken (Variante 2) 
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2.  Aufgaben hochladen 

Wir möchten uns natürlich gern eure Arbeitsergebnisse ansehen können. 

Löse die gestellten Aufgaben an deinem Computer oder Tablet, speichere sie auf deinem 
Computer/Tablet und lade die Datei wie folgt ins Lernsax: 

 

 Gehe in deine Gruppe/dein Fach 
 Gehe in den Bereich Dateien (rechts) 
 Hier findest du einen Ordner für Erledigte Aufgaben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dort gibt es dann einen Unterordner mit der Aufgabe, die du erledigen solltest  
(z.B.: Buch Boy 7, Kapitel 3, zum 01.09.2025)  anklicken 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klicke nun auf Datei hochladen. 



 Es erscheint nun folgendes Fenster:  

 

 

 
 

 Klicke auf      Durchsuchen… 

 

 Mit Hilfe des nun geöffneten Fensters kannst  
du die Datei auf deinem Computer suchen,  
die du hochladen möchtest 
 

 Klicke diese Datei nun an  Sie muss  
einen ordentlichen Namen haben, der 
leicht zugeordnet werden kann! 
 

 Gehe auf Öffnen 

 

 

 

 

 Jetzt musst du nur noch auf Datei hochladen klicken!  

 

 

 

 

 

 

 Dann erscheint diese Datei in dem Lernsax-Ordner  
 Man sieht, wann und von wem sie hochgeladen wurde 

 

 
 
 
 

 

Müller, Max 

müller.max 
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3.  Fotos von bearbeiteten Aufgaben, Plakaten, HandynoƟzen (…) in 
Lernsax hochladen 

Du hast deine Aufgaben nicht mit dem Computer, sondern schriŌlich erledigt (ArbeitsblaƩ, Seite 
im HeŌer, Plakat gestaltet, SƟchpunkte in HandynoƟzen, Screenshots, gebasteltes Produkt, …)? 

Wie kannst du das nun hochladen? Hier eine Anleitung, wie dies mit deinem Smartphone (hier 
gezeigt via iPhone) ganz einfach geht: 

 Öffne im Handy deinen Internet-Browser und gehe auf die Seite www.lernsax.de 
 Melde dich mit deinen Anmeldedaten von Lernsax an 
 Raum wechseln, unter Gruppen dein Fach anklicken  
 Dann Werkzeuge anklicken 
 Es öffnet sich dieses Fenster: 

 
 

 Dateien  anklicken (wie auch am Computer) 

 

 

 

 

 

 

 Gehe nun in den Ordner Erledigte Aufgaben (anklicken) 
 Öffne darin den Ordner mit der entsprechenden Aufgabe 
 Du kannst auch mit Ordner anlegen einen neuen eigenen  

Ordner mit deinem Namen anlegen 

 

 Klicke nun Datei hochladen an 
 

 Datei auswählen 
anklicken 

 

 

 

 

Müller, Max 

Müller, Max 



 Es erscheint nun diese Auswahl (Achtung: hier am Beispiel iPhone! Bei Android 
erscheint ein Kamerasymbol) 
 

 Klicke auf Foto oder Video 
aufnehmen (oder auf das 
Kamerasymbol            ) 
 

 Schieße nun das Foto von deiner  
Aufgabe/deinem Plakat/ … 

 

 

 

 

 

 

 

                           Klicke auf Foto benutzen (oder auf den Haken       ) 

 

 

 

 

 Nun steht hier der Dateiname deines Bildes 
 

 jetzt Datei hochladen anklicken 
 
 
 

Geschaŏ! 

Nun ist bei unserem Beispiel die Bilddatei im Ordner. 

Und bei dir dann auch!  ਐ਑਒ਓ  

 

 
 

 
 
So kannst du weitere Bilder hochladen. Achte aber immer darauf, dass du vorher das richƟge Fach 
und den richƟgen Ordner ausgewählt hast.  
Schaue regelmäßig ins Lernsax. Es gibt immer wieder neue Aufgaben (z.B., wenn deine LehrkraŌ 
mal krank ist, wenn es Vertretungsaufgaben gibt oder wenn ihr von zu Hause arbeitet.)  
Viel Erfolg! 😊 
 

Wenn du ein Foto aus deiner Galerie aus-
wählen willst, gehe auf Fotomediathek 
(iPhone) oder Galerie/Mediathek (Android) 


