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Vollmachtregelungen 
 
Liebe Eltern, 
 
im Folgenden finden Sie Regelungen für Abholvollmachten und für das 
selbstständige Gehen der Kinder. 
 

• Geben Sie Vollmachten bitte in Schriftform auf einem losen Zettel mit. 
• Schreiben Sie bitte keine Vollmachten in das HA-Heft Ihres Kindes, da die 

Vollmachten in der Einrichtung archiviert werden müssen. 
• Telefonische Absprachen sind rechtlich nicht abgesichert. 
• Vollmachten per Mail werden nur im äußersten Notfall und erst nach 

telefonischer Absprache mit einem/r Erzieher/in entgegengenommen. 
• Bitte beachten Sie, dass Gehzeiten ausschließlich zur vollen und halben 

Stunde möglich sind.  
• Nutzen Sie für Vollmachten gern den Vordruck auf Seite 2. 
 

Art der Vollmacht Wichtige Regelungen 
Wenn Ihr Kind den Hort alleine mit 
Dauervollmacht verlässt: 

 

Was muss die Vollmacht enthalten? 
 vollständiger Name Ihres Kindes 
 konkrete Entlassungszeit (Gehzeit) 
 Hinweis „Dauervollmacht“ 
 Datum und Unterschrift aller 

Sorgeberechtigten   
Wenn Ihr Kind den Hort alleine mit einer 
Tages- oder Wochenvollmacht verlässt: 

 

Was muss die Vollmacht enthalten? 
 vollständiger Namen Ihres Kindes  
 konkrete Entlassungszeit (Gehzeit) 
 Hinweis „Tagesvollmacht“ oder 

„Wochenvollmacht“ 
 Datum und Unterschrift mind. eines 

Sorgeberechtigten 
Dauervollmacht für Abholberechtigte/r 

 
Was muss die Vollmacht enthalten? 
 vollständiger Namen Ihres Kindes 
 vollständiger Namen der abholenden 

Person  
 Hinweis „Dauervollmacht“ 
 Datum und Unterschrift aller 

Sorgeberechtigten  
 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit 
Lichtbild des Abholberechtigten vorgelegt 
werden. 

 
Tagesvollmacht für Abholberechtigte/r 

Was muss die Vollmacht enthalten? 
 vollständiger Namen Ihres Kindes 
 vollständiger Namen der abholenden 

Person  
 Hinweis „Tagesvollmacht“ 
 Datum und Unterschrift mind. eines 

Sorgeberechtigten 
 
Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit 
Lichtbild des Abholberechtigten vorgelegt 
werden. 

 



              Dauervollmacht 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren,         
 

mein/unser Kind ________________ 

darf ab (Datum) ______________ 

zu folgenden Zeiten alleine nach Hause 

gehen:  

Montag:      __    Uhr 

Dienstag:    __    Uhr  

Mittwoch:     __   Uhr  

Donnerstag:  __  Uhr  

Freitag:         __  Uhr  

 
 
 
 

_______________________________ 
Datum/ Unterschrift (beide 
Personensorgeberechtigte) 
 

Tages-/Wochenvollmacht 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 

mein/unser Kind ________________  

darf in der Woche vom (Zeitraum) 

________  -  ________ 

zu folgenden Zeiten alleine nach Hause 

gehen:  

Montag:      __    Uhr 

Dienstag:    __    Uhr  

Mittwoch:     __   Uhr  

Donnerstag:  __  Uhr  

Freitag:         __  Uhr  

 

______________________________  
Datum/ Unterschrift (mind. ein 
Personensorgeberechtigte/r) 
 
 

Dauervollmacht für 
Abholberechtigte/r 

 
 

Ich/Wir,_____________________ 

bevollmächtige/n Herrn/ Frau 

_________________  ,   

mein/unser Kind ______________ 

ab (Datum) _________________ 

vom Hort Tauchaer Straße 

abzuholen.  

 

____________________________  
Datum/ Unterschrift 
(beide Personensorgeberechtigte) 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument mit 
Lichtbild des Abholberechtigten vorgelegt 
werden. 
 

Tagesvollmacht für 
Abholberechtigte/r 

 
 

Ich/Wir,___________________ 

bevollmächtige/n Herrn/ Frau 

________________  , 

mein/unser Kind ___________ 

am (Datum) _______________ 

vom Hort Tauchaer Straße 

abzuholen. 

 

_____________________________
Datum/ Unterschrift 
(mind. ein Personensorgeberechtigte/r) 

Bei Abholung muss ein Ausweisdokument 
mit Lichtbild des Abholberechtigten 
vorgelegt werden. 
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