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Zum erfolgreichen Präsentieren gehört eine klare Zielformulierung, unterteilt in sachliche und 

persönliche Ziele: 

Informationen geben 

Entscheidungen herbeiführen 

Überzeugungen einleiten?  

Problembewusstsein und Verständnis  wecken 

Akzeptanz und Zustimmung erzielen 

 

Zur Vorbereitung einer Präsentation stellt man sich  folgende Fragen: 

WAS will ich präsentieren die inhaltliche Vorbereitung 

WIE will ich präsentieren die methodische Vorbereitung 

WO will ich präsentieren die organisatorische Vorbereitung 

 

Eine Hilfe für die Beantwortung der Fragen gibt es unter den Links im nebenstehenden Feld. 
 

 

Präsentationen 

 Übersicht „Referate 

halten“ 

 Gestaltungsregeln für 

Präsentationen 

 

referate_halten.pdf
referate_halten.pdf
AB_Praesentationen.pdf

