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1. Erstellen einer Einladung Pkt. 

a) Öffne ein Textverarbeitungsprogramm und speichere das leere Dokument  / 1 
unter deinem Namen in einem Ordner, der dir zugeteilt wird. 

b) Schreibe eine Einladung für deine Eltern zur Klassenweihnachtsfeier! 
Folgende Angaben müssen enthalten sein:  / 3 
Die Weihnachtsfeier findet am 18.12.2008 von 16.00 – 18.00 Uhr in deinem Klassenraum 
statt. 

c) Formatiere wie folgt: 

Das Wort Einladung soll in  oder  geschrieben werden.  / 2 
 
Ändere die Schriftart und den Schriftgrad.  / 2 
 
Das Datum und die Uhrzeit sollen wie folgt formatiert werden:  / 3 
- Farbig „Hervorgehoben“ 
- Schriftfarbe „Weiß“ 
- Schriftstil „Fett“ 

d) Zeichne mit mehreren farbigen Zeichenelementen deines Textverarbeitungsprogramms  / 3 
(z.B. Autoformen) ein passendes Bild dazu!  


