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1. Computer und Internet  Pkt. 

a) Öffne die Datei „PC_Internet.htm“!  
b) Löse das Rätsel! 

Wenn du fertig bist, melde dich beim Lehrer! 
Lass dein Rätsel vom Lehrer kontrollieren 
und die erreichte Punktzahl (Prozente: 10) hier eintragen!  / 10 
 
 

2. Gestalten einer Tabelle  Pkt. 
An deiner Schule wird Altpapier gesammelt. Zehn Schüler deiner Klasse beteiligen sich daran. 
 
a) Erstelle ein einer Textverarbeitung ein neues Dokument und speichere es in einem dir zugewiesenen 

Ordner unter dem Namen: „Vorname_Name.doc“!  /1 
b) Erstelle unter der Aufgabe eine Tabelle mit 4 Spalten und 7 Zeilen!   / 3 
c) Beschrifte die erste Zeile mit:   / 2 

 
Name Vorname November Dezember 
 
d) Trage danach 6 Schüler deiner Klasse in die Tabelle ein!   / 3 
e) Formatiere in der gesamten Tabelle wie folgt:   / 4 

Schriftart: Comic Sans MS 

Schriftgrad:14 
Schriftfarbe: Name grün, Vorname rot 

f) Verändere den Rahmen der Tabelle in eine lila Doppellinie!   / 2 
g) Füge über der Tabelle die Überschrift „Altpapiersammlung 2009“ ein!   / 3 

Ändere anschließend Schriftart und Farbe! 
 
Hinweis: Speichere die Datei nochmals ab. 
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3. Gestalten einer Urkunde  Pkt. 

Der beste Sammler deiner Schule heißt Max Mustermann und hat 322 kg Altpapier gesammelt. 
Du sollst für ihn eine Urkunde gestalten. 
a) Öffne die Datei „Clip_Altpapier.doc“! 

Nutze für deine Urkunde eine dieser Grafiken! Lösche die anderen!   / 1 
b) Auf der Urkunde soll stehen: 

- Urkunde (in WordArt oder Fontwork)   / 2 
- Name des Schülers   / 1 
- 1. Platz   / 1 
- Altpapiersammlung   / 1 
- Name der Schule   / 1 
- die gesammelte Menge Altpapier   / 1 
- Ort und Datum.   / 2 

c) Zentriere den gesamten Text!   / 1 
d) Füge zum Schluss einen Rahmen um die Urkunde ein!   / 1 
e) Speichere nun die Datei in einem dir zugewiesenen Ordner 

wie folgt: „Urkunde_Vorname_Name.doc“!   / 1 
 


