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1. Tastenbezeichnungen und Programmsymbole 
  
a) Öffne die Datei „Rund ums Internet.html“ ! 

 
b) Ziehe die passenden Erklärungen zu den Begriffen!  

 
c) Melde dich bei einem Lehrer, wenn du alles zugeordnet hast!  / 10 

 
 

Informatiksysteme im Alltag 
 
2. Anfertigen eines Stadtrundgangs 
  

Stelle dir vor, du bist ein Stadtführer in der Stadt Info-City. Deine Aufgabe besteht  
darin, den Touristen bestimmte Einrichtungen der Stadt zu zeigen. Stelle ihnen  
dabei die dort angewandten Informatiksysteme vor. 
 

a) Öffne ein leeres Word-Dokument und speichere es in dem dir zugewiesenen Ordner  / 1 
unter dem Namen „Info_City_Vorname_Name“!  
 

b) Richte die Seite im Querformat ein!  / 1 
 
Treffpunkt für deine Führung ist die Stadtinformation . Von dort begebt ihr  
euch zur Bibliothek . Nachdem ihr euch den historischen Lesesaal angesehen  
habt, lauft ihr zur Sparkasse,  um dort Geld abzuheben. Anschließend holt ihr im  
Kaufland  Getränke gegen euren Durst. Vorbei am Ärztehaus  geht es zum 
Einwohnermeldeamt . Das sehr zentral gelegene historische Gebäude muss  
man gesehen haben. Wenn ihr Glück habt, seht ihr dort das Auto  vom  
Bürgermeister. Du willst ein Foto machen? Klappt nicht – Gerät defekt!  
Also, mach dich in die Spur zum nächsten Mobilfunkanbieter . Deine Gäste  
entlässt du am Bahnhof . Von dort aus fahren sie in die Landeshauptstadt. 
 
Erstelle nun einen Plan für deinen Stadtrundgang! Du läufst 9 Stationen ab,  
die auf deinem Blatt sichtbar sein sollen. 
 

c) Erstelle die Form: „Abgerundetes Rechteck“!  / 6 
Formatiere die Form wie folgt:  
  Höhe: 1,2 cm  
  Breite: 7,0 cm 
  Fülleffekt: grün Akzent 6, heller 60% 
  Formkontur:  Stärke 3 Pt. 
                      Farbe grün Akzent, dunkler 50% 
 

d) Nutze für jede Station diese Form und beschrifte sie mit den Namen der   / 9 
Stationen deiner Führung (hervorgehobene Begriffe)!  
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e) Formatiere die Schrift wie folgt:  / 4 

  Schriftart: Cooper Black  
  Schriftgrad: 16 
  Schriftfarbe: Orange Akzent 2 dunkler 50% 
  Ausrichtung: zentriert 
    

f) Verbinde die einzelnen Formen mit Pfeilen! Beachte dabei die  / 7 
Reihenfolge im Text!  
 

g) Formatiere die Pfeile wie folgt: / 2 
  Formkontur: Stärke 4½ Pt 
  Farbe: Gold Akzent 4 
 
An deinen besuchten Stationen findest du 9 verschiedene  Informatiksysteme. 
Tipp: Informatiksysteme arbeiten nach dem E-V-A Prinzip! 
Überlege, welche das sein könnten!  

 
h) Erstelle die Form: „Legende mit Linie (2)“ / 6 

Formatiere die Form wie folgt:  
  Höhe: 1 cm  
  Breite: 5 cm 
  Fülleffekt: Gold Akzent 4, heller 80% 
  Formkontur:  Stärke 1½ Pt. 
                     Farbe Gold Akzent 4, dunkler 50% 
 

i) Nutze für jedes Informatiksystem diese Form und beschrifte sie mit den / 9 
von dir gefundenen Beispielen! 
Ordne sie jeweils unter der passenden Station an! 
 

j) Formatiere die Schrift wie folgt:  / 3 
  Schriftart: Candara  
  Schriftgrad: 14 
  Ausrichtung: zentriert 
 

k) Suche dir im Internet zu jedem deiner Informatiksysteme ein passendes Bild! / 9 
Füge es an den entsprechenden Stationen ein! 

 
l) Schreibe die Überschrift „Info-City“ mit Word Art und gestalte sie / 3 

nach deinen Vorstellungen! Füge sie an einer passenden Stelle ein!  
 

m) Speichere  dein Dokument! 
 
 

 


