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Praxis - Aufgaben


Ziel

Erstelle mit einem Textverarbeitungsprogramm eine Übersicht über Getriebearten nach folgendem 
Schema:
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Hinweis

Nutze die bereitgestellten Bilder und Texte. Sie befinden sich im Verzeichnis Vorlagen. 
Dein Lehrer informiert dich über den Ort dieses Verzeichnisses.

Aufgaben

a) Lege für deine Arbeit mit dem Computer ein Verzeichnis auf dem dir zugewiesenen 
Laufwerk an. Verwende dazu deinen Nachnamen und deinen Vornamen. 

Das Muster ist nachname_vorname.
[2]
b)
Starte das Textverarbeitungsprogramm.

Speichere das leere Dokument in diesem Verzeichnis ab.
[1]
Gib der Datei einen aussagekräftigen Namen.
[1]
c)
Füge eine Tabelle mit 4 Zeilen und 4 Spalten ein.
[1]
Vervollständige die Tabelle entsprechend den Inhalten des oben abgebildeten Musterblattes.
[2]
(Nutze dazu die Dateien aus den Verzeichnissen Sinnbilder, Texte und Bilder.)

d)
Gestalte dein Dokument so, dass alle Informationen und Bilder in ansprechender
[3]
Form erscheinen. (Schriftart, Schriftgröße, Seitenformat, Seitenränder, Spaltenbreite, 
Zeilenhöhe, …)

Füge eine Kopfzeile ein und gib deinen Vor- und Nachnamen (rechtsbündig) an.
[2]
Achte darauf, dass alle Informationen auf einem Blatt erscheinen.
[1]
Speichere dein Ergebnis und drucke deine erstellte Übersicht aus.
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