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Der Aufbau eines Anschreibens ist genau festgelegt. An diese Vorgaben

&

solltest du dich immer halten. Hier kannst du dir anschauen, was in einem  Name des Ab-
Anschreiben wo stehen muss. ‘'senders beginnt.
in der fiinften
So sieht ein gelungenes Anschreiben aus: Zeile oder vom
oberen Rand
H 169 mm
fiaMaan | Ortund Datum echisbin: wustastact, 24 A 200] L)
Musterstr. 2 dig in erste Schrifizeile Anschrift des
12345 usterstact ! Untemehmens
Tel: 01234 55789 und Ansprech-
EMai maxmustermann@e_mailde T
: ‘Ohne E-Mail-Adresse sieben Zeilen (soweit vorhan-
: bis zur Anschrift des Empfangers den)
g e
Geispl Landschattsbau R
Bema Beispel
Beispielstr. 20 Anrede
12345 Beispilstact —
Linker N " Rechter Rand
Rand i H mindestens
241 mm  Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Giirtner H 8,1 mm
‘Garten- und Landschaftsbau i
‘Sehr geehrier Herr Beispiel, ' ' ||
mitgroBiem Interesse habe ich Ihre Anzeige in der JOBBORSE der Agentur fur Arbeit Grund des
elesen. Auf hrer Homepage habe ih mch Uber en Betreb und nrAusbidungs. | Anschreibens,
Konzeptinformie,Dies ha mich cavon Gberzeugt,mich be hnen 2u bewerben Begriindung
Wihvend meines sinwchigen Praktkums in der Gartnersi Blum konnts ich erste | 967 Wahl des
Einbice in den berufichen Allag eines Gariners gewinnen. Dabel gaioen me  AUSDIdUngsbe-
besonders die Bepflanzung und die Pflege von Hausgérten. Ich arbeite sehr gern friebes.
an der rischen Lufl nd bin Kerperich belastbar. Da mir iese Arbe viel Spal PN
berste hat, habe ch mich or den eruf des Landschafisgaers entschiecen.
Zurzsit besuche ich e Margareten-Hauptschule, die ich im Sor e ieresse, Moll-
Jabres siolgreich abschie o werce petoaiStonng
. begriinden
‘Geme bite ich Ihnen an in Praktkum bei Inen zu absobiren, danit Sie
sich ein Bid von mir machen und sich von meinen Fahigkeften Uberzeugen konnen [}
N - Zeitpunkt
Aufeine Enlacung zu sinem persiichen Gesprach reue ich mich sehr.
" ° i ” des Schul-
SNMW Freundiiche Griite abschlusses
nter- ¢
schrift : Max Mustermann | =
Antagen Interesse
Lebensiaut zeigen
Foto
Letzes Schutzeugnis
. Praktiumsbeschenigung
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