
 

 

 

 

Die Sächsische Ärzteversorgung ist eines der größten berufsständischen Versorgungswerke in den neuen 
Bundesländern und sichert die Alters-, Berufsunfähigkeits- und Hinterbliebenenversorgung für die 
Angehörigen der Sächsischen Landesärzte- und Landestierärztekammer sowie deren Familienmitglieder. 

Ab 1. August 2025 bieten wir einen  

 

Ausbildungsplatz Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Was Sie bei uns erwartet: 

Sie lernen und arbeiten während Ihrer 3-jährigen Ausbildungszeit in unterschiedlichen Abteilungen der 
Sächsischen Ärzteversorgung, u. a. in unserer Finanzbuchhaltung, im Sekretariat und in der 
Vermögensverwaltung. Ein besonderes Augenmerk werden Sie in Ihrer Ausbildung auf die Abteilung 
„Versicherungsbetrieb“ haben. Dabei binden wir Sie in alle Prozesse der Mitgliederverwaltung von Anfang 
an ein. Sie erwarten u. a. 

 vielfältige organisatorische und verwaltende Tätigkeiten 

 Beratung unserer Mitglieder von der Aufnahme bis zur Renteneinweisung 

 Mitgliederbuchhaltung, Rechnungswesen und Zahlungsverkehr 

 Bearbeitung von ein- und ausgehendem Schriftverkehr 

Was wir uns wünschen: 

 Sie haben (bald) einen sehr guten bis guten Oberschulabschluss erreicht. 

 Sie verfügen über sehr gute bis gute Mathematik- und Deutschkenntnisse. 

 Sie sind wissbegierig, offen und verlässlich und gehen gern auf Menschen zu. 

 Sie zeigen gern Einsatz- und Verantwortungsbereitschaft. 

Das bieten wir Ihnen: 

 eine kollegiale Arbeitsatmosphäre und direkte Mitarbeit im Team 

 einen modernen Arbeitsplatz, der sehr gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar ist 

 eine attraktive Vergütung nach dem „Tarifvertrag für Auszubildende der Länder in 
Ausbildungsberufen nach dem BBiG“ (TVA-L BBiG) 

 ein Ticket für den öffentlichen Nahverkehr, das vollständig vom Arbeitgeber übernommen wird 

 eine arbeitgeberfinanzierte Betriebliche Altersversorgung  

 flexible Arbeitszeiten 

 beste Zukunftsperspektiven bei guter Ausbildungsleistung 
 

Interessiert?  
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis 5. Januar 2025 an: 

Sächsische Ärzteversorgung  
Geschäftsführer, Herrn Ass. jur. Nico Appelt, MBA 
Dr.-Külz-Ring 10, 01067 Dresden 

E-Mail: bewerbung@saev.de  


