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Erstlogin
Beim ersten Login auf der Lernsax-Plattform benotigen Sie neben den Zustimmungen zu
Nutzungsbedingungen, AGB und Datenschutzerklarung folgende Dinge:

e eine eigene Mailadresse
- ermoglicht das Zusenden eines neuen Kennwortes bei ,Passwort vergessen”
- ermoglicht die Benachrichtigung bei neuen Ereignissen und macht so die Nutzung
leichter

e ein neues Passwort, was Sie spater nutzen wollen (mind. 8 Zeichen, Buchstaben + Zahlen)

Melden Sie sich auf www.lernsax.de Uber die Login-Schaltflaiche oben rechts mit dem ibermittelten
Benutzernamen und dem dazugehérigen Passwort an. Sie sehen dann:

~

ESaChsen.de C LernSax pie mesax - schulcloud
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Herzlich willkommen bei LernSax

Sie haben von Ihrem Schul-Administrator personliche Zugangsdaten fur ,LernSax” erhalten. Um die Plattform nutzen zu
kénnen, missen Sie den Nutzungsbedingungen und der Datenschutzerklarung zustimmen sowie in einem Folgeschritt ein
eigenes Passwort vergeben. AnschlieRend sollten Sie im Bereich "Privat" unter "Externe Dienste" eine externe E-Mail-Adresse
angeben. Die externe E-Mail-Adresse wird benotigt, falls Sie Ihr Passwort einmal vergessen. Zusatzlich konnen Sie sich tber
diese E-Mail-Adresse zu Aktivitaten in Ihrer LernSax-Umgebung benachrichtigen lassen. Ihre E-Mail-Adresse wird
ausschlieBlich zu den vorgenannten Zwecken verwendet und nicht an Dritte weiter gegeben.

[J Die AGB habe ich gelesen und akzeptiert.
> AGB anzeigen

[ Die Datenschutzerklarung habe ich gelesen und willige ein.
> Datenschutzerklarung anzeigen

> Ich stimme zu > Ich stimme nicht zu

Stimmen Sie den AGB sowie der Datenschutzerklarung tber die Schaltflache ,,> Ich stimme zu“ zu
und Sie werden zu Angaben Uber lhre Person befragt. Lediglich Vorname, Name und Mailadresse
(wichtig!) sind einzutragen. Entscheiden Sie selbst, ob Sie das Profil fir andere Nutzer zur Einsicht
freigeben.

Hinweis: Ohne diese Mailadresse kénnen Sie das Passwort nicht zuriicksetzen und keine
Systembenachrichtigungen auferhalb von Lernsax empfangen. Sie kénnen diese externe
Mailadresse im Arbeitsbereich , Privat” unter dem Menlipunkt , Einstellungen” bei , Externe
Dienste” bei Bedarf dndern.
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Daten zur Person
Bitte vervollstandigen Sie die Angaben und klicken Sie auf "Daten speichern".

Mein Profil

Angezeigter Name *

Dirk Dreyer

Anrede/Titel
Vorname *
Name *

Profil freigeben
Oja
O Nein

Passwort rlicksetzen / Benachrichtigungen

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse (Wiederholung)

> Daten speichern

Mit Klick auf die Schaltflache ,,> Daten speichern” sind Sie eingeloggt und landen im Arbeitsbereich
,Privat”, welcher in der oberen Leiste rot gekennzeichnet ist. Sie sehen lhre persdnliche Ubersicht.

Wir empfehlen nach einem kurzen Blick auf die Arbeitsbereiche das Vornehmen von zwei
grundlegenden Einstellungen (Systembenachrichtigungen/Gruppenbenachrichtigungen und
Mailweiterleitung) fir eine bequeme Nutzung von Lernsax.

Arbeitsbereiche
Uber die obere Leiste wahlen Sie durch Anklicken Ihren Arbeitsbereich aus.

Im Arbeitsbereich ,,Privat” (in der oberen Leiste rot gekennzeichnet) stehen Ihnen Gber das linke
Meni personliche Funktionen zur Verfligung, z.B. Mailservice, personlicher Kalender, personliche
Dateiablage usw.

Im Arbeitsbereich ,Institution” (in der oberen Leiste blau gekennzeichnet) sehen Sie die
Institutionslibersicht mit den Funktionen, die von der Schule fiir Ihre Rolle als Eltern oder Schiiler
freigeschaltet sind. Auch das linke Men andert sich entsprechend. Hier gelangen Sie z.B. zur
Dateiablage der Schule, in der Sie bereitgestellte Dokumente sehen kdnnen.

Entsprechend werden Sie liber die Auswahl von ,,Gruppe” oder , Klasse” in den jeweiligen Bereich
geleitet und sehen damit die angepassten Ubersichten bzw. Meniis
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S sachsen.de

E LernSax
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Privat

dirk.dreyer

Kommunizieren

Profil

¥ Mailservice
42] Adressbuch
(5 Messenger

Organisieren

Dateiablage

>

Speicherorte

Kalender

Q EE

Aufgaben

Stundenplan

oA

Notizen

(=

Lesezeichen

Lernen

[ Lernplan

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Institution Netzwerk Medien

Meine Gruppen v Meine Klassen v

Ubersicht
Status
> Ubersicht anpassen
Mailservice > 3 ungelesene E-Mail(s)
Systemnachrichten > 1 ungelesene Systemnachricht(en)
Kalender > Winterferien (10.02.2020 00:00 - 22.02.2020 23:59)
> Spatester Termin Elterninformation tiber Schulwechsel an Klassenleiter (24.02.2020 00:00)
> Schulanmeldungen (24.02.2020 00:00 - 28.02.2020 23:59)
Pinnwand

> Nur Nutzer-Eintrage

ga Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&), 10.02.2020 16:14
Dateiablage: Hochgeladene Datei "Testtextdokument.docx” im Ordner "/Spielwiese Kollaboratives Arbeiten"

Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&, 07.02.2020 09:27
Kalender: Neuer Termin "Schulkonferenz"

Oberschule Pieschen Dresden: administrator (&, 07.02.2020 09:27
Kalender: Neuer Termin "evtl. Medienworkshop 5ab 1.-5. Std."

Arbeitsbereich ,, Privat” (oben; rot) und Arbeitsbereich , Institution” (unten, blau)

Ssachsen.de

E LernSax

"BEANDE0

Institution

Oberschule Pieschen Dresden

Kommunizieren
[l Umfragen
Organisieren
B Mitteilungen
(¥ Aufgaben
E] Formulare
Lernen
[E] Lernplan
2 Courselets
Prasentieren

Profil

E LernSax pie Mesax - schulcloud

Privat Institution Netzwerk Medien
——

Ubersicht

Status

Meine Gruppen v Meine Klassen v

Mitteilungen

> Benachrichtigungen

> 2018-2019 (11.08.2018 13:37)

Gemeinschaftsschule Pieschen

Gruppen

a > MathelLK-Dreyer (dreyer.di)

- > Test Gruppe1

Pinnwand

>

> Nur Nutzer-Eintrage

500 MB von 500 MB frei
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Systembenachrichtigungen einstellen

Damit Sie sich nicht immer einloggen missen, um nach Neuigkeiten zu schauen, kénnen Sie sich bei
verschiedenen Ereignissen vom Lernsax-System automatisch benachrichtigen lassen. Wir
empfehlen dazu das Vornehmen der Einstellungen ,Systembenachrichtigungen®,
Benachrichtigungen in den Gruppen und die , E-Mail-Weiterleitung”:

A Systemnachrichten

Klicken Sie im Arbeitsbereich ,,Privat” (rot) im linken Meni unten auf
und Sie sehen die folgende Ubersicht:

H LernSax Institution Netzwerk Medien

Meine Gruppen v Meine Klassen v

Privat

Systemnachrichten

Profil

Systemnachrichten

Kommunizieren > Benachrichtigungen festlegen

¥ Mailservice
Alle Von Quelle Nachricht Datum

is| Adressbuch
O M schuelerdreyer Ihr Passwort wurde von Adresse "92.208.74.13" geandert. 02.08.2017 21:56
& Messenger

Organisieren

Wibhlen Sie nun ,Benachrichtigungen festlegen” und Sie erhalten die folgende Ubersicht, in der Sie
die gewiinschte Benachrichtigung fiir die Ereignisse festlegen kénnen. Sie kdnnen diese
Einstellungen jederzeit andern und damit an lhre Wiinsche weiter anpassen.

Wir empfehlen zu Beginn eine E-Mail (taglich oder sofort > Mail geht an lhre Lernsaxmailadresse
innerhalb des Systems) fiir die zunachst wichtigsten Ereignisse:

e Mailservice: Neue Mail
e Kalender: Neuer Termin
e Dateiablage: Neue Datei

Mit Klick auf ,Anderungen speichern” werden lhre vorgenommenen Einstellungen wirksam.
Nehmen Sie diese Einstellungen bitte auch in Ihren Gruppen vor.

Damit Sie bei Ereignissen wirklich eine E-Mail auf lhren privaten Mailaccount (aulRerhalb des
Lernsaxsystems) erhalten, miissen Sie im folgenden Schritt noch die E-Mail-Weiterleitung
einrichten. Sonst landet die Mailbenachrichtigung fiir die Ereignisse lediglich im Postfach innerhalb
von Lernsax und Sie miissten sich zum Lesen erst einloggen. Das soll ja gerade mit diesen
Einstellungen vermieden werden.

Hinweis am Rande: Bei aktiver Lernsax-App auf dem Smartphone sehen Sie noch eine weitere
Spalte im Benachrichtigen-Fenster und kénnen sich direkt auf das Smartphone tber Ereignisse
informieren lassen.
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~
Benachrichtigungen festlegen 087 x
Quick- E-Mail E-Mail E-Mail

Nachricht Online message sofort taglich  wochentlich

Il Allgemein: Anderung des Passworts O O O O
Allgemein: Neue Vertrauensbeziehung O O O O
Aufgaben: Neu zugewiesene Aufgabe O O O O -
Blog: Kommentar zu lhrem Eintrag %] O O O O
Blog: Neuer Eintrag O | O O |
Courselets: Neue Korrektur O O O O
Dateiablage: Datei - Heruntergeladen | O O O
Dateiablage: Neue Datei ¥ O O O O
Dateiablage: Ordner - Neue Datei O O O O
Formulare: Neue Einsendung O O O O
Forum: Kommentar zu lhrem Beitrag O O O O
Forum: Neuer Beitrag ¥ O O O O
Kalender: Erinnerung O O O O
Kalender: Neuer Termin O O O O
v

Fenster zum Festlegen der gewiinschten Benachrichtigungen

In diesem Fenster sind weniger Spalten? Bitte geben Sie dann im Arbeitsbereich ,,Privat” unter dem

Menipunkt ,Einstellungen” bei , Externe Dienste” eine Mailadresse ein, an die die Nachrichten

gehen sollen. Normalerweise sehen Sie dort die beim Erstlogin eingetragene Mailadresse.

Einrichten der E-Mail - Weiterleitung

Wahlen Sie dazu im Arbeitsbereich ,,Privat” (rot) im linken Men( den Punkt

dort den Punkt ,Einstellungen”.

Im sich dadurch 6ffnenden Fenster klicken Sie auf ,,Weiterleitung”.

¥ Mailservice

und
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Privat

Mailservice

. (&3 Profil .
. Posteingang
I —
Kommunizieren > E-Mail schreiben > Suche(Emstellunge) Aktualisieren
—
¥ Mailservice Angezeigter Ordner  Posteingang (1 Jahr) N 250 MB von 250 MB frei
42] Adressbuch
Dieser Ordner ist leer
Mailservice =2 Einstellungen (oben) = Weiterleitung (unten)
A
I Einstellungen &8 72 x

Ordner  Filterregeln  Signatur

> Weiterleitung )> Neue Regel erstellen

Name Fragment Datum
t N o Spamfilter (Spam) -> [SPAM] 31.07.2017 18:34
1 \. il Benachrichtigung -> {IlI} 31.07.2017 18:34

Tragen Sie im sich nun 6ffnenden Fenster lhre private Mailadresse ein, an die die
Benachrichtigungen verschickt werden sollen. Mit Klick auf ,,Anderungen speichern“ haben Sie die
grundlegenden Einstellungen erledigt. Mails an Ihre Lernsaxmailadresse werden nun aus Lernsax
heraus an |hre private Mailadresse weitergeleitet.

E-Mail Weiterleitung einrichten 087 x

Externe E-Mail-Adresse

L] Keine zusatzliche lokale Zustellung.
Anderungen sofort aktivieren

Wenn Sie an eine grol3ere Menge von Konten weiterieiten mochten, verwenden Sie
bitte die Funktion "Mailinglisten".

> Anderungen speichern
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Gruppen und Klassen

Unter den Arbeitsbereichen ,Privat” und , Institution” gibt es noch ,,Gruppen” und ,Klassen”. Damit

lasst sich die Schulorganisation besser abbilden und es lassen sich unterschiedliche Berechtigungen
far die unterschiedlichen Benutzer einstellen.

Die Nutzer haben die Rollen Lehrer — Schiiler — Eltern und werden verschiedenen Gruppen bzw.
Klassen zugeordnet. Diese Zuordnung ist besonders fiir die Funktionen Kalender und Dateiablage
von Bedeutung. So gibt es z.B. einen , Institutionskalender” (= Schuljahresarbeitsplan fiir alle),
Gruppenkalender und den personlichen (privaten) Kalender. Die Dateiablage ist ebenso getrennt.

Fir die Kommunikation lasst sich diese Einteilung effektiv nutzen. Eine E-Mail an die Gruppe
(Gruppenmailadresse) geht automatisch an alle Gruppenmitglieder.

Sie sollten stets darauf achten, wo Sie sich gerade befinden. Die Farbbalken (rot =, Privat“ / blau =

»Institution” oder ,Gruppe”) helfen bei der Orientierung. Dies ist besonders fiir die Dateiablage und
den Kalender wichtig.

= LernSax Privat Institution Netzwerk Medien
—_—

"TENE0 @ MathelK-Dreyer I ) Meine Klassen v
———

Oberschule Pieschen Dresden

Obersicht o i
=0
“mg “ Status

Kommunizieren < > Benachrichtigungen )

2% Mitgliederliste

Mitgliederliste > 1 Mitglied(er) online
= Forum
|l Umfragen Funktionen
el Chat
Medien # Mitteilungen & Mitgliederliste
isi — °
Organisieren o= E a's
) Dateiablage @ Stundenplan @ Kalender B Aufgaben
[1z] Kalender
» : Lernplan Courselets Forum
= Mitteilungen E
B g & !
V/ Aufgaben
a Chat = Dateiablage @ Website
[ stundenplan & = )
¥ Ressourcen Fotoalbum Blog w=] Wik
[aa) (8=] ©
E] Formulare
Umfragen Formulare Ressourcen
Lernen l"' a @;
[Z Lernplan

] Courselets
=] Medien
Prasentieren
Gruppenlibersicht und Gruppenmendi

(oben rechts sind das Gruppenauswahlfeld sowie die ,,Benachrichtigungen” gekennzeichnet)

Unter ,Benachrichtigungen” kann man sich, wie bei ,Systembenachrichtigungen” oben
beschrieben, liber Ereignisse informieren lassen. Das sollte man auch einstellen!
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Kalender und Schuljahresarbeitsplan
Im Bereich ,,Privat” kdnnen Sie einen Kalender fliihren. Der Schuljahresarbeitsplan wird im Bereich
»Institution” bereitgestellt. Zusatzlich konnen auch Gruppen bzw. Klassen eigene Kalender fiihren.

Ihr Kalender lasst sich aus den einzelnen Kalendern ,,addieren” und exportieren. Dies geschieht
Uber einen Link, den Sie sich in Lernsax erstellen und in anderen Anwendungen (Thunderbird,
Outlook, ...) im Format iCalender einfiigen (dynamisch = aktualisiert sich bei Anderungen). Im
Browser lasst sich Gber den Link der Kalender als ics-Datei herunterladen und dann statisch
weiterverwenden.

Kalender

Wihlen Sie zum Erstellen des Links im Bereich ,,Privat” (rot) im linken Menii und
wahlen Sie dann ,Einstellungen®.
f
Ssachsen.de L LernSax pie Mesax - schuicloud
H LernSax Institution Netzwerk Medien
"EFEANOGEO Meine Gruppen v Meine Klassen v
Privat
Kalender
on _
- Pre Tag Woche Monat  Jahr Terminliste

D

Kommunizieren > Vergangene Termine einblenden > Nur private Termine anzeigen ‘ > Einstellungen > Privaten Termin anlegen

¥ Mailservice

Alle  Titel Quelle Beginn Ende

1a] Adressbuch
Winterferien 10.02.2020 00:00 22.02.2020 23:59

& Messenger
Osterferien 10.04.2020 00:00 18.04.2020 23:59

Organisieren
& Dateiablage Tag der Arbeit 01.05.2020 00:00 01.05.2020 23:59
@ Kalender Christi Himmelfahrt 21.05.2020 00:00 21.05.2020 23:59

Im sich 6ffnenden Fenster klicken Sie auf ,,URL erstellen” fir weitere Auswahloptionen.

A

Einstellungen &8 7 x

Export-URL Loschen

Status Deaktiviert -

( > URL erstellen )




