LernSax-Anleitung: Ordner anlegen und Dateien hochladen

In dieser Anleitung lernen Sie, wie man die Dateiablage von LernSax nutzt. Sie sind danach in der Lage,
Ordner anzulegen, mit verschiedenen Rechten zu versehen und Dateien hochzuladen.

Schritt 1: Aufgabenordner anlegen (Lesezugriff)
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1. Melden Sie sich bei LernSax an und wechseln Sie in die entsprechende Klasse.
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2. Wechseln Sie in den Bereich "Dateien".
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3. Klicken Sie auf den Link "Ordner anlegen".
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4. Vergeben Sie den Ordnernamen. Bestdtigen Sie die Eingabe mit Klick auf "Ordner erstellen".
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5. Bearbeiten Sie die Eigenschaften des neuen Ordners durch Klick auf das Stiftsymbol.
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6. Entfernen Sie den unteren Haken. Damit erreichen Sie, dass die Schiilerinnen und Schiiler keine Dateien in diesen Ordner
hochladen kénnen. Bestidtigen Sie die Eingabe mit Klick auf "Anderungen speichern”.
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7. Jetzt kénnen Sie eigene Dateien hochladen. Klicken Sie dazu den Link "Datei hochladen".
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8. Klicken Sie die Schaltfldche "Dateien auswéhlen". Wéhlen Sie die Datei von lhrem Rechner oder USB-Stick aus.
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9. Sie sehen jetzt, welche Datei ausgewdhlt wurde. Klicken Sie nun auf die Schaltfldche "Datei hochladen”,
um den Vorgang abzuschlief3en.
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10. Nun sehen Sie, dass die Datei von Ihrem Rechner zu LernSax hochgeladen wurde.
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