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- Aufgaben verweisen meist auf Dokumente in der Dateiablage

- Wenn eine Aufgabe erledigt ist, markiere dies im Ordner ,,Aufgaben®.

Im Ordner ,,Dateiablage* kénnen Aufgaben, Dokumente und Bilder hochgeladen oder erstellt
werden:
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a» > Datei erstellen > Datei hochladen Ordner anlegen > Ordner > Suche > Einstellungen > Aktualisieren

5b(2020/2021) 31,2 GB von 31,3 GB frei
Alle Funktion Name Hochgeladen GroRe
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Aufgaben kénnen direkt in Word-, Excel- oder PowerPointformat erstellt werden:
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a» > Datei erstellen Datei hochladen » Ordner anlegen > Ordner > Suche > Einstellungen > Aktualisieren
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- Programm 6ffnen, indem man auf Bearbeiten klickt:
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- Aufgabe kann schriftlich erledigt werden:
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