
Wie man als Redakteur Effektiv arbeitet.

Einführung in TYPO3



• Wieso ein CMS? - Was macht ein CMS?
• Wieso TYPO3?
• Workflow für Redakteure

– Das Frontend
– Das Backend

• Bearbeiten von Inhalten
– Aufgaben

Inhalt



• CMS = Content Management System
(dt. Inhalteverwaltungssystem) 

• Einfache Pflege der Inhalte durch
Redakteure und Administratoren

• Dynamisches Erstellen und Verändern von 
Inhalten aus beliebigen Datenbankinhalten
möglich

• Strikte Trennung von Inhalt und Layout
• Automatische Berechtigungskontrolle

Wieso ein CMS?



Wieso ein CMS?
Trennung von Inhalt und Layout

Template

• Template wird durch den Administrator gepflegt
• Dynamische Inhalte werden definiert
• CI / CD werden automatisch eingehalten

Funktionen 
und Workflow

• Werden durch den Administrator oder Teamleiter definiert
• Inhaltstypen werden vom Administrator festgelegt

Inhalte

• Werden durch die Redakteure in die vordefinierten 
Inhaltsschablonen eingefügt und gepflegt



Wieso ein CMS?
Funktionsweise eines CMS

TYPO3
•Erstellen der 
dynamischen 
Inhalt

Webserver
•Start der CMS 
Umgebung

•Weiterleiten der 
Inhalte

Benutzer
•Interaktives 
Benutzen der 
Internetseite

Benutzer startet 
Anfrage im Browser

Start des Typo3 
Grundsystems

Zugriffskontrolle

Cache abfragen

Dateisystemabfrage

Datenbankabfrage



Wieso TYPO3?

TYPO3
• ist ein Enterprise CMS 

Framework
• wird seit 1998 entwickelt
• ist modular erweiterbar
• ist Opensource



Wieso Typo3?

TYPO3

• ermöglicht flexible 
Seitenstrukturen

• ist mandanten- und 
multidomainfähig

• bietet eine
granulare
Rechteverwaltung



Frontend / Backend

Besucher der Internetseite
• Zugriff via:
http://www.ihredomain.de

Redakteure
• Zugriff via:
http://www.ihredomain.de/typo3

Typo3 Frontend
• Teil der Seite für Besucher
• Kalender, News, …

Typo 3 Backend
• Adminstrativer Teil der Seite
• Zugriffsbeschränkt

Datenbank und 
Dateisystem



Das Frontend

Bsp.: Startseite mit News Funktionen
• Das Frontend sind die 

Webseiten, die ein
Besucher der Seite
betrachten kann.

• Alle Funktionen des 
Frontend‘s werden durch
TYPO3 oder seine 
Erweiterungen ermöglicht
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Das Frontend

Bsp.: registrieren Funktionen
• News Seite
• Login Seite
• Registrieren Seite
• Termine
• Kontakt, Mailformular
• Seminarliste
• Meine Seminare
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Das Backend

Funktionen
• Erstellen von neuen

Seiten
• Bearbeiten von Inhalten
• Dateimanager
• Bildergallerie
• TYPO3 Handbuch des 

DRK
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Das Backend
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Das Backend – Die Aufteilung

Ansicht Funktionen
• Modulselektor
• evt. Seitenbaum
• Datensätze oder 

Datensatzlisten
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Das Backend – Die Aufteilung

Modulselektor Funktionen
• Mit dem Modulselektor

können bestimmte 
Funktionen ausgewählt 
werden
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Das Backend – Die Aufteilung

Seitenbaum Funktionen
• Nach dem Öffnen der 

meisten Module sieht 
man den Seitenbaum der 
Webseite

• Der Baum wird 
entsprechend den 
Zugriffsrechten des 
jeweiligen Benutzers 
aufgebaut
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Das Seitenelement Funktionen
• Nach dem Klick auf eine 

Seite sieht man den 
Aufbau der Seite

• Jede Seite kann aus 
mehreren 
Inhaltselementen 
aufgebaut sein

Auschneiden LöschenKopieren

Bearbeiten

Optionen
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• Typische Aufgaben und Funktionen im 
Backend
– Anlegen neuer Seiten
– Inhaltselemente ändern
– Dateiliste

Das Backend – Typische Aufgaben
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Das Backend – Allgemeine Hinweise

• Das Verschieben von 
Seiten geschieht per 
Drag'n Drop

• Verknüpfungen 
zwischen den 
einzelnen Seiten 
sollen über das 
Auswahlmenü 
erfolgen

• Änderungen werden 
teilweise erst nach 
einigen Sekunden 
und aktualisieren auf 
der Webseite wirk-
sam, da im 
Hintergrund die 
Erstellung der Seite 
gepuffert wird
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Das Backend – Neue Seiten

Seitenbaum - Kontextmenü Neue Seiten anlegen
• Rechtsklick auf eine

Existierende Seite, die 
eine neue Unterseite
erhalten soll

• Klick auf „Neu“
• Klick auf „Klicken Sie hier

um den Assistenten
aufzurufen“
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Das Backend – Inhalte ändern

Inhaltselement - Formular Funktionen
• Ermöglicht das Ändern von 

Überschriften und der 
Zugriffsrechte für das Frontend

• Hilfe über das Symbol
• Erweiterte Funktionen am 

Ende des Formulars
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Das Backend – Dateimanager

Dateiliste Funktionen
• Arbeit mit Dateien:

– Verwalten von 
– Erstellen
– Editieren

• Am Ende der Seite kann 
man kleine Thumbnails
anschalten
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Das Backend – Dateimanager

Massupload Funktion
• Upload von mehr als 

einer Datei mit dem 
MassUploader

• Rechtsklick auf den 
Zielordner, dann 
Massupload anklicken

• im Unterordner 
„bildergallerie“ befindet 
sich unsere Bildergallerie
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Praxisaufgaben

Hinweise
• Für die Aufgaben bitte die 

Demoseite verwenden
• Erreichbar via

http://typo.ihre-domain.de

• Login auf
http://typo.ihre-domain.de/typo3
mit den zu Beginn des 
Lehrgangs mitgeteilten 
Daten

Aufgaben
• Passwort ändern 

(Benutzer/Einstellungen)
• 3 oder mehr Seiten mit 

Inhalten anlegen
• Seiten verschieben
• Inhalte mit Hilfe der 

Zwischenablage von Typo3 
nutzen

• Verknüpfen von 
Dokumenten im 
Richtexteditor

• Ansehen des Handbuchs 
für Redakteure
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